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Giới thiệu ABBYY FineReader 
Chương này cung cấp thông tin tổng quan về ABBYY FineReader và các tính năng của ABBYY FineReader . 

  i dung  hư ng 

• ABBYY FineReader là gì 

• Tính năng mới trong ABBYY FineReader 

ABBYY FineReader là gì 
ABBYY FineReader là một hệ thống nhận dạng ký tự quang học (OCR . Hệ thống này được d ng để chuyển 

đổi tài liệu quét, tệp PDF và tệp hình ảnh, bao gồm ảnh kỹ thuật số, thành các đ nh dạng có thể chỉnh sửa. 

  i th         YY Fin    d r 

 h n d ng nh nh v   hính  á  

• Công nghệ OCR được sử dụng trong ABBYY FineReader cho phép người d ng nhận dạng nhanh chóng 

và chính xác và giữ lại đ nh dạng gốc của mọi tài liệu  bao gồm văn bản trên hình ảnh nền, văn bản 

màu trên nền màu, văn bản bao quanh hình ảnh, v.v..). 

• Nhờ công nghệ nhận dạng tài liệu thích ứng ( D T® , ABBYY FineReader có thể phân tích và xử lý 

tài liệu dưới dạng toàn bộ, thay vì từng trang. Phương pháp này giữ lại cấu trúc của tài liệu nguồn, bao 

gồm đ nh dạng, siêu liên kết, đ a chỉ email, đầu trang và chân trang, chú thích hình ảnh và bảng, số 

trang và ghi chú cuối trang.  

• ABBYY FineReader có thể nhận dạng tài liệu được viết bằng một hoặc nhiều ngôn ngữ trong số  1   

ng n ng , bao gồm Tiếng   Rập, Tiếng Việt, Tiếng Hàn, Tiếng Trung, Tiếng Nhật, Tiếng Thái và 

Tiếng Do Thái. ABBYY FineReader c ng nổi bật với tính năng phát hiện tự động các ngôn ngữ tài liệu. 

• ABBYY FineReader phần lớn không có l i in và có thể nhận dạng văn bản được in bằng hầu như mọi 

phông chữ. 

• Chương trình c ng bao gồm một loạt các t y chọn cho dữ liệu đầu ra : tài liệu có thể được lưu trong 

nhiều đ nh dạng, gửi qua email hoặc truyền sang các ứng dụng khác để xử lý thêm. 

D  sử dụng 

• Giao diện trực giác hướng đến kết quả và thân thiện với người d ng của ABBYY FineReader cho phép 

bạn sử dụng chương trình mà không cần lập mẫu thêm. Người d ng mới có thể làm chủ những chức 

năng chính gần như ngay lập tức. Người d ng có thể thay đổi ngôn ngữ giao diện trực tiếp trong 

chương trình. 

• Tá  vụ    YY Fin    d r cung cấp truy cập nhanh vào các tác vụ chuyển đổi sử dụng thường xuyên 

nhất, giúp bạn có thể chuyển đổi tài liệu quét, tệp PDF và hình ảnh thành các đ nh dạng có thể chỉnh 

sửa chỉ với một cú nhấp chuột. 

• Tích hợp liền mạch với Microsoft Office và Windows Explorer cho phép bạn nhận dạng tài liệu trực 

tiếp từ Microsoft Outlook, Microsoft Word, Microsoft Excel và Windows Explorer.  

• FineReader c ng nổi bật với trình đơn Trợ giúp với các ví dụ minh họa cách sử dụng chương trình để 

hoàn thành nhiều tác vụ phức tạp liên quan đến chuyển đổi . 
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Tính năng mới trong ABBYY FineReader 11 
• Hi u suất  ử l  nâng   o  

Với chế độ Đen tr ng mới, FineReader 11 cung cấp khả năng xử lý nhanh hơn 30  khi bạn không cần 

màu s c. Ngoài ra, chương trình tận dụng hiệu quả bộ xử lý nhiều lõi mang lại khả năng chuyển đổi 

nhanh hơn nhiều.  

• T o sá h  i n tử linh ho t  

Quét sách giấy và chuyển đổi chúng thành đ nh dạng EPUB và FB2 để đọc chúng khi di chuyển trên 

iPad, máy tính bảng hay thiết b  di động ưa thích của bạn. Hoặc gửi chúng trực tiếp tới tài khoản 

Kindle của bạn. Chuyển đổi sách hoặc các bài viết trên giấy sang các đ nh dạng sách điện tử thích hợp 

để thêm chúng vào thư viện điện tử hoặc kho lưu trữ của bạn.  

• H  tr  ngu ên bản  ho  p n   i  .org Writer 

FineReader 11 nhận dạng và chuyển đổi hình ảnh tài liệu và tệp PDF trực tiếp sang đ nh dạng 

OpenOffice.org Writer (ODT), giữ lại chính xác bố cục và đ nh dạng nguyên bản. Giờ đây bạn có thể 

dễ dàng thêm tài liệu vào kho lưu trữ  .odt với một vài cú nhấp chuột. 

• Gi o di n ngư i d ng nâng   o 

• Trình biên tập phong cách nâng cao cho phép bạn thiết lập tất cả các tham số phong cách 

trong một cửa sổ thân thiện. Tất cả các thay đổi được áp dụng cho toàn bộ tài liệu ngay lập 

tức. 

• S p xếp các trang vào các tài liệu FineReader khác nhau để giữ nguyên bố cục tốt hơn . 

• Truy cập dễ dàng hơn vào các tác vụ chuyển đổi đ nh trước và t y chỉnh cho phép bạn b t 

đầu chuyển đổi tài liệu ngay khi bạn khởi chạy chương trình . 

•  C  má  ảnh th  h  ti p th o    b    ng  ụ  h nh sử  h nh ảnh m nh m  m  r ng  

FineReader 11 cung cấp một loạt công cụ chỉnh sửa hình ảnh mạnh mẽ mới, bao gồm thanh điều chỉnh 

độ sáng và độ tương phản và công cụ cấp độ cho phép bạn có được kết quả chính xác hơn bằng cách cải 

thiện chất lượng hình ảnh. 

•  âng   o     hính  á       C  v  gi  l i b   ụ  với  D T      ư    ải thi n  

Giảm thiểu thời gian cần thiết để chỉnh sửa tài liệu được chuyển đổi nhờ phát hiện tốt hơn kiểu tài liệu , 

văn bản trong lề, đầu trang và chân trang. 

•   t quả PDF t i ưu 

Ba cài đặt hình ảnh đ nh trước cho tệp PDF mang lại kết quả  tối ưu t y vào nhu cầu của bạn – chế độ 

chất lượng tốt nhất, kích thước nhỏ gọn hoặc chế độ cân bằng. 

•  g n ng  nh n d ng mới  – tiếng   rập, tiếng Việt, và tiếng Turkmen  bảng chữ cái Latin) 

• Chu  n   i d nh thi p giấ  nh nh  h ng th nh d nh b   i n tử b ng  Business Card Reader  chỉ 

khả dụng trong Corporate Edition). 

 Các nhóm ngôn ngữ nhận dạng khác nhau có thể khả dụng trong các phiên bản sản ph m khác nhau . 
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Giao diện ABBYY FineReader 11 
Giao diện thân thiện với người d ng, trực quan và hướng đến kết quả của ABBYY FineReader giúp dễ sử 

dụng chương trình mà không cần huấn luyện thêm. Người d ng mới hầu như không mất thời gian để thành 

thạo với các chức năng chính. 

Giao diện của ABBYY FineReader có thể được t y chỉnh. 

Bạn có thể t y chỉnh không gian làm việc để ph  hợp với nhu cầu cá nhân của mình .  

• Thay đổi v  trí và kích c  cửa sổ 

• Thiết lập thanh truy cập nhanh để truy cập các lệnh thường sử dụng nhất 

• Thiết lập phím t t — bạn có thể thay đổi tổ hợp phím đặt trước và thêm phím t t riêng của mình để 

chạy các lệnh chương trình cụ thể 

• Chọn ngôn ngữ giao diện ưa thích của bạn, v.v..  

  i dung  hư ng 

• Cửa sổ chính 

• Thanh công cụ 

• T y chỉnh không gian làm việc của ABBYY FineReader 

• Hộp thoại t y chọn 

  

Cửa sổ chính 
Khi bạn khởi động ABBYY FineReader,  ử  s   hính của nó sẽ mở c ng với cửa sổ Tá  vụ mới nơi bạn có 

thể thiết lập và khởi chạy tác vụ nhanh được tích hợp hoặc tác vụ tự động hóa t y chỉnh.  

Cửa sổ chính hiển th  tài liệu ABBYY FineReader hiện đang được mở . Để biết chi tiết, xem Tài liệu ABBYY 

FineReader. 
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• Trong cửa sổ Trang, bạn có thể xem các trang của tài liệu FineReader . Có hai chế độ xem trang: biểu 

tượng  hiển th  hình ảnh nhỏ  hoặc danh sách các trang tài liệu và thuộc tính của chúng. Bạn có thể 

thay đổi giữa những chế độ này từ trình đơn lối t t của cửa sổ này, từ trình đơn Xem và hộp thoại T   

chọn (C ng  ụ>T    họn…). 

• Cửa sổ H nh ảnh hiển th  hình ảnh của trang hiện tại. Bạn có thể chỉnh sửa v ng hình ảnh, hình ảnh 

trang và thuộc tính văn bản trong cửa sổ này. 

• Trong cửa sổ Văn bản, bạn có thể xem văn bản được nhận dạng. Bạn c ng có thể kiểm tra chính tả và 

đ nh dạng và chỉnh sửa văn bản được nhận dạng trong cửa sổ Văn bản. 

• Cửa sổ Thu ph ng hiển th  hình ảnh được phóng to của d ng hoặc v ng hình ảnh được xử lý hiện đang 

được chỉnh sửa. Trong khi cửa sổ H nh ảnh hiển th  chế độ xem trang tổng quát, cửa sổ Thu ph ng 

cung cấp cách đơn giản để xem hình ảnh với chi tiết  lớn hơn, điều chỉnh loại v ng và v  trí , hoặc so 

sánh các ký tự không ch c ch n với hình ảnh được phóng to . Bạn có thể thay đổi tỉ lệ thu phóng hình 

ảnh trong cửa sổ Thu ph ng từ ngăn ở phần cuối của cửa sổ.  

G i  . Bạn có thể di chuyển hình ảnh trong các cửa sổ H nh ảnh và Thu ph ng bằng chuột trong khi bấm và 

giữ phím dấu cách. 

Cá  phím th     i  ử  s  

• Nhấn CTRL+TAB để chuyển đổi giữa các cửa sổ 

• Nhấn ALT 1 để kích hoạt cửa sổ Trang 

• Nhấn ALT 2 để kích hoạt cửa sổ H nh ảnh 

• Nhấn ALT 3 để kích hoạt cửa sổ Văn bản 
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Thanh công cụ 
Cửa sổ chính của ABBYY FineReader có một số thanh công cụ . Các nút trên thanh công cụ giúp dễ dàng truy 

cập vào các lệnh của chương trình. Các lệnh đó có thể được thực hiện từ trình đơn của chương trình hoặc 

bằng phím t t. 

Th nh   ng  ụ  hính có tập hợp cố đ nh các nút cho tất cả các thao tác cơ bản: mở tài liệu, quét một trang, 

mở một hình ảnh, nhận dạng trang, lưu kết quả, v.v.. 

 

 

Thanh truy c p nhanh có thể được t y chỉnh bằng cách thêm các nút đặc biệt cho gần như mọi lệnh trong 

trình đơn chính. Theo mặc đ nh, thanh này không được hiển th  trong cửa sổ chính. Để hiển th  thanh, chọn 

Thanh truy c p nhanh trong X m Th nh   ng  ụ, hoặc từ trình đơn lối t t của thanh công cụ chính.  

 

 

Trong các cửa sổ Trang, H nh ảnh và Văn bản, các thanh công cụ nằm ở trên đầu. Các nút trên thanh công 

cụ trong cửa sổ Trang không thể thay đổi được. Thanh công cụ trong cửa sổ H nh ảnh và Văn bản hoàn 

toàn có thể t y chỉnh.  

  

 

 

Để t y chỉnh một thanh công cụ, ngh a là thêm hay xóa bỏ nút bất kỳ: 

1. Mở hộp thoại T y chỉnh thanh công cụ và lối t t  Công cụ>T y chỉnh… . 

2. Trên tab Th nh   ng  ụ trong trường Th  lo i, chọn danh mục mong muốn. 

 ưu  : Khi một danh mục khác được chọn, các lệnh trên danh sách L nh sẽ thay đổi tương ứng với 

tập hợp các lệnh trên trình đơn chính. 

3. Chọn một lệnh từ danh sách L nh và nhấp vào nút >>  hoặc<<). 

Lệnh được chọn sẽ xuất hiện trên  hoặc biến mất khỏi) danh sách lệnh của thanh công cụ. 

4. Để lưu thay đổi, nhấp vào nút OK. 

5. Để đặt lại Thanh truy cập nhanh về chế độ xem mặc đ nh, nhấp vào nút Đặt l i tất cả. 

Ngăn cảnh báo và l i hiển th  các cảnh báo l i và thông báo bật lên khi chương trì nh đang chạy.  

 

 

Để mở ngăn cảnh báo và l i, chọn Hi n thị ngăn  ảnh báo v  l i trên trình đơn Xem hoặc trên trình đơn lối 

t t của thanh công cụ chính.  

L i và cảnh báo được hiển th  cho trang đang được chọn trong cửa sổ Trang. Để cuộn các cảnh báo và l i, sử 

dụng các nút  và . 
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T y chỉnh không gian làm việc của ABBYY FineReader 
Th     i gi o di n Fin    d r 

• Bạn có thể  n tạm thời các cửa sổ bạn không sử dụng. Để  n/hiển th  các cửa sổ, sử dụng các t y chọn 

trình đơn Xem hoặc các phím t t: 

• F5 cho cửa sổ Trang  

• F6 cho cửa sổ H nh ảnh 

• F7 cho các cửa sổ H nh ảnh và Văn bản 

• F8 cho cửa sổ Văn bản 

• CTRL+F5 cho cửa sổ Thu phóng 

• Bạn có thể thay đổi kích c  cửa sổ bằng cách kéo các đường viền của cửa sổ bằng chuột . 

• Bạn c ng có thể thay đổi v  trí của các cửa sổ Trang và Thu ph ng. Sử dụng các lệnh trong trình đơn 

Xem hoặc trình đơn lối t t của cửa sổ. 

• Bạn có thể t y chỉnh cách các cảnh báo và thông báo l i được hiển th  trong khi chương trình đang 

chạy. Lệnh Hi n thị ngăn  ảnh báo v  l i trong trình đơn Xem bật và t t ngăn cảnh báo và l i. 

• Để hiển th / n ngăn Thu   tính trong cửa sổ H nh ảnh hoặc Văn bản, nhấp chuột phải vào bất kỳ đâu 

trong cửa sổ rồi chọn Thu   tính từ trình đơn lối t t. Hoặc, bạn có thể nhấp /  ở cuối các cửa sổ 

này. 

• Một số cài đặt cửa sổ có thể được t y chỉnh trên tab Xem của hộp thoại T    họn. 

Th     i ng n ng  gi o di n 

Ngôn ngữ giao diện được chọn khi ABBYY FineReader được cài đặt. Ngôn ngữ này sẽ được sử dụng cho tất 

cả các thông báo, hộp thoại, nút và mục trình đơn. Để thay đổi ngôn ngữ giao diện, làm theo hướng dẫn bên 

dưới: 

1. Mở hộp thoại T    họn và chọn tab  âng   o (C ng  ụ>T    họn…). 

2. Chọn ngôn ngữ mong muốn từ trình đơn thả xuống  g n ng  giao di n. 

3. Nhấp vào nút OK. 

4. Khởi động lại ABBYY FineReader. 

Hộp thoại t y chọn 
Trong hộp thoại T    họn, bạn có thể chọn các t y chọn xử lý tài liệu và t y chỉnh giao diện chương trình. 

Để mở hộp thoại T    họn, chọn C ng  ụ>T    họn... hoặc nhấp vào biểu tượng cờ lê trên thanh công cụ ở 

đầu màn hình. Hoặc, bạn có thể nhấp chuột phải vào thanh công cụ và chọn T    họn... Hộp thoại này c ng 

có thể truy cập từ các hộp thoại    h nh ảnh và  ưu dưới d ng.  

Có sáu tab trong hộp thoại:  

• T i li u  

Trên tab này, bạn có thể chọn:  

•  Các  ngôn ngữ tài liệu  

• Kiểu in tài liệu  
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• Chế độ màu  

• Thuộc tính tài liệu 

Tab này c ng hiển th  đường dẫn tới tài liệu ABBYY FineReader hiện tại . 

•  u t     

Trên tab này, bạn có thể chọn các t y chọn xử lý hình ảnh và tài liệu tự động :  

• Tự động đọc hình ảnh trong trang thu được  

• Tự động phân tích hình ảnh trong trang thu được  

• Bật tiền xử lý ảnh  

• Phát hiện hướng trang  

• Tách trang đối diện  

Bạn c ng có thể chọn trình điều khiển máy quét và giao diện quét của bạn . 

 

• Đọ   

Trên tab này, bạn có thể chọn các t y chọn nhận dạng:  

• Đọc kỹ hoặc đọc nhanh  

• Sử dụng mẫu có s n  

• Phông chữ sẽ được sử dụng trong văn bản được nhận dạng  

• Tìm kiếm mã vạch  

•   đây bạn c ng có thể chỉ đ nh ngôn ngữ và mẫu người d ng sẽ được lưu vào hay được tải từ 

một tệp.  

•  ưu  

Trên tab này, bạn có thể chọn đ nh dạng đầu ra để lưu văn bản được nhận dạng :  

• RTF/DOC/DOCX/ODT  

Để biết chi tiết, xem Lưu ở đ nh dạng RTF/DOC/DOCX/ODT.  

• XLS/XLSX  

Để biết chi tiết, xem Lưu ở đ nh dạng XLS/XLSX.  

• PDF  

Để biết chi tiết, xem Lưu ở đ nh dạng PDF.  

• PDF/A  

Để biết chi tiết, xem Lưu ở đ nh dạng PDF/A.  

• HTML  

Để biết chi tiết, xem Lưu ở đ nh dạng HTML.  

• PPTX  

Để biết chi tiết, xem Lưu ở đ nh dạng PPTX.  

• TXT  

Để biết chi tiết, xem Lưu ở đ nh dạng TXT.  
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• CSV  

Để biết chi tiết, xem Lưu ở đ nh dạng CSV.  

• Sách điện tử  

Để biết chi tiết, xem Lưu sách điện tử.  

• DjVu  

Để biết chi tiết, xem DjVu.  

• Xem  

Trên tab này, bạn có thể:  

• T y chỉnh hình thức của cửa sổ Trang, chọn giữa các chế độ xem H nh thu nh  và Chi ti t  

• T y chỉnh cửa sổ Văn bản, nơi bạn có thể tô sáng các ký tự được nhận dạng không ch c 

ch n bằng màu bạn chọn,  n/hiển th  các ký tự không thể in và chọn phông chữ sẽ được sử 

dụng cho văn bản thuần túy.  

• Chọn màu và chiều rộng của các khung bao quanh v ng được hiển th  trong cửa sổ H nh ảnh 

•  âng   o  

Trên tab này, bạn có thể:  

• Chọn các t y chọn xác minh cho các ký tự được nhận dạng không ch c ch n  

• Chỉ đ nh có sửa dấu cách trước và sau các dấu câu hay không  

• Xem và chỉnh sửa các từ điển người d ng  

• Chỉ đ nh liệu ABBYY FineReader có nên kiểm tra tự động và cài đặt các bản cập nhật không 

• Chọn ngôn ngữ của các trình đơn và thông báo của FineReader  

• Chỉ đ nh có mở Tài liệu ABBYY FineReader cuối c ng khi bạn khởi động ứng dụng hay 

không  

• Chỉ đ nh các cảnh báo tài liệu có được hiển th  trong ngăn riêng hay không  

• Chọn nếu bạn muốn tham gia vào chương trình cải tiến phần mềm của ABBYY  

• Đặt lại các t y chọn về mặc đ nh của chương trình  
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Làm việc với ABBYY FineReader 
Chương này cung cấp tổng quan về ABBYY FineReader: cách tạo nhanh tài liệu điện tử ở đ nh dạng thuận 

tiện để chỉnh sửa và sử dụng và cách thực hiện các tác vụ nhận dạng văn bản phức tạp và phi tiêu chu n. 

  i dung  hư ng 

• Tác vụ ABBYY FineReader  

• Các tác vụ chung 

• Tác vụ Microsoft Word 

• Tác vụ Adobe PDF 

• Tác vụ sách điện tử 

• Các tác vụ nhanh khác 

• Tác vụ tự động hóa t y chỉnh  

• Cách tạo tác vụ tự động hóa mới 

• Các bước của tác vụ 

• Quản lý tác vụ tự động hóa 

• Từng bước của ABBYY FineReader 

• Lấy hình ảnh 

• Nhận dạng 

• Kiểm tra và chỉnh sửa 

• Lưu kết quả OCR 

• Gửi kết quả OCR qua email 

• Gửi kết quả OCR đến Kindle 

• Tài liệu ABBYY FineReader 

• Thông thường 

• Làm việc với Tài liệu ABBYY FineReader 

• Tách tài liệu ABBYY FineReader 

• Đánh số trang trong tài liệu ABBYY FineReaders  

• Xem xét một số tính năng của tài liệu giấy 

• M o thu nhận hình ảnh 

• Gợi ý để cải thiện chất lượng OCR 

• Kiểm tra và chỉnh sửa văn bản đã được nhận dạng 

• Làm việc với ngôn ngữ chữ viết phức tạp 
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• Lưu kết quả ở các đ nh dạng khác nhau 

Tác vụ ABBYY FineReader 
Nhận dạng tài liệu thường liên quan đến các tác vụ lặp như quét  tài liệu, nhận dạng tài liệu và lưu kết quả 

vào một đ nh dạng cụ thể. Các tác vụ nhanh của ABBYY FineReader giúp bạn tiết kiệm thời gian bằng cách 

thực hiện những tác vụ phổ biến nhất bằng một cú nhấp . 

Các tác vụ nhanh được khởi chạy từ cửa sổ Tá  vụ mới, sẽ mở ra theo mặc đ nh sau khi ứng dụng tải. Nếu 

cửa sổ Tá  vụ mới không hiển th , nhấp vào nút Tá  vụ mới trên thanh công cụ chính. 

 

1. Trong cửa sổ Tá  vụ mới, chọn tác vụ mong muốn: 

• Các tác vụ chung 

• Tác vụ Microsoft Word 

• Tác vụ Adobe PDF 

• Tác vụ sách điện tử 

• Các tác vụ khác 

• Tác vụ của tôi 

2. Chọn ngôn ngữ được nhận dạng từ trình đơn thả xuống  g n ng  t i li u. Các t y chọn bổ sung khả 

dụng  ở cuối cửa sổ  cho các tác vụ tự động hóa được sử dụng để chuyển đổi dữ liệu sang tài liệu 

Microsoft Word hoặc tài liệu Adobe PDF. 

3. Trong danh sách thả xuống Ch     m u, chọn màu đầy đủ hoặc đen tr ng. 

•   u        giữ lại màu hình ảnh gốc. 

• Đ n tr ng chuyển đổi hình ảnh sang đen tr ng giảm kích c  tài liệu ABBYY FineReader và 

tăng tốc độ OCR. 

 u n trọng! Sau khi tài liệu được chuyển đổi sang dạng đen tr ng, bạn sẽ không thể khôi phục màu. 

Để có tài liệu màu, mở tệp với hình ảnh màu hoặc quét tài liệu giấy ở chế độ màu . 

4. Nhấp vào nút ph  hợp cho tác vụ tự động hóa của bạn. 
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Khi bạn chạy một tác vụ, tác vụ sẽ sử dụng các t y chọn được chọn trong hộp thoại T    họn (C ng  ụ T   

chọn…). 

Trong khi tác vụ tự động hóa đang chạy, màn hình hiển th  th nh th   hi n tá  vụ với chỉ báo thực hiện tác 

vụ, danh sách các bước tác vụ tự động hóa, gợi ý và cảnh báo. 

 

 ưu  : Để nhận dạng tài liệu có cấu trúc phức tạp, bạn có thể t y chỉnh và b t đầu m i giai đoạn xử lý thủ 

công. Để biết chi tiết, xem Từng bước sử dụng ABBYY FineReader. 

Bạn c ng có thể tạo các tác vụ tự động hóa t y chỉnh bằng cách chọn tất cả các bước cần thiết . Để biết chi 

tiết, xem Quản lý tác vụ tự động hóa.  

Các tác vụ chung 
Nhấp vào tab Chung trong cửa sổ Tác vụ mới để truy cập các tác vụ nhanh được sử dụng thường xuyên 

nhất. 

1. Chọn ngôn ngữ tài liệu từ trình đơn thả xuống  g n ng  t i li u nằm ở phần phía trên của cửa sổ. 

2. Trong danh sách thả xuống Ch     m u, chọn màu đầy đủ hoặc đen tr ng. 

 u n trọng! Sau khi tài liệu được chuyển đổi sang dạng đen tr ng, bạn sẽ không thể khôi phục màu. 

3. Nhấp vào nút ph  hợp cho tác vụ của bạn: 

•  u t s ng d ng Microsoft Word sẽ quét tài liệu giấy và chuyển thành tài liệu 

Microsoft Word  

• T p (PDF H nh ảnh) sang Microsoft Word chuyển đổi tài liệu PDF và các tệp hình 

ảnh thành tài liệu Microsoft Word 

•  u t v  lưu h nh ảnh quét một tài liệu và lưu hình ảnh thu được. Sau khi hoàn thành 

quét, một hộp thoại sẽ mở ra nh c bạn lưu hình ảnh. 

•  u t s ng d ng PDF quét tài liệu giấy và chuyển đổi thành tài liệu Adobe PDF  

• Ảnh sang d ng Microsoft Word chuyển đổi ảnh kỹ thuật số thành tài liệu Microsoft 

Word  

•  u t quét tài liệu giấy 

• M  mở tài liệu PDF hoặc tệp hình ảnh 

• T o t i li u… tạo tài liệu ABBYY FineReader mới 

4. Kết quả là tài liệu mới có văn bản được nhận dạng sẽ mở ra trong ứng dụng mà bạn đã chọn . Khi tác 

vụ  u t v  lưu h nh ảnh hoàn tất, hộp thoại lưu hình ảnh sẽ mở ra. 
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Quan trọng! Quan trọng  Khi tác vụ tích hợp được khởi chạy, ABBYY FineReader sử dụng t y chọn được 

chọn tại thời điểm khởi chạy. Nếu bạn điều chỉnh các t y chọn, khởi chạy lại tác vụ để nhận dạng văn bản có 

các t y chọn mới này. 

Tác vụ Microsoft Word 
Tác vụ trên tab Microsoft Word của cửa sổ Tá  vụ mới sẽ giúp bạn chuyển đổi tài liệu thành tài liệu 

Microsoft Word. 

1. Trong danh sách thả xuống  g n ng  t i li u ở đầu cửa sổ, chọn ngôn ngữ tài liệu. 

2. Trong danh sách thả xuống Ch     m u, chọn màu đầy đủ hoặc đen tr ng. 

 u n trọng! Sau khi tài liệu được chuyển đổi sang dạng đen tr ng, bạn sẽ không thể khôi phục màu. 

3. Trong phần cuối của cửa sổ, chọn cài đặt chuyển đổi mong muốn: 

• Chế độ lưu đ nh dạng tài liệu 

• Gi  l i ảnh nếu bạn cần giữ lại hình ảnh trong tài liệu đích 

• Gi  l i   u tr ng v   hân tr ng  nếu bạn cần giữ lại đầu trang và chân trang trong tài 

liệu đích 

4. Nhấp vào nút ph  hợp cho tác vụ của bạn: 

•  u t s ng d ng Microsoft Word nếu bạn cần quét và chuyển đổi tài liệu giấy 

• T p (PDF H nh ảnh) sang Microsoft Word nếu bạn cần chuyển đổi tài liệu PDF và 

tệp hình ảnh 

• Ảnh sang d ng Microsoft Word nếu bạn cần chuyển đổi ảnh kỹ thuật số 

5. Khi hoàn thành xử lý tài liệu, tài liệu Microsoft Word mới chứa văn bản được nhận dạng sẽ mở ra . 

 ưu  : Nếu Microsoft Word không được cài đặt trên máy tính của bạn, bỏ chọn t y chọn M  t i li u 

s u khi lưu trong hộp thoại  ưu dưới d ng. 

 u n trọng! Khi bạn chạy một tác vụ nhanh, dữ liệu sẽ được chuyển đổi dựa trên t y chọn hiện tại của 

chương trình. Nếu bạn đã thay đổi các t y chọn ứng dụng, chạy lại tác vụ để nhận dạng văn bản với các t y 

chọn mới. 

Tác vụ Adobe PDF 
Tác vụ trên tab Adobe PDF trong cửa sổ Tá  vụ mới sẽ giúp bạn chuyển đổi các hình ảnh khác nhau thành 

đ nh dạng Adobe PDF. 

1. Trong danh sách thả xuống  g n ng  t i li u ở phần đầu của cửa sổ, chọn ngôn ngữ tài liệu. 

2. Trong danh sách thả xuống Ch     m u, chọn màu đầy đủ hoặc đen tr ng. 

 u n trọng! Sau khi tài liệu được chuyển đổi sang dạng đen tr ng, bạn sẽ không thể khôi phục màu. 

3. Chọn một chế độ lưu tài liệu: 

• Ch  văn bản v  h nh ảnh 

T y chọn này chỉ lưu văn bản được nhận dạng và ảnh kết hợp. Trang có thể được tìm 

kiếm đầy đủ và kích c  tệp PDF sẽ nhỏ. Hình thức của tài liệu thu được có thể hơi khác 

so với bản gốc.  

• Văn bản trên h nh ảnh trang 

T y chọn này lưu nền và ảnh của tài liệu gốc và đặt văn bản được nhận dạng trên nền 

và ảnh. Thông thường, loại PDF này yêu cầu nhiều dung lượng đ a trống hơn Ch  văn 

bản v  h nh ảnh. Tài liệu PDF thu được có thể được tìm kiếm đầy đủ. Trong một số 

trường hợp, hình thức của tài liệu thu được có thể hơi khác so với bản gốc .  
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• Văn bản dưới h nh ảnh trang 

T y chọn này lưu toàn bộ hình ảnh trang dưới dạng ảnh và đặt văn bản được nhận dạng 

ở bên dưới ảnh đó. Sử dụng t y chọn này để tạo tài liệu có thể tìm kiếm đầy đủ trông 

gần như tài liệu gốc.  

• Ch  h nh ảnh trang 

T y chọn này lưu hình ảnh chính xác của trang. Loại tài liệu PDF này gần như không 

thể phân biệt được với tài liệu gốc nhưng tệp này sẽ không thể tìm kiếm được . 

4. Từ danh sách thả xuống Ảnh, chọn chất lượng ảnh mong muốn trong tài liệu. 

5. Chọn PDF hoặc PDF/A. 

6. Nhấp vào tác vụ mà bạn muốn sử dụng: 

•  u t s ng d ng PDF quét tài liệu giấy và chuyển đổi thành Adobe PDF  

• T p (H nh ảnh) sang d ng PDF, chuyển đổi tài liệu PDF hoặc tệp hình ảnh thành tài liệu 

Adobe PDF có thể tìm kiếm 

• Ảnh sang d ng PDF, chuyển đổi ảnh kỹ thuật số thành tài liệu Adobe PDF  

7. Tài liệu PDF thu được sẽ được mở trong ứng dụng xem PDF. 

 ưu  : Nếu không có ứng dụng xem PDF nào được cài đặt trên máy tính của bạn, bỏ chọn t y chọn 

M  t i li u s u khi lưu trong hộp thoại  ưu dưới d ng. 

 u n trọng! Khi bạn chạy một tác vụ nhanh, dữ liệu sẽ được chuyển đổi dựa trên t y chọn hiện tại của 

chương trình. Nếu bạn đã thay đổi các t y chọn ứng dụng, chạy lại tác vụ để nhận dạng văn bản với các t y 

chọn mới. 

G i  . Khi lưu tài liệu đã quét của bạn thành PDF, bạn có thể đặt mật kh u để bảo vệ tài liệu PDF không b   

mở, in hoặc chỉnh sửa trái phép. Để biết chi tiết, xem Cài đặt bảo mật PDF.  

Tác vụ sách điện tử 
Sử dụng các tác vụ trên tab  á h  i n tử của cửa sổ Tá  vụ mới để chuyển đổi hình ảnh thành EPUB, FB2 

và HTML được sử dụng phổ biến đối với sách điện tử. Các đ nh dạng EPUB và FB2 dựa trên XML và lưu trữ 

m i sách điện tử vào một tệp. Chúng tương thích với nhiều ứng dụng và thiết b  đọc sách điện tử . 

1. Chọn ngôn ngữ tài liệu từ trình đơn thả xuống  g n ng  t i li u nằm ở phần phía trên của cửa sổ. 

2. Trong danh sách thả xuống Ch     m u, chọn màu đầy đủ hoặc đen tr ng. 

 u n trọng! Sau khi tài liệu được chuyển đổi sang dạng đen tr ng, bạn sẽ không thể khôi phục màu. 

3. Chọn một đ nh dạng cho sách điện tử của bạn: EPUB, FB2 hoặc HTML. 

4. Nhấp vào nút có tên tác vụ mà bạn muốn sử dụng:  

•  u t th nh EPU  F   HT   quét một tài liệu giấy và chuyển đổi thành đ nh dạng sách 

điện tử mà bạn lựa chọn  

• T p (PDF h nh ảnh) th nh EPU  F   HT   chuyển đổi tài liệu PDF và tệp hình ảnh  

• Ảnh th nh EPU /FB2/HTML chuyển đổi ảnh kỹ thuật số 

5. Tài liệu có văn bản được nhận dạng sẽ được mở trong ứng dụng ph  hợp . 

Note: Nếu không có ứng dụng đọc sách điện tử nào được cài đặt trên máy tính của bạn, bỏ chọn t y 

chọn M  t i li u s u khi lưu trong hộp thoại  ưu dưới d ng.  

 u n trọng! Khi tác vụ tích hợp được khởi chạy, ABBYY FineReader sử dụng t y chọn được chọn tại thời 

điểm khởi chạy. Nếu bạn điều chỉnh các t y chọn, khởi chạy lại tác vụ để nhận dạng văn bản có các t y chọn 

mới này. 
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Các tác vụ khác 
Sử dụng tab  há  trong cửa sổ Tá  vụ mới để truy cập các tác vụ nhanh khác có trong ABBYY FineReader . 

1. Trong danh sách thả xuống  g n ng  t i li u ở đầu cửa sổ, chọn ngôn ngữ tài liệu. 

2. Trong danh sách thả xuống Ch     m u, chọn màu đầy đủ hoặc đen tr ng. 

 u n trọng! Sau khi tài liệu được chuyển đổi sang dạng đen tr ng, bạn sẽ không thể khôi phục màu. 

3. Nhấp vào nút ph  hợp cho tác vụ của bạn: 

•  u t s ng  á   ịnh d ng khá  quét tài liệu giấy và chuyển đổi thành bất kỳ đ nh dạng 

nào được h  trợ  

• T p (PDF H nh ảnh) s ng  á   ịnh d ng khá  chuyển đổi tài liệu PDF hoặc tệp hình 

ảnh thành bất kỳ đ nh dạng nào được h  trợ  

• Ảnh s ng  á   ịnh d ng khá  chuyển ảnh kỹ thuật số thành bất kỳ đ nh dạng nào 

khác được h  trợ  

4. Tài liệu mới với văn bản được nhận dạng sẽ được mở. 

 u n trọng! Khi bạn chạy một tác vụ nhanh, dữ liệu sẽ được chuyển đổi dựa trên t y chọn hiện tại của 

chương trình. Nếu bạn đã thay đổi các t y chọn ứng dụng, chạy lại tác vụ để nhận dạng văn bản với các t y 

chọn mới. 

G i  . Nếu bạn không thấy một tác vụ ph  hợp với mục đích của mình, bạn có thể tạo tác vụ tự động hóa 

riêng. Xem Tác vụ tự động hóa để biết hướng dẫn chi tiết . 

Tác vụ tự động hóa t y chỉnh 
( h     YY Fin    d r Corporate Edition) 

Các tác vụ tự động hóa t y chỉnh cung cấp nhiều bước xử lý hơn các tác vụ nhanh được tích hợp . Các bước 

trong một tác vụ tương ứng với các giai đoạn xử lý tài liệu trong ABBYY FineReader .  

• Cách tạo tác vụ tự động hóa mới 

• Các bước của tác vụ 

• Quản lý tác vụ tự động hóa 

Cách tạo tác vụ tự động hóa mới 
Trên tab Tá  vụ c   t i của cửa sổ Tá  vụ mới, bạn có thể tạo các tác vụ riêng cho những mục đích cụ thể .  

1. Nhấp vào nút T o…. Nếu bạn đã tạo các tác vụ trên tab này, tên của nút sẽ thay đổi thành T o / Sửa 

  X m tá  vụ….  

G i  . Bạn c ng có thể khởi chạy Trình quản lý tác vụ bằng cách chọn Công cụ>Trình quản lý tác 

vụ…. 

2. Trên thanh công cụ Tr nh quản l  tá  vụ, nhấp vào nút Mới và nhập tên cho tác vụ của bạn. 

3. Trong ngăn bên trái của C i  ặt tá  vụ, chọn một trong các bước s n có. Bước được chọn sẽ được 

chuyển đến ngăn bên phải. 

4. Chọn các t y chọn mong muốn cho m i bước.  

 ưu  : Nhấp vào nút  sẽ xóa một bước khỏi tác vụ. Một số bước phụ thuộc vào các bước khác và 

không thể được xóa riêng. Ví dụ: khi bạn xóa bỏ bước Phân tí h, bước Đọc tương ứng c ng sẽ b  

xóa bỏ. 



ABBYY FineReader 11 Hướng dẫn sử dụng 

19 

 

5. Sau khi bạn đã thêm các bước và chọn t y chọn của chúng, nhấp vào K t thú . 

Các bước của tác vụ 

Để tạo tác vụ tự động hóa t y chỉnh, chọn một trong các hành động s n có cho m i bước: 

1. T i li u FineReader 

Đây luôn là bước đầu tiên trong tác vụ tự động hóa . Sau khi bạn chọn bước này, nó sẽ được di 

chuyển đến ngăn bên phải. 

Chọn một trong các lệnh sau: 

• T i t i li u mới 

FineReader mới sẽ được tạo khi tác vụ được khởi chạy.  

Chỉ đ nh các t y chọn để sử dụng khi tạo tài liệu, xử lý hình ảnh và nhận dạng văn bản: 

•  ử dụng  á  t    họn t i li u  ư    họn trong  hư ng tr nh khi 

tá  vụ kh i  h   

•  ử dụng  á  t    họn t i li u t    h nh 

• Chọn t i li u hi n    

Chỉ đ nh tài liệu FineReader có chứa hình ảnh sẽ được xử lý . 

• Sử dụng t i li u   ng m  

Hình ảnh từ tài liệu FineReader đã mở sẽ được xử lý . 

2. Thu  ư   h nh ảnh 

Bước này là t y chọn nếu trước đó bạn đã chọn Chọn t i li u hi n    hoặc Sử dụng t i li u   ng 

m . 

• M  h nh ảnh / PDF 

Chỉ đ nh thư mục mà ABBYY FineReader sẽ lấy hình ảnh từ đó khi tác vụ khởi chạy . 

•  u t 

Cài đặt quét được chọn trong ABBYY FineReader vào thời gian quét sẽ được sử dụng . 

3. Phân tí h 

Trong bước này, chương trình phân tích hình ảnh để xác đ nh v ng văn bản, v ng ảnh, v ng bảng 

hoặc v ng mã vạch. Bước Phân tí h được thêm tự động khi bước Đọc được chọn. 

• Phân tí h b  cục t    ng, s u     iều ch nh  á  v ng th o  á h th    ng 

ABBYY FineReader sẽ phân tích hình ảnh và xác đ nh các v ng ph  hợp trên đó . 

•  ho nh v ng b ng tay 

ABBYY FineReader sẽ yêu cầu bạn khoanh các v ng ph  hợp theo cách thủ công. 

• Sử dụng mẫu v ng 

Chỉ đ nh mẫu v ng để ABBYY FineReader sẽ sử dụng để phân tích hình ảnh . Để biết thêm 

về mẫu v ng, xem Sử dụng mẫu v ng. 

4. Đọc 

T y chọn sử dụng để nhận dạng hình ảnh phụ thuộc vào các t y chọn được chọn ở bước T i li u 

FineReader. 

5.  ưu   Gửi 

Bước này cho phép bạn chọn các đ nh dạng mà ABBYY sẽ lưu kết quả nhận dạng vào . Bạn c ng có 

bản thu được qua email hoặc tạo bản sao tài liệu ABBYY FineReader . Tác vụ tự động hóa có thể có 



ABBYY FineReader 11 Hướng dẫn sử dụng 

20 

 

nhiều bước thuộc loại này. 

Chỉ đ nh các t y chọn lưu được sử dụng:  

• Sử dụng t y chọn lưu được chọn trong chương trình khi tác vụ b t đầu  

• Sử dụng các t y chọn lưu t y chỉnh 

•  ưu t i li u 

Tại đây, bạn có thể chỉ đ nh tên tệp, đ nh dạng tệp và thư mục nơi tệp được lưu trữ . 

 ưu  : Để tránh chỉ đ nh một thư mục mới m i lần tác vụ khởi chạy, chọn T o thư mục con 

   dấu th i gian. 

• Gửi t i li u 

Tại đây, bạn có thể chọn ứng dụng để mở tài liệu thu được. 

• Gửi t i li u qua email 

Tại đây, bạn có thể chỉ đ nh tên tệp, đ nh dạng tệp và đ a chỉ email mà tệp sẽ được gửi đến. 

•  ưu h nh ảnh 

Tại đây, bạn có thể chỉ đ nh tên tệp, đ nh dạng tệp và thư mục nơi tệp hình ảnh được lưu trữ. 

 ưu  : Để lưu tất cả hình ảnh vào một tệp, chọn  ưu l m m t t p h nh ảnh nhiều trang 

 chỉ dành cho TIFF và PDF). 

• Gửi h nh ảnh qua email 

Tại đây, bạn có thể chỉ đ nh tên tệp, đ nh dạng tệp và đ a chỉ email mà tệp hình ảnh sẽ được 

gửi đến. 

•  ưu t i li u FineReader 

Tại đây, bạn có thể chỉ đ nh thư mục mà tài liệu ABBYY FineReader sẽ được lưu vào . 

Quản lý tác vụ tự động hóa 
Tác vụ tự động hóa ABBYY FineReader là một loạt các bước liên tiếp . M i bước tương ứng với một trong 

các giai đoạn nhận dạng tài liệu. Các hành động tương tự có thể được tự động hóa bằng cách sử dụng các tác 

vụ. 

Quản lý tác vụ tự động hóa bao gồm tạo, chỉnh sửa, khởi động và xóa các tác vụ tự động hóa t y chỉnh. Tác 

vụ được quản lý qua hộp thoại Tr nh quản l  tá  vụ. 

Để mở hộp thoại Tr nh quản l  tá  vụ, thực hiện một trong các bước sau: 

• Trong cửa sổ Tác vụ mới, nhấp vào tab Tác vụ của tôi rồi nhấp Tạo / Sửa / Xem tác vụ… 

• Chọn Trình quản lý tác vụ… trong trình đơn Công cụ 

• Nhấn CTRL+T 

Thanh công cụ ở đầu Tr nh quản l  tá  vụ chứa các nút để tạo, sửa đổi, sao chép, xóa, nhập và xuất tác vụ. 
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Để b t đầu xử lý một tài liệu, chạy tác vụ trên tab Tá  vụ c   t i trong cửa sổ Tá  vụ mới. 

Từng bước của ABBYY FineReader 
Xử lý tài liệu trong ABBYY FineReader có bốn giai đoạn: thu nhận hình ảnh, nhận dạng hình ảnh, kiểm tra 

kết quả nhận dạng và lưu kết quả nhận dạng. Phần này xem xét chi tiết về từng bước. 

• Lấy hình ảnh 

• Nhận dạng 

• Kiểm tra và chỉnh sửa 

• Lưu kết quả 

• Gửi kết quả OCR qua email 

• Gửi kết quả OCR đến Kindle 

Lấy hình ảnh 
Để b t đầu quá trình OCR, ABBYY FineReader cần truy xuất hình ảnh của tài liệu. Có một số cách để tạo 

hình ảnh, bao gồm:  

• Quét tài liệu giấy 

• Mở tệp hình ảnh hoặc tài liệu PDF s n có 

• Chụp ảnh văn bản 

Quét tài liệu giấy 

1. Đảm bảo máy quét được kết nối và bật máy quét lên.  



ABBYY FineReader 11 Hướng dẫn sử dụng 

22 

 

Tham khảo tài liệu của máy quét để đảm bảo máy quét được thiết lập đúng . Đảm bảo cài đặt phần 

mềm được cung cấp c ng với máy quét. Một số mẫu máy quét phải được bật trước khi bạn bật máy 

tính. 

2. Đặt trang cần quét vào máy quét. Nếu máy quét được trang b  khay nạp tài liệu tự động, bạn có thể 

đặt nhiều trang vào máy quét nếu bạn cần xử lý tài liệu nhiều trang . 

3. Nhấp  u t, hoặc chọn  u t  á  tr ng… từ trình đơn T p.  

Hộp thoại quét sẽ mở. Chọn cài đặt thích hợp và b t đầu quét. Các trang đã quét sẽ được thêm vào 

cửa sổ Trang trong ABBYY FineReader. 

G i  . Tài liệu văn ph ng in thông thường được quét tốt nhất ở thang độ xám 300 dpi.  

Chất lượng của kết quả OCR phụ thuộc vào chất lượng của tài liệu nguồn và t y chọn quét được chọn . Chất 

lượng hình ảnh thấp có thể ảnh hưởng đến kết quả nhận dạng . Để đảm bảo tính chính xác nhận dạng tối ưu, 

điều quan trọng là chọn các t y chọn quét đúng, xem xét các thuộc tính của tài liệu. 

 

Mở tệp hình ảnh và tài liệu PDF 

Bạn có thể mở tài liệu PDF và tệp hình ảnh  để biết chi tiết, xem Đ nh dạng hình ảnh được h  trợ).  

 Cách mở tệp hình ảnh hoặc PDF:  

• Trong ABBYY FineReader, nhấp   , hoặc chọn M  h nh ảnh/t p PDF… từ trình đơn T p.  

Trong hộp thoại, chọn    h nh ảnh:  

1. Chọn một hoặc nhiều hình ảnh. 

2. Chỉ đ nh phạm vi trang cho tài liệu nhiều trang.  

3. Bật t y chọn Phát hi n hướng trang để tự động phát hiện bố cục trang khi mở hình ảnh. 

4. Kích hoạt t y chọn Tá h  á  tr ng   i di n để tự động tách các trang kép thành các hình 

ảnh riêng rẽ khi mở hình ảnh. 

5. Bật t y chọn B t tính năng tiền xử l  ảnh để thực hiện tiền xử lý ảnh tự động khi hình ảnh 

được mở. 

 ưu  : Khi hình ảnh trang được mở hoặc quét lần đầu, chúng được thêm vào tài liệu FineReader 

mới, hiển th  trong cửa sổ Trang. Mọi trang được quét hoặc mở sau lần này sẽ được thêm vào tài liệu 

FineReader mở. 

• Trong Windows Explorer, nhấp chuột phải vào tệp hình ảnh thích hợp và chọn    trong    YY 

FineReader từ trình đơn lối t t. 

• Trong Microsoft Outlook, chọn thư email có tệp đính k m hình ảnh hoặc PDF mà bạn muốn mở , sau 

đó nhấp  trên thanh công cụ. Trong hộp thoại mở ra, chọn tệp để mở. 

• Trong Microsoft Outlook hoặc Windows Explorer, kéo tệp hình ảnh mong muốn vào cửa sổ chính của 

ABBYY FineReader. Hình ảnh sẽ được thêm vào tài liệu ABBYY FineReader hiện hành . 

 ưu  : Tác giả của tệp PDF có thể hạn chế truy cập tài liệu. Ví dụ, tác giả có thể tạo mật kh u hoặc hạn chế 

một số tính năng, như khả năng trích xuất văn bản và đồ họa. Để tuân thủ các nguyên t c bản quyền, ABBYY 

FineReader sẽ hỏi bạn mật kh u để mở các tệp đó . 

Chụp ảnh văn bản bằng máy ảnh 

ABBYY FineReader có thể thực hiện OCR trên hình ảnh được tạo bằng máy ảnh kỹ thuậ t số.  

mk:@MSITStore://lingvo/abbyy/R&D%20Department/Fine%20Reader/Build/FineReader%2011.0/Results/FineReader%20Install%2011.0.502.415/WinFinal/FineReader62.chm::/Appendix/GraphicFormats.htm
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1. Chụp ảnh văn bản. 

 ưu  : Chỉ có thể đạt được kết quả OCR tốt với các ảnh có chất lượng tốt . 

2. Sưu ảnh vào đ a cứng. 

3. Nhấp vào nút    hoặc chọn M  h nh ảnh/t p PDF… từ trình đơn T p. 

 

Nhận dạng 
ABBYY FineReader sử dụng công nghệ Nhận dạng ký tự quang học để chuyển đổi hình ảnh tài liệu thành 

văn bản có thể chỉnh sửa. Trước khi thực hiện OCR, chương trình phân tích cấu trúc của toàn bộ tài liệu và 

phát hiện các v ng chứa văn bản, mã vạch, hình ảnh và bảng.  

Theo mặc đ nh, tài liệu ABBYY FineReaders được nhận dạng tự động. Cài đặt chương trình hiện hành được 

sử dụng cho nhận dạng tự động.  

G i  . Bạn có thể t t phân tích và OCR tự động cho các hình ảnh mới được thêm từ Quét/Mở của hộp thoại 

T    họn (C ng  ụ T    họn…). 

Để đạt được chất lượng OCR tốt nhất, chọn các t y chọn thích hợp cho ngôn ngữ nhận dạng, chế độ nhận 

dạng và kiểu in văn bản được nhận dạng.  

Trong một số trường hợp, quá trình OCR có thể được b t đầu thủ công. Ví dụ, nếu bạn đã t t nhận dạng tự 

động, chọn thủ công các v ng trên hình ảnh, hoặc thay đổi các cài đặt sau đây trong hộp thoại T y chọn 

(C ng  ụ T    họn…): 

• ngôn ngữ nhận dạng trên tab T i li u 

• loại tài liệu trên tab T i li u 

• chế độ màu trên tab Tài liệu 

• t y chọn nhận dạng trên tab Đọc 

• phông chữ để sử dụng trên tab Đọc 

Để khởi chạy thủ công quá trình OCR: 

• Nhấp vào nút Đọc trên thanh công cụ chính, hoặc 

• Chọn Đọc từ trình đơn T i li u 

G i  . Để nhận dạng v ng hoặc trang đã chọn, sử dụng các t y chọn thích hợp trên trình đơn Trang và 

V ng, hoặc sử dụng trình đơn lối t t. 

Kiểm tra và chỉnh sửa 
Kết quả nhận dạng được hiển th  trong cửa sổ Văn bản. Các ký tự được nhận dạng không ch c ch n được tô 

sáng bằng màu trong cửa sổ này. Điều này giúp dễ dàng tìm thấy các l i có thể và sửa chúng nhanh chóng .  

Bạn có thể chỉnh sửa tài liệu đầu ra trực tiếp trong cửa sổ Xá  minh hoặc với hộp thoại  i m tr   hính tả 

có s n (C ng  ụ Xá  minh… , cách này cho phép bạn xem lại các từ được nhận dạng không ch c ch n , tìm 

l i chính tả, thêm từ mới vào từ điển và thay đổi ngôn ngữ từ điển . 

ABBYY FineReader c ng cho phép bạn điều chỉnh đ nh dạng của văn bản được nhận dạng . 

Bạn có thể chỉnh sửa văn bản được nhận dạng trong cửa sổ Văn bản bằng cách sử dụng các công cụ trên 

thanh công cụ chính và ngăn Thu   tính văn bản, có thể được truy cập bằng cách nhấp chuột phải bên trong 

cửa sổ Văn bản và chọn Thu   tính từ trình đơn lối t t. 
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 ưu  : Khi ABBYY FineReader thực hiện OCR, nó tự động phát hiện kiểu của tài liệu. Tất cả các kiểu được 

chọn hiển th  trên ngăn Thu   tính văn bản. Bằng cách chỉnh sửa kiểu, bạn có thể dễ dàng thay đổi đ nh 

dạng của toàn bộ văn bản. ABBYY FineReader giữ nguyên tất cả các kiểu khi lưu văn bản ở đ nh dạng 

RTF/DOC/DOCX/ODT. 

Lưu kết quả OCR 
Kết quả nhận dạng có thể được lưu vào một tệp, gửi đến một ứng dụng khác, sao chép sang khay nhớ tạm 

hoặc gửi qua email. Bạn c ng có thể gửi kết quả OCR đến máy chủ Kindle .com, nơi chúng sẽ được chuyển 

đổi thành đ nh dạng Kindle và trở nên có s n để tải xuống thiết b  Kindle của bạn. Bạn có thể lưu toàn bộ tài 

liệu, hoặc chỉ các trang được chọn. 

 u n trọng! Đảm bảo chọn các t y chọn lưu thích hợp trước khi nhấp Lưu. 

Để lưu văn bản được nhận dạng: 

1. Chọn chế độ lưu đ nh dạng trên trình đơn thả xuống của thanh công cụ chính . 

Chế độ lưu đ nh dạng tài liệu. 

a. Bản s o  hính  á  

Tạo tài liệu với đ nh dạng tương ứng với đ nh dạng của tài liệu gốc .  

Được đề xuất cho tài liệu có đ nh dạng phức tạp , như tập sách quảng cáo. Tuy nhiên, lưu 

ý rằng t y chọn này giới hạn khả năng thay đổi văn bản và đ nh dạng của tài liệu đầu ra . 

b. Bản s o    th  ch nh sửa 

Tạo tài liệu có đ nh dạng có thể hơi khác với đ nh dạng của tài liệu gốc . Tài liệu được 

tạo ở chế độ này dễ dàng chỉnh sửa. 

c. Văn bản     ịnh d ng 

Giữ lại phông chữ, c  phông và đoạn nhưng không giữ lại chính xác dấu cách và v  trí 

của các đối tượng trên trang. Văn bản được tạo sẽ được căn trái. Văn bản trong hệ chữ từ 

phải sang trái sẽ được căn phải. 

 ưu  : Văn bản dọc sẽ được thay đổi thành ngang trong chế độ này . 

d. Văn bản thu n tú  

Chế độ này không giữ lại đ nh dạng văn bản. 

 u n trọng! Danh sách các t y chọn s n có có thể thay đổi t y theo đ nh dạng lưu đã chọn. 

2. Trên tab Lưu của hộp thoại T y chọn, chọn t y chọn lưu mong muốn và nhấp OK. 

3. Nhấp vào m i tên bên phải nút Lưu trên thanh công cụ chính và chọn t y chọn thích hợp, hoặc sử 

dụng các lệnh từ trình đơn Tệp. 

 ưu  : ABBYY FineReader cho phép bạn lưu hình ảnh trang. Để biết chi tiết, xem Lưu hình ảnh của trang. 

Gửi kết quả OCR qua email 
Với ABBYY FineReader, bạn có thể gửi kết quả nhận dạng qua email ở bất kỳ đ nh dạng được h  trợ nào trừ 

HTML.  

Đ  gửi t i li u:  

1. Chọn Em il T i li u từ trình đơn T p. 

2. Trong hộp thoại, chọn:  

• đ nh dạng mà tài liệu sẽ được lưu 

• một trong các t y chọn lưu: lưu tất cả các trang vào một tệp, lưu m i trang vào một tệp riêng, 

hoặc tách tài liệu thành nhiều tệp dựa trên các trang trống  
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3. Nhấp vào OK. Một thư email có tệp đính k m sẽ được tạo. Chỉ cần chỉ đ nh người nhận và gửi thư. 

Bạn c ng có thể gửi hình ảnh các trang tài liệu qua email .  

Đ  gửi h nh ảnh tr ng:  

1. Trên trình đơn Tệp, nhấp Email>Hình ảnh trong trang. 

2. Trong hộp thoại, chọn:  

• đ nh dạng mà tài liệu sẽ được lưu 

• Gửi dưới d ng t p h nh ảnh nhiều trang nhiều trang nếu bạn cần gửi hình ảnh dưới dạng 

tệp nhiều trang 

3. Nhấp vào OK. Một thư email có tệp đính k m sẽ được tạo. Chỉ cần chỉ đ nh người nhận và gửi thư. 

Gửi kết quả OCR đến Kindle 
Với ABBYY FineReader, bạn có thể gửi kết quả nhận dạng qua email đến máy chủ Kindle .com, nơi chúng sẽ 

được chuyển đổi thành đ nh dạng Kindle và có s n để tải xuống thiết b  Kindle của bạn .  

 u n trọng! Để sử dụng tính năng này, bạn cần một tài khoản Kindle trên Kindle.com. 

1. Nhấp vào m i tên cạnh nút  ưu trên thanh công cụ chính và chọn Gửi   n  indl … 

2. Chỉ đ nh:  

• T i khoản của bạn 

• một trong các t y chọn lưu: lưu tất cả các trang vào một tệp, lưu m i trang vào một tệp riêng, 

hoặc tách tài liệu thành nhiều tệp dựa trên các trang trống  

3. Nhấp vào OK.  

Một thư email có tệp đính k m sẽ được tạo. Gửi thư email này đến Kindle.com và tệp được chuyển 

đổi sẽ sớm s n có để tải xuống thiết b  Kindle của bạn. 

Tài liệu ABBYY FineReader 
Một tài liệu ABBYY FineReader có chứa cả hình ảnh của các trang tài liệu và văn bản được nhận dạng. Hầu 

hết cài đặt chương trình  ví dụ: t y chọn quét và OCR do người d ng chọn, mẫu, ngôn ngữ và nhóm ngôn 

ngữ  áp dụng cho toàn bộ tài liệu ABBYY FineReader . 

 Thông thường 

Cung cấp thông tin về cách hiển th  hình ảnh trang trong cửa sổ Trang và cách t y chỉnh giao diện của cửa sổ 

chính. 

 Làm việc với Tài liệu ABBYY FineReader 

Cung cấp thông tin về cách mở, xóa và đóng một tài liệu ABBYY FineReader, cách thêm hình ảnh vào tài liệu 

và cách lưu tài liệu hoặc các t y chọn tài liệu. 

 Tách tài liệu FineReader 

 Đánh số trang trong các Tài liệu ABBYY FineReader 

Chung 
Một tài liệu ABBYY FineReader được mở theo mặc đ nh khi bạn khởi động ABBYY FineReader . Bạn có thể 

b t đầu làm việc với tài liệu mới này hoặc mở một tài liệu ABBYY FineReader hiện có.  

Tất cả các trang tài liệu được hiển th  trong cửa sổ Trang. Có thể hiển th  các trang trong cửa sổ Trang dưới 

dạng hình thu nhỏ hoặc biểu tượng trang. 

Để thay đổi chế độ hiển th : 

file:///D:/SVNSVN/FineReader%2011/Help/FineReader/Vietnamese/Appendix/glossary.htm
file:///D:/SVNSVN/FineReader%2011/Help/FineReader/Vietnamese/Appendix/glossary.htm%23p
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• Nhấp X m Cử  s  tr ng. Sau đó, chọn H nh thu nh  hoặc Chi ti t. 

• Trên trình đơn lối t t của cửa sổ Trang, chọn Cử  s  tr ng rồi chọn H nh thu nh  hoặc Chi ti t. 

• Trên tab Xem của hộp thoại T    họn (C ng  ụ T    họn… , trong nhóm Cử  s  tr ng, chọn H nh 

thu nh  hoặc Chi ti t. 

Để mở một trang, nhấp vào hình thu nhỏ trong cửa sổ Trang  trong chế độ H nh thu nh   hoặc nhấp đúp vào 

số trang  trong chế độ Chi ti t . Trong cửa sổ H nh ảnh, bạn sẽ thấy hình ảnh trang và trong cửa sổ Văn 

bản, bạn sẽ thấy kết quả nhận dạng  nếu tài liệu đã được nhận dạng). 

 ưu  : Khi mở tài liệu FineReader được tạo trong các phiên bản trước của ABBYY FineReader , chương 

trình sẽ cố g ng chuyển đổi chúng sang đ nh dạng mới. Vì việc chuyển đổi này là không thể hoàn tác nên 

ABBYY FineReader sẽ nh c bạn lưu tài liệu đã chuyển đổi theo một tên mới . Tất cả văn bản đã được nhận 

dạng sẽ b  mất trong quá trình này.  

Làm việc với Tài liệu ABBYY FineReader 
Khi làm việc với một tài liệu ABBYY FineReader, bạn có thể: 

• T o t i li u mới 

• Trên trình đơn T p, nhấp T i li u FineReader mới, hoặc 

• Trên thanh công cụ chính, nhấp . 

• X   m t tr ng kh i t i li u hi n t i  

• Trong cửa sổ Trang, chọn trang bạn muốn xóa rồi chọn X   tr ng kh i t i li u từ trình đơn 

Trang, hoặc 

• Trong cửa sổ Trang, nhấp chuột phải vào trang bạn muốn xóa rồi chọn X   tr ng kh i t i 

li u từ trình đơn lối t t, hoặc 

• Trong cửa sổ Trang, chọn trang bạn muốn xóa và nhấn phím DELETE. 

Để chọn một vài trang, giữ phím CTRL và nhấp từng trang để xóa lần lượt từng trang . 

•    t i li u 

Khi khởi chạy, ABBYY FineReader tự động tạo tài liệu mới. 

 ưu  : Nếu bạn muốn ABBYY FineReader mở tài liệu cuối c ng mà bạn làm việc ở phiên trước , 

chọn C ng  ụ>T    họn…, nhấp vào tab  âng   o rồi chọn M  t i li u Fin    d r  ư c sử dụng 

mới nhất khi  hư ng tr nh kh i   ng. 

Để mở tài liệu: 

1. Trên trình đơn T p, nhấp M  t i li u FineReader… 

2. Trong hộp thoại M  t i li u, chọn tài liệu để mở. 

 ưu  : Bạn c ng có thể mở tài liệu ABBYY FineReader trực tiếp từ Windows Explorer bằng accsh 

nhấp chuột phải vào thư mục tài liệu mong muốn  các thư mục tài liệu được hiển th  dưới dạng   

và chọn    b ng    YY Fin    d r từ trình đơn lối t t.  

• Thêm h nh ảnh v o t i li u hi n t i  

• Trên trình đơn T p, nhấp M  h nh ảnh/t p PDF… 

• Trong hộp thoại M  h nh ảnh, chọn hình ảnh mong muốn và nhấp   . Hình ảnh sẽ được 

đính k m vào phần cuối của tài liệu hiện tại và bản sao của hình ảnh sẽ được lưu trong thư 

mục lưu trữ tài liệu. 
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 ưu  : Bạn c ng có thể thêm hình ảnh trực tiếp từ Windows Explorer: 

• Trong Windows Explorer, chọn tệp hình ảnh mong muốn, nhấp chuột phải vào lựa chọn và 

chọn    b ng    YY Fin    d r từ trình đơn lối t t. 

Nếu ABBYY FineReader đang chạy, các tệp đã chọn sẽ được thêm vào tài liệu hiện tại. Nếu 

không, ABBYY FineReader sẽ được khởi chạy và các tệp đã chọn sẽ được thêm vào tài liệu 

mới. 

•  ưu t i li u hi n t i 

1. Trên trình đơn T p, nhấp  ưu t i li u Fin    d r… 

2. Trong hộp thoại  ưu t i li u, nhập vào tên cho tài liệu của bạn và chỉ đ nh nơi lưu trữ. 

 ưu  : Lưu tài liệu ABBYY FineReader sẽ lưu hình ảnh trang, văn bản được nhận dạng, mẫu đã lập 

và ngôn ngữ người d ng  nếu có). 

• Đ ng t i li u hi n t i 

• Để đóng một trang của tài liệu hiện tại, chọn trang đó rồi chọn Đ ng tr ng hi n t i từ trình 

đơn T i li u. 

• Để đóng toàn bộ tài liệu, chọn Đ ng t i li u FineReader từ trình đơn T p. 

•  ưu ng n ng  v  mẫu ngư i d ng 

Để lưu ngôn ngữ và mẫu người d ng vào một tệp : 

1. Chọn C ng  ụ T    họn… và nhấp vào tab Đọc. 

2. Trong  g n ng  v  mẫu ngư i d ng , nhấp vào nút  ưu v o t p… 

3. Trong hộp thoại T    họn lưu, nhập vào tên cho tệp của bạn và chỉ đ nh nơi lưu trữ . 

Tệp này sẽ chứa đường dẫn tới thư mục lưu trữ ngôn ngữ người d ng, nhóm ngôn ngữ, từ điển và 

mẫu. 

• Tải ng n ng  v  mẫu ngư i d ng  

1. Chọn C ng  ụ>T    họn… và nhấp vào tab Đọc. 

2. Trong  g n ng  v  mẫu ngư i d ng , nhấp vào nút Tải từ t p… 

3. Trong hộp thoại T    họn tải, chọn tệp có chứa ngôn ngữ và mẫu người d ng mong muốn và 

nhấp   . 

Tách tài liệu ABBYY FineReader 
Khi xử lý số lượng lớn các tài liệu nhiều trang, thông thường sẽ thực tế hơn khi quét tất cả tài liệu trước rồi 

sau đó mới phân tích và nhận dạng chúng. Tuy nhiên, để giữ nguyên đ nh dạng gốc của từng tài liệu giấy một 

cách chính xác, ABBYY FineReader phải xử lý từng tài liệu dưới dạng một tài liệu FineReader riêng . 

ABBYY FineReader cung cấp công cụ để nhóm các trang đã quét vào những tài liệu riêng lưu trữ chúng. 

Để tách một tài liệu ABBYY FineReader thành một vài tài liệu : 

1. Trên trình đơn T p, nhấp Tá h th nh nhiều t i li u… hoặc chọn các trang trong cửa sổ Trang, 

nhấp chuột phải vào lựa chọn và sau đó chọn T o t i li u mới với  á  tr ng  ư c chọn…. 

2. Trong hộp thoại Tá h t i li u, nhấp Thêm t i li u để tạo số lượng tài liệu FineReader được yêu cầu. 

3. Di chuyển trang từ ngăn Trang vào các tài liệu thích hợp của chúng được hiển th  trong ngăn T i 

li u mới sử dụng một trong ba phương thức sau:  
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• Chọn trang và d ng chuột để kéo trang. 

 ưu  : Bạn c ng có thể sử dụng kéo và thả để di chuyển trang giữa các tài liệu .  

• Nhấp vào nút Di chuy n để di chuyển các trang đã chọn vào tài liệu hiện tại được hiển th  

trong ngăn T i li u mới hoặc nhấp vào nút Trả l i để xóa bỏ các trang đã chọn khỏi tài liệu 

hiện tại. 

• Nhấn tổ hợp phím CT     I T   PHẢI để di chuyển trang vào tài liệu hiện tại và 

CT     I T   T  I hoặc DELETE để xóa bỏ trang đã chọn khỏi tài liệu hiện tại .  

4. Khi bạn đã hoàn thành việc di chuyển trang vào tài liệu FineReader mới , nhấp vào nút T o tất cả để 

tạo đồng thời tất cả tài liệu hoặc nhấp vào nút T o trong từng tài liệu một cách riêng biệt. 

 ưu  : Bạn c ng có thể kéo và thả các trang đã chọn từ cửa sổ Trang vào bất kỳ cửa sổ ABBYY FineReader 

nào khác. Một tài liệu ABBYY FineReader mới sẽ được tạo cho các trang này .  

Đánh số trang trong một Tài liệu ABBYY FineReader 
Tất cả các trang trong tài liệu đã được đánh số. Số trang được hiển th  trong cửa sổ Trang bên cạnh hình thu 

nhỏ của trang đó. 

Để đánh lại số trang: 

1. Trong cửa sổ Trang, chọn một hoặc nhiều trang. 

2. Trên trình đơn lối t t của cửa sổ Trang, nhấp Đánh l i s  tr ng… 

3. Trong hộp thoại Đánh l i s  tr ng, chọn một trong các t y chọn sau: 

• Đánh l i s  tr ng (kh ng th  ho n tá ) 

Thao tác này sẽ thay đổi tất cả số trang một cách lần lượt , b t đầu với trang được chọn. 

•  h i phục s  trang g   s u khi qu t h i mặt 

T y chọn này khôi phục đánh số trang ban đầu của tài liệu có các trang hai mặt nếu bạn sử 

dụng máy quét có khay nạp giấy tự động để quét tất cả các trang đánh số l  trước rồi đế n tất 

cả các trang đánh số ch n. Bạn có thể chọn thứ tự bình thường và đảo ngược cho các trang 

đánh số ch n. 

 u n trọng! T y chọn này sẽ chỉ hoạt động cho từ 3 trang được đánh số liên tiếp trở lên. 

• Đ i tr ng sá h 

T y chọn này hữu ích nếu bạn quét một cuốn sách viết bằng chữ viết từ trái sang phải và tách 

các trang đối diện nhưng không chỉ đ nh được ngôn ngữ chính xác .  

 u n trọng! T y chọn này sẽ chỉ hoạt động cho từ 2 trang được đánh số liên tiếp trở lên, 

bao gồm ít nhất 2 trang đối diện.  

 ưu  : Để hủy thao tác này, chọn Ho n tá  th o tá   u i. 

4. Nhấp vào OK. 

Thứ tự của các trang trong cửa sổ Trang sẽ thay đổi để thể hiện cách đánh số mới. 

 ưu  :  

1. Để thay đổi số của một trang, nhấp vào số của trang này trong cửa sổ Trang và nhập số mới vào 

trường. 

2.   chế độ H nh thu nh , bạn có thể thay đổi cách đánh số trang thật đơn giản bằng cách kéo các 

trang đã chọn tới v  trí mong muốn trong tài liệu . 
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Xem xét một số tính năng của tài liệu giấy 
Chất lượng OCR phụ thuộc nhiều vào chất lượng của hình ảnh nguồn. Xem xét những yếu tố sau để đảm bảo 

liệu bạn có nhận được kết quả quét mà bạn mong muốn không: 

• Loại tài liệu 

Nhiều thiết b  có thể được sử dụng để tạo ra tài liệu in, như máy đánh chữ hoặc fax. Chất lượng nhận 

dạng cho những tài liệu này có thể khác nhau. Phần này cung cấp đề xuất để chọn kiểu in ph  hợp . 

• Chất lượng in 

Chất lượngOCR có thể b  ảnh hưởng rõ ràng bởi  nhiễu  mà đôi khi xảy ra trên tài liệu có chất lượng 

kém. Phần này cung cấp đề xuất về việc quét những tài liệu này . 

• Chế độ màu 

Tài liệu có thể có màu hoặc đen tr ng. Thông tin thêm về việc chọn chế độ màu để OCR. 

• Ngôn ngữ của tài liệu 

Tài liệu có thể chứa văn bản được viết bằng nhiều ngôn ngữ. Phần này cung cấp đề xuất cho việc chọn 

các ngôn ngữ nhận dạng. 

Loại tài liệu 
Khi nhận dạng văn bản được đánh máy hoặc fax, chất lượng OCR có thể được cải thiện bằng cách chọn  o i 

t i li u tương ứng trong hộp thoại T    họn.  

Đối với hầu hết các tài liệu, chương trình sẽ phát hiện kiểu in tự động. Để phát hiện kiểu in tự động, t y chọn 

T    ng phải được chọn trong  o i t i li u trong hộp thoại T    họn  trình đơn C ng  ụ T    họn…  rồi 

tab T i li u . Bạn có thể xử lý tài liệu ở chế độ màu đầy đủ hoặc đen tr ng . 

Bạn c ng có thể chọn để lựa chọn kiểu in theo cách thủ công nếu cần .  

 
Ví dụ về văn bản được đánh máy. Tất cả nét chữ có chiều rộng bằng nhau  so 

sánh, ví dụ:  w  và  t  . Đối với văn bản thuộc loại này, chọn  á   ánh ch .  

 
Ví dụ về văn bản được tạo ra bởi máy fax. Như bạn có thể thấy từ ví dụ, các nét 

chữ không rõ ràng trong một số v  trí , ngoài hiện tượng nhiễu và biến dạng. Đối 

với văn bản thuộc loại này, chọn Fax.  

G i  . Sau khi nhận dạng văn bản được đánh máy hoặc fax, đảm bảo chọn T    ng trước khi xử lý các tài 

liệu in thông thường. 

 

Chất lượng in 
Tài liệu có chất lượng kém b  "nhiễu" (ngh a là có chấm hoặc vệt màu đen ngẫu nhiên), nét chữ không đều và 

b  mờ hoặc các d ng b  nghiêng và đường viền bảng b  d ch chuyển có thể yêu cầu cài đặt quét cụ thể.  

Hiển th  ví dụ... 

Fax Báo 
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Tài liệu có chất lượng kém được quét tốt nhất ở thang độ xám. Khi quét ở thang độ xám, chương trình sẽ tự 

động chọn giá tr  độ sáng tối ưu. 

Chế độ quét thang độ xám giữ lại nhiều thông tin hơn về nét chữ trong văn bản được quét để có được kết quả 

OCR tốt hơn khi nhận dạng tài liệu có chất lượng từ trung bình đến kém. Bạn c ng có thể sửa một số l i 

bằng cách thủ công sử dụng công cụ chỉnh sửa hình ảnh có trong Trình biên tập hình ảnh. 

Chế độ màu 
Nếu bạn không cần giữ màu gốc của tài liệu màu đầy đủ, bạn có thể xử lý tài liệu ở chế độ đen tr ng. Điều 

này sẽ giảm đáng kể kích c  tài liệu ABBYY FineReader thu được và tăng tốc quy trình OCR. Tuy nhiên, xử 

lý hình ảnh có độ tương phản thấp ở chế độ đen tr ng có thể dẫn đến chất lượng OCR kém. Chúng tôi c ng 

không đề xuất xử lý ở chế độ đen tr ng cho ảnh, trang tạp chí và văn bản bằng tiếng Trung, tiếng Nhật và 

tiếng Hàn. 

Lưu  : Bạn c ng có thể tăng tốc độ nhận dạng tài liệu màu và đen tr ng bằng cách chọn t y chọn Đọc nhanh 

trên tab Đọc của hộp thoại T y chọn. Để biết thêm thông tin về các chế độ nhận dạng, xem T y chọn OCR. 

Để chọn chế độ màu: 

• Sử dụng danh sách thả xuống Ch     m u trong cửa sổ Tác vụ mới hoặc 

• Sử dụng các t y chọn trong phần Ch     m u trên tab T i li u của hộp thoại T y chọn (C ng  ụ>T y 

chọn…) hoặc 

• Nhấp  hoặc  trong cửa sổ Trang. 

 u n trọng! Sau khi tài liệu được chuyển đổi sang dạng đen tr ng, bạn sẽ không thể khôi phục màu. Để có 

tài liệu màu, mở tệp với hình ảnh màu hoặc quét tài liệu giấy ở chế độ màu . 

Ngôn ngữ của tài liệu 
ABBYY FineReader nhận dạng cả tài liệu đơn ngữ và đa ngữ  ngh a là được viết bằng hai hoặc nhiều ngôn 

ngữ . Đối với tài liệu đa ngữ, bạn cần chọn một số ngôn ngữ nhận dạng. 

Để chỉ đ nh ngôn ngữ OCR cho tài liệu của bạn, trong danh sách thả xuống  g n ng  t i li u trên thanh 

công cụ chính hoặc trong cửa sổ Tá  vụ mới, chọn một trong các t y chọn sau: 

• T    ng  họn 

ABBYY FineReader sẽ tự động chọn ngôn ngữ ph  hợp từ danh sách ngôn ngữ  do người d ng xác đ nh. 

Để sửa đổi danh sách này: 

1. Chọn Ngôn ngữ khác… 
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2. Trong hộp thoại Trình biên tập ngôn ngữ, chọn t y chọn Tự động chọn ngôn ngữ cho tài liệu 

từ danh sách sau. 

3. Nhấp vào nút Ch   ịnh…. 

4. Trong hộp thoại  g n ng , chọn các ngôn ngữ mong muốn. 

•   t ng n ng  hoặ  k t h p  á  ng n ng  

Chọn một ngôn ngữ hoặc kết hợp các ngôn ngữ. Danh sách các ngôn ngữ bao gồm các ngôn ngữ thường 

xuyên sử dụng nhất trên máy tính c ng như tiếng Anh, tiếng Đức và tiếng Pháp. 

•  g n ng  khá … 

Chọn t y chọn này nếu ngôn ngữ bạn cần không hiển th  trong danh sách . 

Trong hộp thoại Tr nh biên t p ng n ng , chọn t y chọn Ch   ịnh ng n ng  th    ng rồi chọn 

ngôn ngữ mong muốn hoặc các ngôn ngữ bằng cách chọn các ô thích hợp. Nếu bạn thường sử dụng 

kết hợp ngôn ngữ cụ thể, bạn có thể tạo một nhóm mới cho những ngôn ngữ này. 

Có một số lý do mà một ngôn ngữ có thể không được liệt kê : 

1. Ngôn ngữ không được h  trợ bởi ABBYY FineReader . 

2. Bản sao sản ph m phần mềm của bạn không h  trợ ngôn ngữ này.  

 

M o thu nhận hình ảnh 
Chất lượng OCR phụ thuộc vào chất lượng hình ảnh gốc và cài đặt được sử dụng trong quá trình quét . Phần 

này cung cấp các đề xuất về việc quét tài liệu và chụp ảnh tài liệu bằng máy ảnh kỹ thuật số . C ng có một số 

lời khuyên về việc sửa l i thường xảy ra trên các hình ảnh được quét và ảnh kỹ thuật số . 

• T y chỉnh quét và mở hình ảnh 

• Chọn giao diện quét 

• Đề xuất quét 

• Chụp ảnh tài liệu 

• Tiền xử lý ảnh tự động 

• Chỉnh sửa hình ảnh thủ công 

T y chỉnh quét và mở hình ảnh 
Trong ABBYY FineReader, bạn có thể chọn cả t y chọn xử lý chung và các t y chọn quét và mở từng trang . 

Ví dụ: bạn có thể chọn giao diện quét và kích hoạt/vô hiệu hóa phân tích tài liệu tự động, OCR và tiền xử lý 

ảnh.  

Bạn có thể chọn các t y chọn b t buộc trực tiếp từ hộp thoại mở hình ảnh hoặc hộp thoại quét  nếu bạn đang 

sử dụng Giao diện ABBYY FineReader để quét tài liệu  hoặc trên tab  u t    của hộp thoại T    họn 

(C ng  ụ T    họn…). 

 u n trọng! Sau khi bạn thay đổi bất kỳ cài đặt nào trong hộp thoại T    họn bạn sẽ cần quét lại hoặc mở 

lại hình ảnh. 

Các cài đặt sau có trên tab  u t    của hộp thoại T    họn: 

• Khởi chạy phân tích và nhận dạng tự động các hình ảnh được truy xuất  

ABBYY FineReader được đặt theo mặc đ nh để phân tích và nhận dạng tài liệu tự động . Những cài 

đặt này có thể được sửa đổi nếu cần. Hiện có các t y chọn sau:  
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• T    ng  ọ  h nh ảnh trong trang nh n d ng  ư c 

Phân tích và nhận dạng tài liệu sẽ được thực hiện tự động . 

• T    ng phân tí h h nh ảnh trong trang nh n d ng  ư c 

Phân tích tài liệu sẽ được thực hiện tự động và nhận dạng sẽ yêu cầu sự chú ý của người 

d ng. 

•  h ng t    ng  ọ  v  phân tí h h nh ảnh trong trang nh n d ng  ư c 

Các hình ảnh được quét hoặc mở sẽ được thêm vào tài liệu FineReader . Người d ng sẽ phải 

b t đầu phân tích tài liệu và nhận dạng thủ công. Chế độ này được xử dụng để xử lý tài liệu 

có cấu trúc phức tạp. 

• Phương pháp xử lý hình ảnh 

• B t tính năng tiền xử l  ảnh 

Kích hoạt tiền xử lý ảnh nếu bạn cần OCR một cuốn sách hoặc ảnh kỹ thuậ t số của một tài 

liệu văn bản. Khi được kích hoạt, tính năng này sẽ tự động xác đ nh hành động cần thực hiện 

t y thuộc vào loại hình ảnh đầu vào và áp dụng việc sửa chữa . Điều chỉnh bao gồm việc loại 

bỏ nhiễu khỏi ảnh kỹ thuật số, xử lý ảnh nghiêng, xóa mờ do chuyển động, làm th ng d ng 

văn bản và sửa biến dạng tứ giác.  

• Phát hi n hướng trang 

Kích hoạt tính năng này để phát hiện tự động hướng của các trang được thêm vào tài liệu 

FineReader. 

• Tá h  á  tr ng   i di n 

Kích hoạt tính năng này khi quét các trang đối diện hoặc mở trang kép . Tính năng này sẽ tự 

động tách các trang trước khi thêm chúng vào tài liệu FineReader . 

 ưu  : Tính năng tiền xử lý ảnh chỉ khả dụng trong hộp thoại Trình biên tập hình ảnh (Tr ng Ch nh 

sử  h nh ảnh tr ng...  để xử lý hình ảnh được mở trong FineReader và không khả dụng khi quét 

hoặc mở các trang tài liệu. Để biết thêm chi tiết, xem "". 

• Giao diện máy quét được sử dụng trong khi quét 

Chọn giao diện quét 
Theo mặc đ nh, hộp thoại quét của ABBYY FineReader được sử dụng để điều chỉnh các t y chọn quét . Nếu, 

vì một số lý do, hộp thoại quét ABBYY FineReader không tương thích với mẫu máy quét c ủa bạn, hộp thoại 

máy quét sẽ được sử dụng.  

1  H p tho i qu t    YY Fin    d r 

Trong trường hợp này, giao diện ABBYY FineReader được sử dụng để thiết lập chế độ quét . Hiện có các cài 

đặt sau: 

• Độ phân giải, Độ sáng, và Chế độ quét 

• Các t y chọn tiền xử lý ảnh: 

a. Phát hi n hướng trang  kích hoạt tính năng này để tự động phát hiện hướng trang trong khi 

quét  

b. Tá h  á  tr ng   i di n  kích hoạt tính năng này để tự động tách các trang đối diện thành 

các hình ảnh riêng) 

c. B t tính năng tiền xử l  ảnh  kích hoạt tính năng này để thực hiện tiền xử lý tự động các 

hình ảnh được quét) 

• Các t y chọn quét tài liệu nhiều trang: 

a. Sử dụng Khay nạp tài liệu tự động (ADF) 
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b.  p dụng quét hai mặt tự động  nếu được máy quét h  trợ) 

c. Đặt thời gian h n giờ quét trang tính bằng giây 

 ưu  : T y chọn Sử dụng giao di n ABBYY FineReader có thể không khả dụng đối với một số 

mẫu máy quét.. 

   Gi o di n TW I  hoặ  WI   ư    ung  ấp b i má  qu t  

Trong trường hợp này, các t y chọn quét được chọn từ hộp thoại trình điều khiển máy quét . Tham khảo tài 

liệu kỹ thuật được cung cấp c ng máy quét để biết thêm thông tin về hộp thoại và cấu phần của máy quét . 

 u n trọng! Tham khảo tài liệu hướng dẫn máy quét để đảm bảo rằng bạn thiết lập máy quét đúng cách . 

Đảm bảo cài đặt phần mềm được cung cấp c ng máy quét . 

Giao diện quét ABBYY FineReader được sử dụng theo mặc đ nh . 

Để thay đổi giao diện quét: 

1. Mở hộp thoại T y chọn từ tab Quét/Mở  Công cụ>T y chọn… . 

2. Đặt khóa chuyển đổi trong nhóm Máy quét thành Sử dụng giao diện ABBYY FineReader hoặc Sử 

dụng giao diện nguyên bản. 

Gợi ý quét 
Bạn có thể đặt các t y chọn quét trong hôp thoại quét ABBYY FineReader hoặ c trong hộp thoại trình điều 

khiển máy quét. Xem phần  Chọn giao diện quét  để biết thêm thông tin về hộp thoại. 

• Đảm bảo rằng máy quét của bạn được kết nối đúng cách và bật . 

Tham khảo tài liệu máy quét để đảm bảo máy quét được thiết lập đúng. Đảm bảo cài đặt phần mềm 

được cung cấp c ng với máy quét. Một số mẫu máy quét phải được bật trước khi bạn bật máy tính . 

• Đặt úp tài liệu trên máy quét, đảm bảo tài liệu được điều chỉnh ph  hợp. Các hình ảnh nghiêng có thể 

được chuyển đổi không đúng. 

• Tài liệu in được quét tốt nhất trong thang độ xám ở 300 dpi. 

Chất lượng chuyển đổi phụ thuộc vào chất lượng tài liệu gốc và các tham số quét . Chất lượng hình ảnh 

kém có ảnh hưởng xấu đến chất lượng chuyển đổi. Đảm bảo các tham số quét ph  hợp với tài liệu của 

bạn. 

Thông tin thêm về một số t y chọn quét có trong các phần sau : 

• Điều chỉnh độ sáng 

• Phông chữ quá nhỏ 

• Điều chỉnh độ phân giải ảnh 

• Quét trang đối diện 

Điều chỉnh độ sáng 
ABBYY FineReader sẽ hiển th  thông báo cảnh báo trong khi quét nếu cài đặt độ sáng không đúng . Bạn c ng 

có thể cần điều chỉnh cài đặt độ sáng khi quét ở chế độ đen tr ng . 

Để điều chỉnh độ sáng: 

1. Nhấp vào nút  u t. 

2. Trong hộp thoại, chỉ đ nh độ sáng mong muốn. 

T y thuộc vào giao diện quét được sử dụng, hộp thoại quét ABBYY FineReader hoặc hộp thoại trình 

điều khiển máy quét sẽ mở ra. Giá tr  trung bình vào khoảng 50  sẽ đáp ứng trong hầu hết các 

trường hợp. 
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3. Tiếp tục quét tài liệu. 

Nếu hình ảnh thu được chứa quá nhiều nét chữ  b  rách  hoặc  b  dính , kh c phục sự cố bằng cách sử dụng 

bảng bên dưới. 

H nh ảnh     b n tr ng gi ng như th  

n   
Đề  uất 

 
Hình ảnh này ph  hợp để OCR. 

 

các ký tự b   rách  hoặc rất sáng 

• Giảm độ sáng để làm cho hình ảnh tối hơn. 

• Quét trong thang độ xám. Độ sáng sẽ được điều chỉnh 

tự động. 

 

các ký tự b  bóp méo, dính vào nhau hoặc 

lấp đầy 

• Tăng độ sáng để làm cho hình ảnh sáng hơn. 

• Quét trong thang độ xám. Độ sáng sẽ được điều chỉnh 

tự động. 

 

Phông chữ quá nhỏ 
Để có kết quả OCR tối ưu, quét các tài liệu in ở phông chữ rất nhỏ với độ phân giải cao hơn . 

1. Nhấp vào nút  u t. 

2. Trong hộp thoại, chỉ đ nh độ phân giải mong muốn. 

T y thuộc vào giao diện quét được sử dụng, hộp thoại quét ABBYY FineReader hoặc hộp thoại trình 

điều khiển máy quét sẽ mở ra. 

3. Tiếp tục quét tài liệu. 

Bạn có thể muốn so sánh hình ảnh của c ng tài liệu thu được ở các độ phân giải khác bằng cách mở chúng 

trong cửa sổ Thu ph ng trong chế độ Pixel–Pixel (Xem>Cử  s  thu ph ng>T  l >Pixel–Pixel). 

H nh ảnh ngu n Đ  phân giải  ư    ề  uất 

 
300 dpi đối với văn bản thông thường  được in ở phông chữ có kích c  

10pt trở lên) 

 

400–600 dpi đối với văn bản được in ở phông chữ nhỏ hơn  9pt trở 

xuống) 
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Điều chỉnh độ phân giải ảnh 
Chất lượng OCR b  ảnh hưởng bởi độ phân giải mà tài liệu được quét . Độ phân giải thấp có thể ảnh hưởng 

xấu đến chất lượng OCR. 

Chúng tôi đề xuất quét tài liệu ở 300 dpi. 

 u n trọng! Để có kết quả OCR tốt nhất, độ phân giải dọc và ngang phải như nhau. 

Đặt độ phân giải quá cao  trên 600 dpi  sẽ làm tăng thời gian nhận dạng. Tăng độ phân giải không mang lại 

kết quả nhận dạng được cải thiện đáng kể. Đặt độ phân giải quá thấp  dưới 150 dpi  sẽ ảnh hưởng xấu đến 

chất lượng OCR.  

Bạn có thể cần điều chỉnh độ phân giải của hình ảnh nếu: 

• Độ phân giải của hình ảnh dưới 250 dpi hoặc trên 600 dpi. 

• Độ phân giải của hình ảnh không chu n. 

Ví dụ: fax có độ phân giải 204 x 96 dpi. 

Để điều chỉnh độ phân giải: 

1. Nhấp vào nút  u t. 

2. T y thuộc vào giao diện quét được sử dụng, giao diện ABBYY FineReader hoặc giao diện trình điều 

khiển máy quét sẽ hiển th .  

Chọn độ phân giải mong muốn trong hộp thoại quét . 

3. Quét tài liệu. 

G i  . Bạn c ng có thể điều chỉnh độ phân giải trong Trình biên t ập hình ảnh (Trang>Ch nh sửa ảnh trong 

tr ng…). 

Quét trang đối diện 
Khi quét các trang đối diện từ một cuốn sách, cả hai trang sẽ hiển th  trong một hình ảnh. Xem hình ảnh mẫu. 

 

 

  

Để cải thiện chất lượng OCR, tách các trang đối diện thành hai hình ảnh riêng. Chương trình này có chế độ 

đặc biệt tự động tách hai trang đối diện thành hai hình ảnh riêng trong tài liệu ABBYY FineReader . 

Quét các trang đối diện hoặc các trang kép: 

1. Mở hộp thoại T y chọn từ tab Quét/Mở  Công cụ>T y chọn… . 

2. Chọn t y chọn Tách các trang đối diện trong nhóm Xử lý hình ảnh. 

3. Quét trang. 

T y chọn tách tự động c ng khả dụng trong h p tho i m  h nh ảnh (T p>M  h nh ảnh/t p PDF…  và h p 

tho i qu t của ABBYY FineReader. Để biết chi tiết, xem Chọn giao diện quét. 
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 u n trọng! Nếu hình ảnh chứa văn bản bằng tiếng Trung hoặc tiếng Nhật , sử dụng hộp thoại Ch nh sử  

h nh ảnh để tách trang theo cách thủ công. Những loại hình ảnh này không được h  trợ bởi tính năng tách 

trang tự động. 

Để tách trang đối diện bằng cách thủ công: 

1. Mở hộp thoại Chỉnh sửa hình ảnh (Trang>Chỉnh sửa ảnh trong trang… . 

2. Sử dụng t y chọn trong nhóm Tá h để tách trang. 

Chụp ảnh tài liệu 
• Yêu cầu về máy ảnh 

•  nh sáng 

• Chụp ảnh 

• Khi bạn cần chụp một ảnh khác 

Yêu cầu về máy ảnh 
Máy ảnh của bạn phải đáp ứng các yêu cầu sau đây để có được các hình ảnh tài liệu có thể được nhận dạng 

một cách đáng tin cậy. 

Đặ   i m má  ảnh  ề  uất 

• Cảm biến hình ảnh: 5 triệu pixel cho trang A4. Các cảm biến nhỏ hơn có thể đủ để chụp ảnh các tài liệu 

nhỏ hơn, ch ng hạn như danh thiếp. 

• Tính năng t t flash 

• Điều khiển kh u độ thủ công, ngh a là, có chế độ Av hoặc chế độ thủ công hoàn toàn 

• Lấy nét thủ công 

• Một hệ thống chống rung hoặc khả năng sử dụng giá ba chân  

• Thu phóng quang học 

Yêu   u t i thi u  

• Cảm biến hình ảnh: 2 triệu pixel cho trang A4 

• Tiêu cự thay đổi. Không nên sử dụng máy ảnh có tiêu điểm cố đ nh  ống kính tập trung ở vô cực  để 

chụp ảnh tài liệu. Các loại máy ảnh này thường được tích hợp trong điện thoại di động và PDA. 

 ưu  : Để biết thông tin chi tiết về máy ảnh của bạn, vui l ng tham khảo tài liệu đi k m với thiết b  của bạn. 

 nh sáng 
 ng sáng ảnh hưởng lớn đến chất lượng của ảnh thu được . 

Có thể đạt được kết quả tốt nhất với ánh sáng phân bố đều và sáng , tốt nhất là ánh sáng ban ngày. Vào ngày 

n ng nh , bạn có thể tăng số kh u độ lên để chụp ảnh s c nét hơn. 

 ử dụng  l sh v  ngu n sáng b  sung  

• Khi sử dụng ánh sáng nhân tạo, sử dụng hai nguồn sáng được đặt sao cho tránh b  bóng hoặc lóa . 

• Nếu có đủ ánh sáng, t t flash để ngăn các điểm sáng và điểm tối mạnh. Khi sử dụng đ n flash ở điều 

kiện ánh sáng yếu, hãy nhớ chụp ảnh từ khoảng cách khoảng 50 cm. 

 u n trọng! Không được sử dụng đ n flash để chụp ảnh các tài liệu in trên giấy bóng . So sánh hình 

ảnh b  lóa và hình ảnh có chất lượng tốt :  
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  u h nh ảnh quá t i 

• Đặt giá tr  kh u độ thấp hơn để mở kh u độ. 

• Đặt giá tr  ISO cao hơn. 

• Sử dụng lấy nét thủ công, vì lấy nét tự động có thể thất bại và gây mờ. 

So sánh hình ảnh quá tối và hình ảnh có chất lượng tốt : 

  

Chụp ảnh 
Để có ảnh của tài liệu có chất lượng tốt, đảm bảo đặt máy ảnh đúng và thực hiện theo những đề xuất đơn giản 

sau.  

• Sử dụng giá ba chân m i khi có thể.  

• Thấu kính được đặt song song với trang. Phải chọn khoảng cách giữa máy ảnh và tài liệu sao cho toàn 

bộ trang vừa với khung khi bạn phóng to. Trong hầu hết các trường hợp, khoảng cách này sẽ từ 50 đến 

60 cm. 

• Trải ph ng tài liệu giấy hoặc các trang sách (nhất là các cuốn sách dày). D ng văn bản không được 

nghiêng quá 20 độ, nếu không văn bản không thể được chuyển đổi đúng. 

• Để có hình ảnh s c nét hơn, hãy tập trung vào tâm hình ảnh.  
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• Bật hệ thống chống rung, vì phơi sáng lâu hơn trong điều kiện ánh sáng yếu có thể gây ra mờ. 

• Sử dụng tính năng nhả cửa sập tự động. Tính năng này sẽ ngăn máy ảnh di chuyển khi bạn bấm nút nhả 

cửa sập. Bạn nên sử dụng tính năng nhả cửa sập tự động ngay cả khi bạn sử dụng giá ba chân . 

Khi bạn cần chụp một ảnh khác 
Đảm bảo rằng máy ảnh của bạn đáp ứng các yêu cầu kỹ thuật và thực hiện theo đề xuất đơn giản được cung 

cấp ở các phần   nh sáng  và  Chụp ảnh".  

Cá h  ải thi n h nh ảnh, n u: 

• hình ảnh quá tối hoặc độ tương phản quá thấp 

Giải pháp: Thử sử dụng ánh sáng sáng hơn. Nếu không, đặt giá tr  kh u độ thấp hơn, tức là mở kh u 

độ. 

• hình ảnh không đủ s c nét 

Giải pháp: Lấy nét tự động có thể không hoạt động tốt ở điều kiện ánh sáng yếu hoặc khi  chụp ảnh từ 

khoảng cách xa. Thử sử dụng ánh sáng sáng hơn. Nếu điều này không giúp ích, hãy thử lấy nét máy ảnh 

thủ công. 

Nếu hình ảnh chỉ hơi mờ, hãy thử công cụ Sửa ảnh s n có trong Trình biên tập hình ảnh. Để biết thêm 

thông tin, xem phần  Chỉnh sửa hình ảnh thủ công". 

• chỉ một phần của hình ảnh b  mờ 

Giải pháp: Thử đặt giá tr  kh u độ cao hơn. Chụp ảnh từ khoảng cách xa hơn ở mức thu phóng quang 

học tối đa. Tập trung vào một điểm giữa tâm và cạnh của hình ảnh. 

• flash gây ra lóa 

Giải pháp: T t đ n flash hoặc thử sử dụng nguồn ánh sáng khác và tăng khoảng cách giữa máy ảnh và 

tài liệu. 

Tiền xử lý ảnh tự động 
Chất lượng OCR có thể b  ảnh hưởng bởi các d ng văn bản b  biến dạng, nghiêng tài liệu, nhiễu và các l i 

khác thường thấy trên hình ảnh quét và ảnh kỹ thuật số . 

ABBYY FineReader cung cấp tính năng tiền xử lý ảnh để xử lý các l i hình ảnh thuộc loại này . Khi được 

kích hoạt, tính năng tiền xử lý ảnh tự động xác đ nh sẽ thực hiện thao tác nào t y vào loại hình ảnh đầu vào 

và áp dụng sửa chữa. Điều chỉnh bao gồm xóa nhiễu khỏi ảnh kỹ thuật số , xử lý ảnh nghiêng, sửa th ng d ng 

văn bản và sửa biến dạng tứ giác. 

 ưu  : Những thao tác này có thể tốn rất nhiều thời gian. 

Để kích hoạt tiền xử lý ảnh tự động khi quét hoặc mở ảnh: 

1. Mở hộp thoại T y chọn  Công cụ>T y chọn… . 

2. Đảm bảo chọn t y chọn Bật tính năng tiền xử lý ảnh trên tab Quét/Mở trong nhóm Tiền xử lý ảnh. 
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 u n trọng! T y chọn tiền xử lý ảnh tự động c ng có thể được chuyển đổi trong hộp thoại mở hình ảnh 

 trình đơn T p >M  h nh ảnh/t p PDF…  và trong hộp thoại quét ABBYY FineReader. Để biết thêm thông 

tin, xem Chọn giao diện quét. 

 ưu  : Nếu t y chọn B t tính năng tiền xử l  ảnh b  t t khi quét hoặc mở hình ảnh, hình ảnh có thể được 

xử lý thủ công sử dụng hộp thoại Chỉnh sửa hình ảnh.  

Chỉnh sửa hình ảnh thủ công 
ABBYY FineReader 11 cung cấp khả năng tiền xử lý ảnh tự động, điều đó có ngh a là chương trình xác đ nh 

có cần sửa chữa gì không và áp dụng vào hình ảnh. 

Tuy nhiên, một số hình ảnh có thể cần chỉnh sửa thủ công. Ví dụ: khi chỉ cần nhận dạng một phần hình ảnh 

hoặc nếu bạn chỉ muốn xử lý một số trang trong tài liệu .  

Để chỉnh sửa hình ảnh: 

1. Chọn Trang>Ch nh sửa ảnh trong tr ng…  

 

 

  

Trong Tr nh biên t p h nh ảnh, trang hiện hoạt của tài liệu ABBYY FineReader hiện tại được hiển 

th  ở bên trái và công cụ chỉnh sửa hình ảnh được hiển th  ở bên phải . 

2. Tổng quan về công cụ chỉnh sửa hình ảnh:  

• Xử l  ảnh nghiêng sửa nghiêng hình ảnh. 
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• Sửa ảnh sửa th ng các d ng văn bản, xóa mờ do chuyển động và giảm nhiễu.  

• Sửa bi n d ng h nh th ng sửa biến dạng góc nhìn.  

Khi bạn chọn công cụ này, khung có các đường lưới sẽ được xếp chồng lên hình ảnh. Kéo và 

thả các góc của khung để đặt chúng vào các góc của hình ảnh trang. Đảm bảo các đường lưới 

ngang chạy song song với các d ng văn bản. Sau đó nhấp vào Sử  h nh ảnh n  .  

• Xoay & l t xoay hình ảnh và lật hình ảnh từ trái sang phải hoặc từ phải sang trái để văn bản 

xuất hiện ở v  trí đọc thông thường  tức là d ng nằm ngang và được in từ trái sang phải ). 

• Tá h tách hình ảnh  ví dụ: các trang đối diện  thành cách đơn v  riêng biệt. 

• X n được d ng để xén các góc không cần thiết của hình ảnh. 

• Đảo ngư c cho phép đảo ngược màu tài liệu chu n  văn bản tối trên nền sáng). 

• Đ  phân giải h nh ảnh thay đổi độ phân giải hình ảnh. 

• Đ  sáng &    tư ng phản cho phép bạn chọn giá tr  độ sáng và độ tương phản tối ưu để cải 

thiện chất lượng hình ảnh. 

• Cấp cho phép bạn điều chỉnh các giá tr  về s c thái của hình ảnh bằng cách chọn các mức 

cho điểm tối, điểm sáng và s c thái trung bình trên biểu đồ . 

Để tăng độ tương phản hình ảnh, di chuyển thanh trượt phải và trái trên biểu đồ cấp đầu vào . 

S c thái tương ứng với v  trí của thanh trượt trái sẽ được coi là phần tối nhất của hình ảnh và 

s c thái tương ứng với thanh trượt phải sẽ được coi là phần sáng nhất của hình ảnh. Các mức 

c n lại giữa các thanh trượt sẽ được phân bố từ mức 0 đến mức 255. Di chuyển thanh trượt ở 

giữa sang phải hoặc sang trái sẽ làm cho hình ảnh tối hơn hoặc sáng hơn tương ứng . 

Để giảm độ tương phản hình ảnh, điều chỉnh thanh trượt cho các mức đầu ra .  

• T   t y một phần hình ảnh. 

Nhấp vào nút của công cụ bạn muốn sử dụng. Hầu hết các công cụ có thể được áp dụng cho tất cả các 

trang hoặc chỉ áp dụng cho các trang đã chọn. Có thể chỉ đ nh các trang cần chỉnh sửa bằng cách sử 

dụng danh sách công cụ thả xuống L a chọn hoặc chọn trong cửa sổ Trang. 

3. Sau khi bạn hoàn tất chỉnh sửa hình ảnh, nhấp vào Thoát Tr nh biên t p h nh ảnh. 

  

Gợi ý để cải thiện chất lượng OCR 
Phần này cung cấp lời khuyên về chọn các t y chọn OCR ph  hợp nhất với cấu trúc tài liệu của bạn và chọn 

cài đặt đúng để xử lý các tình huống phi tiêu chu n. 

 T y chọn OCR 

 Khi cấu trúc phức tạp của tài liệu giấy không được tái tạo trong tài liệu điện tử 

 Điều chỉnh hình dạng v ng và đường viền v ng 

  nh không được phát hiện 

 Mã vạch không được phát hiện 

 Bảng không được phát hiện 

   bảng được phát hiện không chính xác 

 Điều chỉnh thuộc tính v ng văn bản 

 Văn bản dọc hoặc đảo ngược không được nhận dạng đúng 
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 Tài liệu giấy chứa phông chữ trang trí  phi tiêu chu n) 

 Phông chữ không chính xác trong văn bản được nhận dạng hoặc một số ký tự được thay thế bằng     hoặc  □  

T y chọn OCR 
Chọn t y chọn OCR đúng rất quan trọng nếu bạn muốn có kết quả nhanh , chính xác. để OCR nhanh và không 

có l i. Khi quyết đ nh bạn muốn sử dụng t y chọn nào, bạn phải cân nh c không chỉ loại và mức độ phức tạp 

của tài liệu của bạn mà c n cách bạn đ nh sử dụng các kết quả . 

Bạn có thể tìm thấy các t y chọn OCR trong tab Đọc của hộp thoại T    họn (C ng  ụ T    họn…). 

 u n trọng! ABBYY FineReader tự động nhận dạng mọi trang bạn thêm vào tài liệu F ineReader. Các t y 

chọn hiện đã chọn sẽ được sử dụng để nhận dạng. Bạn có thể t t tự động phân tích và OCR hình ảnh mới 

được thêm trong tab  u t    của hộp thoại T    họn (C ng  ụ T    họn…). 

 ưu  : Nếu bạn thay đổi các t y chọn OCR sau khi tài liệu đã được nhận dạng, chạy lại quy trình OCR để 

nhận dạng tài liệu bằng các t y chọn mới. 

Bạn có thể thay đổi các t y chọn OCR sau trên tab Đọc của hộp thoại T    họn: 

• Ch      ọ  

Chọn chế độ đọc. 

Hai chế độ đọc s n có: 

• Đọc k  

Đây là chế độ mặc đ nh. Trong chế độ này, ABBYY FineReader phân tích và nhận dạng cả 

tài liệu đơn giản và tài liệu có bố cục phức tạp, thậm chí cả tài liệu có văn bản in trên nền 

màu hoặc đường quét và tài liệu có bảng phức hợp  bao gồm bảng có đường lưới và bảng có 

ô màu . 

 ưu  : So với chế độ Nhanh, chế độ    tốn nhiều thời gian hơn nhưng đảm bảo chất lượng 

nhận dạng tốt hơn. 

• Đọc nhanh 

Chế độ này được đề xuất để xử lý tài liệu lớn có bố cục đơn giản và hình ảnh chất lượng tốt . 

Chọn chế độ ph  hợp nhất với nhu cầu của bạn. 

• Huấn lu  n 

  p mẫu b  t t theo mặc đ nh. Chọn t y chọn Đọ  v  huấn luy n để lập mẫu ABBYY FineReader về 

các ký tự mới khi thực hiện OCR trên các trang của bạn. 

Lập mẫu hữu ích cho các loại văn bản sau: 

• Văn bản in bằng phông chữ trang trí  

• Văn bản chứa các ký tự đặc biệt  ví dụ: các ký hiệu toán học) 

• Văn bản lớn  hơn 100 trang  có chất lượng in kém 

Bạn có thể sử dụng mẫu ký tự tích hợp hoặc tạo mẫu của riêng bạn. Chọn t y chọn mong muốn trong 

  p mẫu. 

•  ẫu ngư i d ng v  ng n ng  

Bạn có thể lưu mẫu và ngôn ngữ người d ng vào một tệp và tải các mẫu và ngôn ngữ người d ng đã  lưu 

trước đó. 

Tệp mẫu và ngôn ngữ người d ng bạn tạo chứa đường dẫn tới thư mục có ngôn ngữ người d ng , 

nhóm ngôn ngữ, từ điển và mẫu của bạn. 

Để lưu mẫu và ngôn ngữ người d ng: 
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1. Nhấp vào nút  ưu v o t p… 

2. Trong hộp thoại T    họn lưu, nhập tên cho tệp và nhấp vào  ưu. 

Để tải mẫu và ngôn ngữ người d ng: 

3. Nhấp vào nút Tải từ t p…. 

4. Trong hộp thoại T    họn tải, chọn tệp  .fbt mong muốn và nhấp vào M . 

• Ph ng  h  

Tại đây bạn có thể chọn phông chữ sẽ được sử dụng khi lưu văn bản được nhận dạng. 

Để chọn phông chữ: 

1. Nhấp vào nút Ph ng  h . 

2. Chọn phông chữ mong muốn và nhấp vào OK. 

•  há  

Nếu tài liệu của bạn chứa mã vạch và bạn muốn chuyển đổi chúng sang chu i chữ cái và chữ số mà 

không muốn lưu dưới dạng ảnh, chọn T m ki m mã v ch. T y chọn này b  xóa theo mặc đ nh. 

Nếu cấu trúc phức tạp của tài liệu giấy không được tái tạo trong tài liệu 

điện tử 
Trước khi chạy quy trình nhận dạng tài liệu, ABBYY FineReader thực hiện phân tích cấu trúc lôgic của tài 

liệu và phát hiện các v ng chứa văn bản, ảnh, bảng và mã vạch. Chương trình sau đó dựa vào phân tích này 

để xác đ nh các v ng và thứ tự nhận dạng. Thông tin này giúp tái tạo đ nh dạng của tài liệu gốc.  

Theo mặc đ nh, ABBYY FineReader sẽ tự động phân tích tài liệu tự động. Tuy nhiên, trong trường hợp đ nh 

dạng rất phức tạp, một số v ng có thể được phát hiện không chính xác và bạn có thể muốn sửa chúng thủ 

công. 

Sử dụng các công cụ và lệnh sau để sửa v ng:  

• Công cụ điều chỉnh v ng thủ công trên thanh công cụ của cửa sổ H nh ảnh. 

• Các lệnh trình đơn lối t t s n có bằng cách nhấp chuột phải vào v ng đã chọn trong cửa sổ H nh ảnh 

hoặc cửa sổ Thu ph ng. 

• Các lệnh trong trình đơn V ng chính. 

B t đầu lại quy trình OCR sau khi thực hiện điều chỉnh mong muốn . 

Điều chỉnh hình dạng v ng và đường viền v ng 
ABBYY FineReader phân tích hình ảnh trang trước khi nhận dạng và phát hiện  các loại v ng khác nhau trên 

những hình ảnh này, như v ng Văn bản, H nh ảnh,  ảng và  ã v  h. Phân tích này xác đ nh v ng nào sẽ 

được nhận dạng và theo thứ tự nào. Trong giao diện người d ng, các loại v ng khác nhau được phân biệt theo 

màu s c đường viền của chúng.  

Nếu bạn nhấp vào một v ng, v ng đó sẽ được tô sáng và sẽ trở nên hiện hoạt. Bạn c ng có thể quay v ng qua 

các v ng bằng cách bấm phím Tab. Tất cả các v ng đều có số xác đ nh thứ tự mà chúng được chọn. Theo 

mặc đ nh, những số này không hiển th  trong cửa sổ Hình ảnh và chỉ xuất hiện nếu công cụ    p   p th  t  

v ng được chọn. 

Nếu văn bản của v ng không vừa với đường viền của v ng  trường hợp này có thể xảy ra, ví dụ nếu bạn 

chỉnh sửa văn bản được nhận dạng , văn bản bên ngoài đường viền của v ng không hoạt động có thể không 

hiển th  trên màn hình. Bút dấu màu đỏ xuất hiện trên đường viền của v ng sẽ thông báo cho bạn biết điều 

này. Sau khi v ng trở nên hiện hoạt, đường viền của v ng sẽ mở rộng để chỉnh toàn bộ văn bản cho vừa với 

màn hình. 
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Có thể tìm thấy công cụ khoanh v ng và chỉnh sửa v ng thủ công trong cửa sổ  H nh ảnh và trên thanh công 

cụ bật lên cho v ng Văn bản, H nh ảnh, Ảnh nền, và  ảng  thanh công cụ bật lên xuất hiện bên cạnh v ng 

hoạt động). 

 u n trọng! Sau khi bạn hoàn tất chỉnh sửa v ng, chạy lại quy trình OCR. 

Tạo v ng mới 

1. Chọn công cụ từ cửa sổ H nh ảnh: 

 khoanh V ng nhận dạng 

 khoanh V ng văn bản 

 khoanh V ng ảnh 

 khoanh V ng ảnh nền  

 khoanh V ng bảng 

2. Sử dụng chuột để khoanh v ng. 

Có thể khoanh v ng mới mà không cần chọn công cụ từ thanh công cụ của cửa sổ H nh ảnh. Bạn có thể chỉ 

cần khoanh v ng trên hình ảnh sử dụng một trong những tổ hợp phím sau đây: 

• CTRL SHIFT khoanh v ng Văn bản 

• ALT+SHIFT khoanh v ng H nh ảnh 

• CTRL+ALT khoanh v ng  ảng 

• CTRL+SHIFT+ALT khoanh v ng  ã v  h 

Bạn có thể thay đổi loại v ng. Nhấp chuột phải vào v ng đã chọn để chọn Đ i lo i v ng từ trình đơn lối t t 

rồi chọn loại v ng mong muốn. 

Điều chỉnh đường viền v ng 

1. Đặt con trỏ chuột trên đường viền v ng. 

2. Nhấp chuột trái và kéo theo hướng mong muốn. 

3. Nhả nút chuột khi hoàn thành. 

 ưu  : Bạn có thể điều chỉnh đồng thời đường viền ngang và dọc của v ng bằng cách đặt con trỏ chuột ở góc 

của v ng. 

Mở rộng/xóa bỏ v ng 

1. Chọn công cụ /  trên thanh công cụ bật lên cho v ng Văn bản, H nh ảnh hoặc Ảnh nền. 

2. Đặt con trỏ chuột bên trong v ng và chọn phần hình ảnh. Phân đoạn này sẽ được thêm vào hoặc b  

xóa khỏi v ng. 

3. Điều chỉnh đường viền v ng, nếu cần. 

 ưu  : 

1. Những công cụ này chỉ có thể áp dụng cho v ng  Văn bản, H nh ảnh hoặc Ảnh nền. Bạn không thể 

thêm/xóa phân đoạn trong v ng bảng hoặc mã vạch. 
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2. Đường viền v ng c ng có thể được điều chỉnh bằng cách thêm các đỉnh  các điểm phân tách . Phân 

đoạn thu được có thể được kéo theo bất kỳ hướng nào sử dụng chuột . Để thêm đỉnh mới, di chuyển 

con trỏ tới điểm mong muốn trên đường viền trong khi bấm và giữ CTRL+SHIFT (thao tác này 

chuyển con trỏ thành con trỏ dạng chữ thập  và nhấp. Một đỉnh mới sẽ xuất hiện trên đường viền 

v ng. 

Chọn một hoặc nhiều v ng 

• Chọn công cụ , ,  hoặc  trên thanh công cụ của cửa sổ H nh ảnh và nhấp vào v ng mong 

muốn trong khi bấm và giữ phím CTRL. Để hủy lựa chọn, nhấp vào v ng đã chọn một lần nữa. 

Di chuyển v ng 

• bấm và giữ phím CTRL. 

Đánh lại số v ng 

1. Chọn S p th  t  v ng từ trình đơn V ng. 

2. Chọn v ng theo thứ tự mong muốn cho tài liệu đầu ra . 

 ưu  : V ng được tự động đánh số từ trái sang phải trong quá trình phân tích trang tự động , bất kể hướng 

của văn bản trên hình ảnh. 

Xóa v ng 

• Chọn công cụ  và nhấp vào v ng bạn muốn xóa. 

• Chọn v ng để xóa rồi nhấp vào X   v ng từ trình đơn lối t t. 

• Chọn v ng để xóa rồi bấm phím DELETE. 

Để xóa tất cả các v ng: 

• Chọn X   tất cả v ng v  văn bản từ trình đơn lối t t của cửa sổ H nh ảnh. 

 u n trọng! Xóa v ng khỏi hình ảnh đã được nhận dạng sẽ xóa tất cả văn bản trong cửa sổ Văn bản tương 

ứng. 

Thay đổi hướng văn bản 

• Chọn hướng văn bản mong muốn từ trình đơn thả xuống Định hướng trên thanh công cụ Thu   tính 

v ng  trình đơn lối t t Thu   tính). 

Để biết chi tiết, xem Thay đổi thuộc tính văn bản. 

Thay đổi màu đường viền v ng 

1. Mở hộp thoại T    họn trong tab Xem (C ng  ụ>T    họn…). 

2. Chọn loại v ng trong H nh th   và chọn màu trong bảng   u. 

 nh không được phát hiện 
V ng ảnh đánh dấu ảnh được chứa trong tài liệu của bạn. Bạn c ng có thể sử dụng V ng ảnh nếu bạn không 

muốn đoạn văn bản được nhận dạng. Nếu chương trình không thể phát hiện ảnh tự động, sử dụng công cụ 

Ảnh để khoanh v ng ảnh quanh ảnh theo cách thủ công. 

1. Trên thanh công cụ ở đầu cửa sổ H nh ảnh, chọn công cụ  rồi sử dụng chuột để khoanh hình chữ 

nhật quanh ảnh trên hình ảnh của bạn. 

2. Chạy lại quy trình OCR. 
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Nếu có văn bản in trên ảnh trong tài liệu của bạn, khoanh v ng Ảnh nền quanh ảnh.  

1. Trong cửa sổ H nh ảnh, chọn công cụ  trên thanh công cụ và vẽ khung quanh ảnh. 

 ưu  : Nếu bạn không thấy công cụ này trên thanh công cụ, thêm công cụ này. Xem Thanh công cụ 

để biết hướng dẫn chi tiết. 

2. Khởi động quy trình OCR. 

Bạn có thể thay đổi v ng hiện tại thành  Ảnh hoặc Ảnh nền. Nhấp chuột phải vào v ng và chọn Đ i lo i 

v ng H nh ảnh hoặc  H nh ảnh nền tương ứng.  

Mã vạch không được phát hiện 
V ng mã vạch đánh dấu các mã vạch chứa trong tài liệu. Nếu tài liệu của bạn chứa mã vạch mà bạn muốn 

đưa ra dưới dạng chu i chữ cái và chữ số chứ không phả i hình ảnh, chọn mã vạch và thay đổi loại v ng thành 

 ã v  h. 

 ưu  : Nhận dạng mã vạch b  t t theo mặc đ nh. Để bật nhận dạng mã vạch, chọn C ng  ụ T    họn…, 

nhấp vào tab Đọc và chọn T m ki m mã v ch.  

Để khoanh v ng mã vạch: 

1. Giữ CTRL+SHIFT+ALT và sử dụng chuột để chọn mã vạch trong cửa sổ H nh ảnh hoặc trong cửa 

sổ Thu ph ng. 

2. Chạy quy trình OCR. 

Cá  lo i mã v  h  ư   h  tr  b i    YY Fin    d r 11: 

Code 3 of 9 Code 128 Check Interleaved 2 

of 5 

UPC–A QR code 

Check Code 3 of 9  EAN 8 Matrix 2 of 5 UPC–E Patch code 

Code 3 of 9 without 

asterisk 

EAN 13 Postnet PDF417  

Codabar IATA 2 of 5 Industrial 2 of 5 Aztec code  

Code 93 Interleaved 2 

of 5 

UCC–128 Data 

Matrix 

 

 

 ưu  : Loại mã vạch mặc đ nh là Dò t    ng, điều đó có ngh a là loại mã vạch sẽ được phát hiện tự động. 

Tuy nhiên, không phải tất cả các loại mã vạch đều được tự động phát hiện và đôi khi bạn có thể cần chọn loại 

thích hợp một cách thủ công trên ngăn Thu c tính v ng   

ABBYY FineReader có thể tự động phát hiện các loại mã vạch sau: Mã 3 trên 9, Mã 93, Mã 128, EAN 8, 

EAN 13, Postnet, UCC–128, UPC–E, PDF417, UPC–A, mã QR.  

Bảng không được phát hiện 

V ng bảng đánh dấu bảng hoặc đoạn văn bản được s p xếp trong dạng bảng. Nếu chương trình không thể 

phát hiện bảng tự động, sử dụng công cụ  ảng để khoanh v ng bảng quanh bảng. 

1. Chọn công cụ  trên thanh công cụ ở đầu cửa sổ H nh ảnh và sử dụng chuột để khoanh hình chữ 

nhật quanh bảng trên hình ảnh của bạn. 

2. Nhấp chuột phải vào bảng và chọn Phân tí h  ấu trú  bảng từ trình đơn lối t t hoặc nhấp vào nút 

 trên thanh công cụ bật lên của v ng  ảng.  
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3. Sử dụng thanh công cụ bật lên, trình đơn lối t t bảng hoặc lệnh từ trình đơn V ng chính để chỉnh sửa 

các kết quả. 

4. Chạy lại quy trình OCR. 

Bạn có thể thay đổi loại v ng đã được nhận dạng. Để thay đổi loại v ng thành  ảng, nhấp chuột phải vào 

v ng và chọn Đ i lo i v ng>Bảng từ trình đơn lối t t. 

  bảng được phát hiện không chính xác 
Nếu ABBYY FineReader không thể phát hiện chính xác hàng và cột trong bảng tự động , bạn có thể điều 

chỉnh bố cục thủ công và chạy lại quy trình OCR. 

 

Ch nh sử  bảng trong cửa sổ H nh ảnh hoặc cửa sổ Thu ph ng 

• Sử dụng lệnh trong trình đơn V ng hoặc lệnh trong trình đơn lối t t để:: 

• Phân tí h  ấu trú  bảng  tự động phân tích cấu trúc bảng và tránh cho bạn khỏi r c rối của 

việc vẽ dấu phân cách ngang và dọc thủ công); 

• Tá h  , H p nhất  , và H p nhất dòng  cho phép bạn sửa mọi hàng hoặc cột b  xác đ nh 

sai) 

• Sử dụng thanh công cụ bật lên của bảng đã chọn để: 

Thêm dấu phân cách ngang hoặc dọc, xóa dấu phân cách bảng, phân tích cấu trúc bảng, tách ô bảng 

hoặc hợp nhất ô hoặc hàng bảng  nhấp vào v ng  ảng và chọn công cụ thích hợp từ thanh công cụ 

bật lên: . 

 G i  . Nhấp vào công cụ  trên thanh công cụ bật lên để chọn đối tượng. 

 ưu  : 

1. Lệnh tách ô chỉ có thể được áp dụng cho ô bảng đã được hợp nhất trước đó. 

2. Để hợp nhất hoặc tách ô hoặc hàng bảng, chọn chúng trên hình ảnh rồi chọn công cụ hoặc lệnh trình 

đơn thích hợp. 

3. Nếu bảng chứa ô văn bản dọc, bạn có thể cần thay đổi thuộc tính văn bản trước. 

4. Nếu ô bảng chỉ chứa hình ảnh, chọn tuỳ chọn Xử l   á     ã  họn như h nh ảnh trong ngăn Thu c 

tính v ng  trình đơn lối t t >Thu   tính). 

Nếu ô chứa tổ hợp hình ảnh và văn bản, chọn hình ảnh để chuyển thành v ng riêng biệt bên trong ô . 
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Điều chỉnh thuộc tính v ng văn bản 
Khi thực hiện phân tích tài liệu tự động, ABBYY FineReader phát hiện  á  lo i v ng khá  nh u  trên các 

trang tài liệu  như bảng, hình ảnh, văn bản và mã vạch . Chương trình c ng phân tích cấu trúc tài liệu và xác 

đ nh tiêu đề và các thành phần bố cục khác như đầu trang và chân trang , hình ảnh và chú thích biểu đồ, v.v.  

Bạn có thể thay đổi thủ công các thuộc tính được xác đ nh sai trong một số v ng Văn bản và  ảng.  

1. Chọn v ng trong cửa sổ H nh ảnh hoặc cửa sổ Thu ph ng và điều chỉnh các thuộc tính trong ngăn 

Thu   tính v ng của cửa sổ H nh ảnh.  

Ngăn Thu   tính v ng cho phép bạn đặt các thuộc tính sau:  

•  g n ng  — Để biết chi tiết, xem Ngôn ngữ tài liệu. 

• Ch   năng hiển th  chức năng của văn bản, ví dụ: đầu trang hoặc chân trang, tiêu đề, v.v.. 

 chỉ áp dụng cho v ng Văn bản). 

• Định hướng — Để biết chi tiết, xem Văn bản dọc hoặc ngang không được nhận dạng. 

• Ki u in — Để biết chi tiết, xem Kiểu in. 

• Đảo ngư c — Để biết chi tiết, xem Văn bản dọc hoặc ngang không được nhận dạng đúng. 

• Hướng c   văn bản vi t b ng ch  tư ng h nh — Để biết chi tiết, xem Nhận dạng tài liệu 

trong nhiều ngôn ngữ. 

Lưu ý: 

a. Sử dụng các nút /  để điều hướng sang trái và sang phải dọc theo ngăn thuộc tính nếu cửa 

sổ H nh ảnh không đủ rộng để hiển th  toàn bộ ngăn thuộc tính. 

b. Có thể sửa đổi một số thuộc tính văn bản sử dụng trình đơn lối t t khả dụng khi bạn nhấp 

chuột phải vào v ng Văn bản. 

2. Chạy lại quy trình OCR sau khi thực hiện các thay đổi cần thiết. 

Văn bản dọc hoặc đảo ngược không được nhận dạng đúng 
Đoạn văn bản được nhận dạng có thể chứa nhiều l i nếu hướng của đoạn được phát hiện không chính xác 

hoặc nếu văn bản trong đoạn b  đảo ngược  ngh a là văn bản sáng được in trên nền tối). 

Để giải quyết sự cố này: 

1. Trong cửa sổ H nh ảnh, chọn v ng hoặc ô bảng chứa văn bản dọc hoặc đảo ngược. 

2. Trong cửa sổ H nh ảnh trong ngăn Thu   tính v ng  nhấp chuột phải vào v ng và chọn Thu   tính 

để hiển th  ngăn , chọn: 

• Ch  ngang hoặc Ch  dọc từ danh sách thả xuống Hướng của văn bản viết bằng chữ tượng 

hình 

hoặc 

• Đảo ngư c từ danh sách thả xuống Đảo ngư c 

3. Chạy lại quy trình OCR. 

Tài liệu giấy chứa phông chữ trang trí  phi tiêu chu n) 
Chế độ lập mẫu cải thiện chất lượng OCR trên tài liệu có phông chữ trang trí hoặc tài liệu chứa các ký tự đặc  

biệt  ví dụ: ký hiệu toán học). 
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Trong chế độ lập mẫu, mẫu người d ng được tạo có thể được sử dụng khi thực hiện OCR trên toàn bộ văn 

bản. 

Để sử dụng mẫu để nhận dạng tài liệu: 

1. Mở hộp thoại T    họn (C ng  ụ T    họn…  rồi nhấp vào tab Đọc. 

2. Trong Lập mẫu, chọn t y chọn Chỉ sử dụng mẫu người d ng. 

 ưu  : Nếu bạn chọn Sử dụng mẫu    sẵn v  ngư i d ng, ABBYY FineReader sẽ sử dụng cả mẫu 

người d ng và mẫu được đặt trước khi xuất xưởng để OCR. 

3. Nhấp vào nút Trình biên tập mẫu…. 

4. Trong hộp thoại Tr nh biên t p mẫu chọn mẫu mong muốn rồi nhấp vào OK. 

5. Trong cửa sổ chính ABBYY FineReader, nhấp vào nút Đọ . 

Phông chữ không chính xác trong văn bản được nhận dạng hoặc một số ký 

tự được thay thế bằng     hoặc  □  
Nếu bạn thấy     hoặc  □  thay thế các chữ cái trong cửa sổ  Văn bản, kiểm tra để xem liệu phông chữ đã 

chọn để hiển th  văn bản được nhận dạng có chứa tất cả các ký tự được sử dụng trong văn bản của bạn không . 

Bạn có thể thay đổi phông chữ trong văn bản được nhận dạng mà không cần khởi chạ y lại quy trình OCR. 

Để thay đổi phông chữ trong một tài liệu ng n: 

1. Chọn đoạn văn bản có một số ý tự được hiển th  không chính xác. 

2. Nhấp chuột phải vào lựa chọn và chọn Thu   tính từ trình đơn lối t t. 

3. Trong ngăn Thu   tính văn bản, chọn phông chữ mong muốn. Phông chữ trong đoạn văn bản đã 

chọn sẽ thay đổi tương ứng. 

Để thay đổi phông chữ trong tài liệu dài có kiểu được sử dụng : 

1. Trên trình đơn Công cụ, nhấp Trình biên tập phong cách 

2. Trong hộp thoại Tr nh biên t p ki u, chọn kiểu mong muốn và thay đổi phông chữ. 

3. Nhấp vào OK. Phông chữ trong tất cả các đoạn văn bản sử dụng kiểu này sẽ thay đổi tương ứng . 

 u n trọng! Nếu tài liệu ABBYY FineReader được nhận dạng hoặc chỉnh sửa trên máy tính khác, văn bản 

trong tài liệu có thể được hiển th  không chính xác trên máy tính của bạn. Nếu bạn gặp trường hợp này, đảm 

bảo tất cả phông chữ được sử dụng trong tài liệu này được cài đặt trên máy của bạn . 

Kiểm tra và chỉnh sửa văn bản đã được nhận dạng 
Khi quá trình OCR hoàn tất, văn bản đã được nhận dạng xuất hiện trong cửa sổ Văn bản để bạn xem lại và 

chỉnh sửa. Phần này cung cấp cho bạn thông tin về cách làm việc với văn bản đã được nhận dạng. 

• Kiểm tra văn bản trong cửa sổ văn bản 

• Kiểm tra chính tả 

• Từ điển người d ng: Thêm và xóa bỏ từ 

• Sử dụng kiểu 

• Chỉnh sửa thông tin mật 

• Chỉnh sửa siêu liên kết 
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• Chỉnh sửa bảng 

Kiểm tra văn bản trong cửa sổ Văn bản 
Bạn có thể kiểm tra, chỉnh sửa và đ nh dạng kết quả nhận dạng trong cửa sổ Văn bản.  

Thanh công cụ của cửa sổ Văn bản nằm ở phần phía trên của cửa sổ cho phép bạn mở hộp thoại Xá  minh. 

Hộp thoại này sẽ kích hoạt chức năng kiểm tra chính tả. Bạn c ng có thể chạy chức năng này bằng cách sử 

dụng các nút điều khiển của trình kiểm tra chính tả trong cửa sổ Văn bản. 

Sử dụng các nút /  để tới từ hoặc ký tự không ch c ch n tiếp theo/trước. Nếu các ký tự không ch c ch n 

không được đánh dấu, nhấp vào nút  trên thanh công cụ của cửa sổ Văn bản. 

Để kiểm tra một từ không ch c ch n trong cửa sổ Văn bản: 

1. Nhấp vào từ đó trong cửa sổ Văn bản. Từ sẽ được tô sáng trong cửa sổ H nh ảnh, và trong cửa sổ 

Thu ph ng bạn sẽ nhìn thấy hình ảnh phóng đại của nó. 

2. Thực hiện thay đổi cho từ trong cửa sổ Văn bản, nếu cần thiết. 

Phương pháp này rất tiện lợi khi bạn cần so sánh tài li ệu nguồn và tài liệu thu được. 

Thanh công cụ chính cung cấp quyền truy cập tới trình đơn thả xuống t y chọn lưu . 

Các công cụ để đ nh dạng văn bản đã được nhận dạng có trên : 

• Ph n bên t   phải của Thanh công cụ chính.  

 

• Ngăn Thu   tính văn bản  nhấp chuột phải và chọn Văn bản>Thu   tính).  

 ưu  : Sử dụng các nút /  để điều hướng sang trái và sang phải dọc theo ngăn thuộc tính 

nếu cửa sổ Văn bản không đủ rộng để hiển th  toàn bộ ngăn thuộc tính văn bản. 

Kiểm tra chính tả với hộp thoại Xác minh 
Bạn có thể kiểm tra các từ có ký tự không ch c ch n từ hộp thoại Xá  minh (C ng  ụ Xá  minh…). 
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Trong hộp thoại này, bạn có thể chọn áp dụng  hoặc từ chối  những thay đổi được gợi ý cho lần xuất hiện 

hiện tại hoặc cho tất cả các lần xuất hiện của một từ trong văn bản . 

• Nhấp B  qua để bỏ qua từ đó mà không thực hiện thay đổi . 

Màu đánh dấu sẽ được xóa bỏ. 

• Nhấp Thay th  để thay thế từ đó bằng một trong các sửa đổi được gợi ý . 

• Nhấp Thêm để đưa từ được chọn vào từ điển. 

Vào lần sử dụng tiếp theo, từ này sẽ không b  coi là l i nữa. 

G i  . Để thay đổi t y chọn kiểm tra chính tả, nhấp T    họn… 

Đối với các ngôn ngữ dựa trên ký tự, chương trình sẽ gợi ý các ký tự có hình dạng tương tự khi không rõ 

ràng về sự tr ng khớp trực tiếp. 
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Từ điển người d ng: Thêm và xóa bỏ từ 
Nếu văn bản của bạn có chứa nhiều thuật ngữ đặc biệt , từ viết t t và tên riêng, việc thêm các thuật ngữ đó 

vào từ điển người d ng sẽ cải thiện chất lượng OCR. Với m i từ được thêm, ABBYY FineReader sẽ tạo ra tất 

cả các dạng từ có thể để cho phép chương trình nhận dạng ch c ch n từ đó ở nhiều dạng khác nhau  số nhiều, 

động từ, v.v.). 

Để thêm một từ vào từ điển trong khi kiểm tra chính tả : 

• Chọn C ng  ụ Xá  minh… và nhấp vào nút Thêm trong hộp thoại Xá  minh 

hoặc  

• Trong cửa sổ Văn bản, nhấp chuột phải vào từ và chọn lệnh Thêm v o từ  i n 

Bạn c ng có thể thêm và xóa bỏ từ trong khi xem từ điển người d ng cho một ngôn ngữ cụ thể .  

1. Trên trình đơn C ng  ụ, nhấp Xem từ  i n… 

2. Trong hộp thoại Từ  i n ngư i d ng, chọn ngôn ngữ mong muốn và nhấp  X m… 

3. Trong hộp thoại Từ  i n, nhập một từ và nhấp Thêm hoặc chọn một từ và nhấp X  . 

Chương trình sẽ thông báo cho bạn nếu từ bạn muốn đã có trong từ điển .  

Bạn có thể nhập từ điển người d ng đã tạo ở những phiên bản trước của ABBYY FineReader  các phiên bản 

8.0, 9.0 và 10 đều được h  trợ). 

1. Trên trình đơn C ng  ụ, nhấp Xem từ  i n…, chọn ngôn ngữ mong muốn và nhấp X m… 

2. Trong hộp thoại Từ  i n, nhấp vào nút Nh p… và chọn tệp từ điển bạn muốn nhập  tệp này phải có 

phần mở rộng là  .pmd,  .txt hoặc *.dic). 

Sử dụng kiểu 
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Trong quá trình nhận dạng văn bản, ABBYY FineReader sẽ phát hiện các kiểu và đ nh dạng được sử dụng 

trong tài liệu gốc. Các kiểu và đ nh dạng này được tái tạo trong tài liệu đầu ra bằng cách tạo phân cấp kiểu 

thích hợp. Nếu cần thiết, bạn có thể xem lại và chỉnh sửa kiểu của tài liệu và tạo kiểu mới để đ nh dạng văn 

bản đã được nhận dạng trong cửa sổ Văn bản. 

Để áp dụng kiểu cho một đoạn văn bản đã chọn: 

1. Chọn đoạn văn bản mong muốn trong cửa sổ Văn bản. 

2. Chọn Thu   tính từ trình đơn lối t t. 

3. Chọn kiểu mong muốn trong ngăn Thuộc tính văn bản mở ra từ danh sách Ki u. 

 ưu  . Khi lưu văn bản đã được nhận dạng ở đ nh dạng RTF, DOC, DOCX và ODT, tất cả các kiểu sẽ được 

giữ nguyên. 

Thay đổi, tạo và trộn kiểu: 

1. Trên trình đơn C ng  ụ, nhấp Trình biên tập phong cáchTr nh biên t p ki u... 

2. Trong hộp thoại Tr nh biên t p ki u, chọn kiểu mong muốn và điều chỉnh tên, phông chữ, c  phông, 

khoảng cách ký tự và tỉ lệ của kiểu đó.  

3. Để tạo kiểu mới, nhấp Mới. Kiểu mới được tạo sẽ được thêm vào danh sách các kiểu hiện có và tại 

đây bạn có thể điều chỉnh kiểu. 

4. Để trộn nhiều kiểu vào một kiểu, chọn các kiểu để trộn và nhấp Tr n…. Trong hộp thoại Tr n ki u, 

 h   ịnh ki u    tr n  á  ki u  ã  họn.  

5. Nhấp Lưu để lưu thay đổi. 

Bạn có thể điều hướng giữa các đoạn văn bản được in theo kiểu giống nhau . Trong Trình biên tập kiểu chọn 

kiểu mong muốn và nhấp Đoạn trước hoặc Đoạn tiếp theo. 

Chỉnh sửa thông tin mật 
(Ch  Phiên bản    YY Fin    d r Corporate) 

Trong ABBYY FineReader 11, bạn có thể dễ dàng xóa bỏ thông tin mật khỏi một văn bản đã được nhận dạng  

1. Trên trình đơn C ng  ụ, nhấp Ch     so n thảo hoặc nhấp vào nút  trên thanh công cụ chính. 

Con trỏ chuột sẽ thay đổi thành bút dấu. 

2. Trong cửa sổ Văn bản, sử dụng bút dấu để bôi đen văn bản bạn muốn giấu.  

G i  . Nếu bạn vô tình bôi đen một số ký tự, bạn có thể hoàn tác thao tác soạn thảo cuối c ng bằng 

cách nhấn CTRL+Z hoặc nhấp Ho n tá  trên thanh công cụ chính.  

3. Lưu tài liệu. 

Văn bản được bôi đen sẽ xuất hiện dưới dạng các dấu chấm trong tài liệu đầu ra . Nếu đ nh dạng lưu bạn đã 

chọn h  trợ màu chữ và màu nền, những màu này sẽ trở thành những chấm màu đen so với nền màu đen . 

 ưu  : Khi bạn lưu một trang, các v ng được bôi đen sẽ xuất hiện dưới dạng những hình chữ nhật màu đen 

trong tài liệu đầu ra.  

Để t t chế độ  o n thảo, thực hiện một trong hai cách 

• Chọn C ng  ụ>Ch     so n thảo một lần nữa hoặc 

• Nhấp vào nút  trên thanh công cụ chính 
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Chỉnh sửa siêu liên kết 
ABBYY FineReader phát hiện các siêu liên kết và tái tạo đ a chỉ đích của chúng trong tài liệu đầu ra . Các 

siêu liên kết được phát hiện được gạch chân và hiển th  bằng màu xanh . 

Khi xem tài liệu đã được nhận dạng trong cửa sổ Văn bản ,đặt con trỏ chuột lên một siêu liên kết để xem đ a 

chỉ của siêu liên kết đó. Để truy cập một siêu liên kết, chọn M  siêu liên k t từ trình đơn lối t t hoặc nhấn 

CTRL và nhấp chuột trái vào siêu liên kết . 

Để thêm, xóa hoặc thay đổi văn bản hoặc đ a chỉ của một siêu liên kết: 

1. Trong cửa sổ Văn bản, chọn siêu liên kết bạn muốn. 

2. Để xóa bỏ một siêu liên kết, nhấp chuột phải vào siêu liên kết đó và chọn X   siêu liên k t từ trình 

đơn lối t t. 

3. Để thêm hoặc thay đổi một siêu liên kết, nhấp  iêu liên k t… trong trình đơn lối t t hoặc nhấp  

trên thanh công cụ chính nằm ở đầu cửa sổ Văn bản. Trong hộp thoại Ch nh sử  siêu liên k t, bạn 

có thể: 

 a. Thực hiện các thay đổi cần thiết cho văn bản trong trường Văn bản hi n thị. 

 b. Chọn/thay đổi loại siêu liên kết trong nhóm  iên k t tới: 

• Chọn Trang web để liên kết tới một trang Internet. 

Trong trường Đị   h , chỉ đ nh giao thức và URL của trang đó  ví dụ: 

http://www.abbyy.com). 

• Chọn T p cục b  để liên kết tới một tệp. 

Nhấp Duy t… để duyệt tìm tệp mà siêu liên kết sẽ trỏ tới  ví dụ: 

tệp://D:/MyDocuments/ABBYY FineReaderGuide.pdf). 

• Chọn Địa ch  email để người d ng có thể dễ dàng gửi thư email tới 

đ a chỉ có trong siêu liên kết bằng cách nhấp vào siêu liên kết . 

Trong trường Đị   h , chỉ đ nh giao thức và đ a chỉ email  ví dụ: 

mailto:office@abbyy.com). 

Chỉnh sửa bảng 
ABBYY FineReader cho phép bạn chỉnh sửa các bảng đã được nhận dạng trong cửa sổ Văn bản. Hiện có các 

t y chọn sau: 

1. Tách ô bảng. 

Nhấp nút chuột trái để chọn ô rồi chọn Tá h   bảng từ trình đơn Ch nh sử . 

 u n trọng! Lệnh này chỉ có thể áp dụng cho các ô bảng đã được hợp nhất trước đó . 

2. Hợp nhất ô bảng. 

Sử dụng chuột để chọn các ô bảng cần hợp nhất rồi chọn H p nhất   bảng từ trình đơn Ch nh sử . 

3. Hợp nhất các hàng trong bảng. 

Sử dụng chuột để chọn các hàng trong bảng cần hợp nhất rồi chọn H p nhất dòng bảng từ trình đơn 

Ch nh sử . 

4. Xóa nội dung ô. 

Chọn ô  hoặc nhóm ô  có nội dung bạn muốn xóa và nhấn phím DELETE. 

 ưu  : Theo mặc đ nh, các công cụ chỉnh sửa bảng không được hiển th  trên thanh công cụ. Bạn có thể thêm 

các nút vào thanh công cụ bằng cách sử dụng hộp thoại T    h nh th nh   ng  ụ v  l i t t (C ng  ụ>T   
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Làm việc với ngôn ngữ chữ viết phức tạp 
Với ABBYY FineReader, bạn c ng có thể nhận dạng các tài liệu bằng tiếng Do Thái, Yiddish, Nhật, Trung, 

Thái, Hàn và các ngôn ngữ   Rập. Cân nh c những điều sau khi làm việc với các tài liệu bằng ngôn ngữ dựa 

trên ký tự và các tài liệu sử dụng kết hợp ngôn ngữ dựa trên ký tự và ngôn ngữ châu  u. 

Bạn có thể cần thực hiện các thao tác sau để nhận dạng các loại tài liệu này : 

• Cài đặt ngôn ngữ bổ sung 

• Phông chữ khuyến ngh  

Phần này chứa các gợi ý và nguyên t c để cải thiện chất lượng văn bản được nhận dạng: 

• T t xử lý hình ảnh tự động 

• Nhận dạng tài liệu được viết bằng nhiều ngôn ngữ 

• Ký tự phi châu  u không hiển th  trong cửa sổ văn bản 

• Chọn hướng của văn bản được nhận dạng 

Cài đặt ngôn ngữ bổ sung 
Để nhận dạng văn bản được viết bằng tiếng Nhật, Trung, Thái, Hàn,   Rập, Do Thái hoặc Yiddish, bạn có thể 

cần cài đặt các ngôn ngữ này.  

 ưu  : Microsoft Windows Vista và Windows 7 h  trợ các ngôn ngữ này theo mặc đ nh. 

Để cài đặt ngôn ngữ mới trong Microsoft Windows XP: 

1. Nhấp Start trên Control panel. 

2. Chọn Control Panel>Regional and Language Options.  

3. Trên tab Language, chọn: 

• C i  ặt  á   ặt t p  ho ng n ng   h  vi t ph   t p v  ng n ng  từ phải s ng trái  

để có thể nhận dạng văn bản ở tiếng Do Thái, Yiddish,   Rập và Thái 

• C i  ặt t p  ho ng n ng  Đ ng   

để có thể nhận dạng văn bản ở tiếng Nhật, Trung và Hàn 

4. Nhấp vào OK. 

Phông chữ khuyến ngh  
Bảng bên dưới liệt kê các phông chữ khuyến ngh  để làm việc với văn bản tiếng Do Thái, Yiddish, Thái, 

Trung và Nhật. 

 g n ng   C  Ph ng  h  khu  n nghị 

Tiếng   Rập Arial™ Unicode™ MS* 



ABBYY FineReader 11 Hướng dẫn sử dụng 

55 

 

Tiếng Hebrew Arial™ Unicode™ MS* 

Tiếng Yiddish Arial™ Unicode™ MS* 

Chữ Thái Arial™ Unicode™ MS* 

Aharoni 

David 

Levenim mt 

Miriam 

Narkisim 

Rod 

Tiếng Trung (Giản thể), 

Tiếng Trung (Phồn thể), 

Tiếng Nhật, Tiếng Hàn,  

Tiếng Hàn (Hangul) 

Arial™ Unicode™ MS* 

Phông chữ SimSun 

Ví dụ: SimSun (Người sáng lập mở rộng), SimSun–18030, NSimSun. 

Simhei 

YouYuan 

PMingLiU 

MingLiU 

Ming(ISO10646) 

STSong 

* Phông chữ này được cài đặt c ng với Microsoft Windows XP và Microsoft Office 2000 hoặc mới hơn. 

T t xử lý hình ảnh tự động 
Theo mặc đ nh, bất kỳ trang nào bạn thêm vào Tài liệu ABBYY FineReader đều được nhận dạng tự động.  

Tuy nhiên, nếu tài liệu của bạn chứa văn bản ở ngôn ngữ dựa trên ký tự kết hợp với một ngôn ngữ châu  u, 

chúng tôi đề xuất bạn t t phát hiện hướng trang tự động và chỉ sử dụng t y chọn tách trang kép nếu tất cả các 

hình ảnh trang đều đúng hướng (ví dụ: chúng không được quét từ dưới lên). 

Các t y chọn Phát hi n hướng trang và Tách các trang   i di n có thể được bật và t t trực tiếp trong các 

hộp thoại quét và mở hình ảnh và từ hộp thoại T y chọn trên tab Qu t/M . 

Lưu  : Để tách các trang đối diện bằng tiếng   Rập, Do Thái, hoặc Yiddish, đảm bảo trước hết chọn ngôn 

ngữ nhận dạng tương ứng và sau đó mới chọn t y chọn Tách các trang   i di n. Việc này sẽ đảm bảo rằng 

các trang được s p xếp đúng thứ tự. Bạn c ng có thể khôi phục số trang gốc bằng cách chọn t y chọn Đ i 

trang sách. Để biết chi tiết, xem Đánh số trang trong tài liệu ABBYY FineReader. 

Nếu tài liệu của bạn có cấu trúc phức tạp, chúng tôi khuyến ngh  t t phân tích và OCR tự động đối với hình 

ảnh và thực hiện thủ công các thao tác này. 

Để t t phân tích và OCR tự động: 
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1. Mở hộp thoại T y chọn (C ng  ụ>T y  họn...). 

2. Chọn t y chọn Kh ng t    ng  ọc v  phân tích h nh ảnh trong trang nh n d ng  ư c trên tab 

Qu t/M . 

3. Nhấp vào OK. 

Nhận dạng tài liệu được viết bằng nhiều ngôn ngữ 
Trong hướng dẫn bên dưới, một tài liệu chứa cả văn bản tiếng Anh và tiếng Trung được lấy làm ví dụ . 

1. T t t y chọn phân tích và OCR tự động. 

2. Trên thanh công cụ chính, chọn  g n ng  khá … từ danh sách thả xuống  g n ng  c   t i li u. 

Chọn Ch   ịnh ng n ng  th    ng từ hộp thoại Tr nh biên t p ng n ng  và chọn Tiếng Trung và 

Tiếng Anh từ Danh sách ngôn ngữ  để biết chi tiết, xem Ngôn ngữ tài liệu). 

3. Quét hoặc mở hình ảnh sau khi t t Phát hi n hướng trang. Chỉ nên sử dụng t y chọn tách trang kép 

nếu tất cả các hình ảnh trang đều có hướng đúng. Các trang sẽ được thêm vào tài liệu ABBYY 

FineReader hiện hành sau khi lệnh được thi hành. 

 u n trọng! Khi quét, đảm bảo rằng các trang được đặt ngay ng n ở giữa tấm kính của máy quét . 

Nếu độ nghiêng quá lớn, văn bản có thể không được nhận dạng đúng. 

4. Để khoanh v ng trên hình ảnh thủ công, sử dụng các công cụ cho Điều  h nh h nh d ng v ng v  

 ư ng viền v ng.  

 ưu  : Nếu cấu trúc của tài liệu đơn giản, bạn có thể khởi chạy phân tích bố cục tự động. Nhấp vào 

nút  (Phân tí h  trên thanh công cụ của cửa sổ H nh ảnh hoặc bấm CTRL+E. 

5. Nếu có các v ng trên hình ảnh mà văn bản chỉ được viết bằng một ngôn ngữ : 

a. Chọn các v ng này. 

b. Chọn ngôn ngữ của v ng văn bản  Tiếng Trung hoặc Tiếng Anh  trên ngăn Thu   tính v ng. 

 u n trọng! Bạn chỉ có thể chỉ đ nh một ngôn ngữ cho các v ng c ng loại . Nếu bạn chọn cả 

hai v ng văn bản và bảng, bạn sẽ không thể chỉ đ nh ngôn ngữ. 

c. Nếu cần, chọn hướng văn bản từ trình đơn thả xuống Đ nh hướng  để biết chi tiết, xem Văn 

bản dọc hoặc đảo ngược không được nhận dạng đúng). 

d. Đối với văn bản ở ngôn ngữ dựa trên ký tự, chương trình cung cấp một tập hợp hướng văn 

bản trong trình đơn thả xuống Hướng c   văn bản vi t b ng ch  tư ng h nh để biết chi 

tiết, xem Thay đổi thuộc tính văn bản). 

6. Nhấp  h n d ng. 

Ký tự phi châu  u không hiển th  trong cửa sổ văn bản 
Nếu một ngôn ngữ dựa trên ký tự được hiển th  không đúng trong cửa sổ Văn bản, bạn có thể đã chọn chế độ 

Văn bản thu n tú . 

Để thay đổi phông chữ được sử dụng trong chế độ Văn bản thu n tú : 

1. Mở hộp thoại T    họn (C ng  ụ>T    họn...). 

2. Đi đến tab Xem. 

3. Chọn Arial Unicode MS từ trình đơn thả xuống Phông chữ được sử dụng để hiển th  văn bản thuần 

túy. 

4. Nhấp vào OK. 
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Nếu không có gì thay đổi trong cửa sổ Văn bản, hãy tham khảo: Phông chữ không chính xác trong văn bản 

được nhận dạng hoặc Một số ký tự được thay thế bởi dấu     hoặc  □ . 

Chọn hướng của văn bản được nhận dạng 
ABBYY FineReader tự động phát hiện hướng văn bản khi thực hiện OCR. Nếu cần, bạn có thể điều chỉnh thủ 

công hướng của văn bản được nhận dạng. 

1. Đi đến cửa sổ Văn bản. 

2. Chọn một hoặc nhiều đoạn. 

3. Nhấp  trên thanh công cụ chính. 

 ưu  : Đối với các ngôn ngữ dựa trên ký tự, sử dụng t y chọn Hướng c   văn bản vi t b ng ch  tư ng 

h nh để chọn hướng văn bản trước khi nhận dạng văn bản được thực hiện . Để biết chi tiết, xem Thay đổi 

thuộc tính văn bản. 

Lưu kết quả 
Văn bản được nhận dạng có thể lưu thành tệp, gửi đến ứng dụng khác mà không lưu chúng vào đ a, sao chép 

sang Khay nhớ tạm hoặc được gửi qua email dưới dạng tệp đính k m trong bất kỳ đ nh dạng lưu nào được h  

trợ.  

• Lưu: Chung 

Mô tả các khả năng lưu được ABBYY FineReader cung cấp . 

• Thuộc tính tài liệu 

• Lưu văn bản ở đ nh dạng RTF, DOC, DOCX hoặc ODT 

• Lưu ở đ nh dạng XLSX 

• Lưu ở đ nh dạng PDF 

• Lưu ở đ nh dạng PDF/A 

• Cài đặt bảo mật PDF 

Giải thích cài đặt bảo mật s n có khi lưu ở đ nh dạng PDF: bảo vệ tài liệu bằng mật kh u, tránh việc 

mở, chỉnh sửa hoặc in trái phép và chọn mức mã hóa tương thích với các phiên bản Adobe Acrobat c  

hơn. 

• Lưu ở đ nh dạng HTML 

• Lưu ở đ nh dạng PPTX 

• Lưu ở đ nh dạng TXT 

• Lưu ở đ nh dạng CSV 

• Lưu sách điện tử 

• Lưu ở đ nh dạng DjVu 

• Lưu vào đ nh dạng Microsoft SharePoint  

• Lưu hình ảnh của trang 

Mô tả quy trình lưu trang của bạn mà không thực hiện OCR trên trang và đưa ra lời khuyên về việc 

giảm kích c  hình ảnh của bạn. 

Lưu: Chung 
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Trìnhd đơn T p cung cấp cho bạn lựa chọn phương thức lưu khác nhau cho văn bản được nhận dạng . Bạn 

c ng có thể gửi văn bản được nhận dạng tới các ứng dụng khác nhau . 

• T p  ưu t i li u Fin    d r 

Lưu tài liệu ABBYY FineReader hiện tại. Cả văn bản được nhận dạng và hình ảnh trang đều được lưu. 

• T p  ưu t i li u dưới d ng  

Lưu văn bản được nhận dạng vào ổ cứng của bạn trong đ nh dạng do bạn lựa chọn . 

• T p Gửi t i li u   n 

Mở văn bản được nhận dạng trong ứng dụng do bạn lựa chọn. Không có thông tin nào được lưu trong ổ 

đ a của bạn. 

• T p  ưu v o  i roso t  h r Point ( h  phiên bản Corpro t ) 

Lưu văn bản được nhận dạng vào v  trí mạng: trên trang web, trên cổng thông tin mạng nội bộ hoặc 

trong thư viện điện tử. 

• T p>Email 

Gửi hình ảnh hoặc văn bản được nhận dạng qua email . Trong hộp thoại mở ra, chọn các t y chọn mong 

muốn cho tệp đính k m email của bạn và nhấp vào OK. Một thư email mới sẽ được tạo đính k m hình 

ảnh hoặc văn bản được nhận dạng. 

• T p>In 

In văn bản hoặc hình ảnh của các trang đã chọn của tài liệu ABBYY FineReader hiện tại . 

Cá   ng dụng  ư   h  tr  

• Microsoft Word 2000  9.0 , 2002  10.0 , 2003  11.0 , 2007  12.0  và 2010  14.0  

• Microsoft Excel 2000  9.0 , 2002  10.0 , 2003  11.0 , 2007  12.0  và 2010  14.0  

• Microsoft PowerPoint 2003  11.0   với Gói tương thích Microsoft Office cho đ nh dạng Word , Excel và 

PowerPoint 2007 , 2007  12.0  và 2010  14.0   

• Corel WordPerfect 10.0 (2002), 11.0  2003 , 12.0, 13.0 và 14.0  

• Phiên bản Lotus Word Pro 97 và Millennium  

• OpenOffice.org 3.0, 3.1  

• Adobe Acrobat/Reader  5.0 và mới hơn) 

 ưu  : Để đảm bảo khả năng tương thích tốt hơn, chúng tôi khuyên nên cài đặt các bản cập nhật và nâng cấp 

s n có cho các ứng dụng nói trên. 

Thuộc tính tài liệu 
Thuộc tính tài liệu chứa thông tin về tài liệu  tiêu đề mở rộng của tài liệu, tác giả, chủ đề, từ khóa, v.v.. . 

Thuộc tính tài liệu có thể được sử dụng để s p xếp tệp của bạn. Ngoài ra, bạn có thể tìm kiếm tài liệu theo 

thuộc tính của chúng. 

Khi nhận dạng tài liệu PDF và các loại tệp hình ảnh nhất đ nh , ABBYY FineReader sẽ xuất thuộc tính của tài 

liệu gốc. Sau đó, bạn có thể chỉnh sửa các thuộc tính này. 

Để thêm hoặc sửa đổi thuộc tính tài liệu: 

• Nhấp Công cụ>T y chọn… 

• Nhấp vào tab T i li u và trong  h m thu   tính t i li u, chỉ đ nh tiêu đề, tác giả, chủ đề và từ khóa. 

Lưu văn bản ở đ nh dạng RTF, DOC, DOCX hoặc ODT 
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Để lưu văn bản của bạn ở đ nh dạng RTF/DOC/DOCX/ODT:  

• Trong danh sách thả xuống trên thanh công cụ chính, chọn chế độ lưu bố cục tài liệu. 

• Nhấp Tệp>Lưu tài liệu dưới dạng>Tài liệu Microsoft Word 97–2003  để lưu ở đ nh dạng ODT, chọn 

Tệp>Lưu tài liệu dưới dạng>Tài liệu OpenOffice.org Writer  hoặc nút Lưu trên thanh công cụ chính. 

Nhấp vào m i tên bên cạnh nút Lưu và chọn đ nh dạng lưu từ danh sách . Nếu không có đ nh dạng thích 

hợp trong danh sách, nhấp vào Lưu sang đ nh dạng khác… và trong hộp thoại mở ra, chọn đ nh dạng 

mong muốn. 

G i  . Các t y chọn lưu bổ sung s n có trong hộp thoại T    họn: chọn C ng  ụ T    họn…, nhấp vào tab 

Lưu rồi nhấp vào tab RTF/DOCX/ODT. 

Các t y chọn lưu trong tab này được nhóm vào các danh mục sau:  

Giữ lại bố cục 

T y thuộc vào cách bạn đ nh sử dụng tài liệu điện tử, chọn t y chọn tốt nhất bên dưới:  

• Bản s o  hính  á  

Tạo một tài liệu duy trì đ nh dạng của tài liệu gốc. T y chọn này được đề xuất đối với các tài liệu có bố 

cục phức tạp, như sách quảng cáo. Tuy nhiên, lưu ý rằng t y chọn này giới hạn khả năng thay đổi văn 

bản và đ nh dạng của tài liệu đầu ra. 

• Bản s o    th  ch nh sửa 

Tạo tài liệu gần như giữ lại đ nh dạng gốc và luồng văn bản nhưng cho phép chỉnh sửa dễ dàng. 

• Văn bản     ịnh d ng 

Giữ lại phông chữ, c  phông và đoạn nhưng không giữ lại v  trí chính xác của đối tượng trên trang hoặc 

khoảng cách. Văn bản thu được sẽ được căn trái  văn bản từ phải sang trái sẽ được căn phải). 

 ưu  : Văn bản dọc sẽ được thay đổi thành ngang trong chế độ này . 

• Văn bản thu n tú  

Không giống chế độ Văn bản có đ nh dạng, chế độ này không giữ lại đ nh dạng. 

C  giấy mặc đ nh 

Bạn có thể chọn c  giấy d ng để lưu ở đ nh dạng RTF, DOC, DOCX hoặc ODT từ danh sách thả xuống C  

giấ  mặ   ịnh.  

G i  . Để đảm bảo văn bản được nhận dạng vừa khít với c  giấy, chọn t y chọn Tăng    giấ     vừa với 

n i dung. ABBYY FineReader sẽ tự động chọn c  giấy ph  hợp nhất khi lưu . 

Cài đặt văn bản 

• Gi  l i   u tr ng v   hân tr ng  

Giữ lại hàng tiêu đề lớn  đầu trang và chân trang  trong văn bản đầu ra. 

• Gi  ng t trang 

Giữ lại s p xếp trang ban đầu. 

• Gi  ng t dòng 

Giữ lại s p xếp ban đầu thành d ng. 

• Gi  s  dòng 

Giữ lại đánh số d ng ban đầu  nếu có . Số d ng sẽ được lưu vào một trường riêng không thay đổi khi 

bạn chỉnh sửa văn bản.  

 ưu  : Tính năng này chỉ khả dụng nếu Bản s o  hính  á  hoặc Bản s o    th  ch nh sửa được chọn.  

• Gi  m u văn bản v  nền 

Giữ màu gốc của chữ cái. 
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 ưu  : Word 6.0, 7.0 và 97  8.0  có bảng màu văn bản và nền giới hạn, do vậy màu tài liệu gốc có 

thể được thay bằng màu có trong bảng màu Word. Word 2000  9.0  hoặc phiên bản mới hơn giữ lại 

màu của tài liệu nguồn đầy đủ. 

Cài đặt ảnh 

Tài liệu chứa một số lượng lớn ảnh quá lớn. Để giảm kích c  tệp, chọn t y chọn mong muốn trong nhóm 

Chất lư ng h nh ảnh.  

G i  :  

• Để thay đổi các tham số lưu ảnh, nhấp vào T    h nh…. Trong hộp thoại C i  ặt t    h nh, chọn các 

tham số mong muốn và nhấp vào OK. 

• Nếu bạn không muốn giữ lại ảnh trong văn bản được nhận dạng, đảm bảo bỏ chọn t y chọn Gi  l i 

ảnh. 

Nâng cao 

Một số t y chọn lưu nâng cao khác sẽ khả dụng bằng cách nhấp vào nhóm  âng   o.  

• T  sáng k  t  kh ng  h c ch n 

Chọn t y chọn này để chỉnh sửa văn bản được nhận dạng trong Microsoft Word chứ không phải trong 

cửa sổ Văn bản của ABBYY FineReader. Tất cả ký tự không ch c ch n sẽ được tô sáng trong cửa sổ 

Microsoft Word. 

G i  . Bạn có thể thay đổi màu của các ký tự không ch c ch n trên tab Xem của hộp thoại T    họn 

(C ng  ụ>T    họn…). 

• Cho ph p tư ng thí h với tr nh  ử l  văn bản khá  

Tạo tài liệu có thể được mở và chỉnh sửa trong các phiên bản Microsoft Word c  hơn và các ứng dụng 

xử lý văn bản khác h  trợ đ nh dạng RTF. 

Lưu ở đ nh dạng XLSX 

Để lưu văn bản của bạn ở đ nh dạng XLS/XLSX: 

• Nhấp T p> ưu t i li u dưới d ng>Bảng tính  i roso t E   l  7–2003 hoặc nút  ưu trên thanh 

công cụ chính. Nhấp vào m i tên bên cạnh nút  ưu và chọn đ nh dạng lưu từ danh sách. Nếu không có 

đ nh dạng thích hợp trong danh sách, nhấp vào  ưu s ng  ịnh d ng khá … và trong hộp thoại mở ra, 

chọn đ nh dạng mong muốn. 

G i  . Các t y chọn lưu bổ sung s n có trong hộp thoại T    họn: chọn C ng  ụ T    họn…, nhấp vào tab 

 ưu rồi nhấp vào tab XLSX. 

Hiện có các t y chọn sau: 

• B  qu  văn bản n m ngo i bảng 

Chỉ lưu bảng và bỏ qua phần c n lại . 

• Chuy n   i giá trị d ng s  sang s  

Chuyển số sang đ nh dạng  Số  trong tệp XLS. Microsoft Excel có thể thực hiện các thao tác số học 

trong ô của đ nh dạng này. 

• Gi  l i   u tr ng v   hân tr ng  

Giữ nguyên đầu trang và chân trang trong tài liệu đầu ra . 

Lưu ở đ nh dạng PDF 

Để lưu văn bản của bạn ở đ nh dạng PDF:  

• Nhấp T p> ưu t i li u dưới d ng>T i li u PDF hoặc nút  ưu trên thanh công cụ chính. Nhấp vào 

m i tên bên cạnh nút  ưu và chọn đ nh dạng lưu từ danh sách. Nếu không có đ nh dạng thích hợp trong 
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danh sách, nhấp vào  ưu s ng  ịnh d ng khá … và trong hộp thoại mở ra, chọn đ nh dạng mong 

muốn. 

G i  . Các t y chọn lưu bổ sung s n có trong hộp thoại T    họn: chọn C ng  ụ T    họn…, nhấp vào tab 

 ưu rồi nhấp vào tab PDF. 

Các t y chọn lưu trong tab này được nhóm vào các danh mục sau : 

C  giấy mặc đ nh 

Từ danh sách thả xuống C  giấ  mặ   ịnh, chọn c  giấy sẽ được sử dụng để lưu ở đ nh dạng PDF. 

Chế độ lưu 

T y thuộc vào cách bạn đ nh sử dụng tài liệu điện tử, chọn một trong các t y chọn tốt nhất bên dưới : 

• Ch  văn bản v  h nh ảnh 

T y chọn này chỉ lưu văn bản được nhận dạng và ảnh kết  hợp. Trang có thể được tìm kiếm đầy đủ và 

kích c  tệp PDF sẽ nhỏ. Hình thức của tài liệu thu được có thể hơi khác so với bản gốc .  

• Văn bản trên h nh ảnh trang 

T y chọn này lưu nền và ảnh của tài liệu gốc và đặt văn bản được nhận dạng trên nền và ảnh. Thông 

thường, loại PDF này yêu cầu nhiều dung lượng đ a trống hơn Ch  văn bản v  h nh ảnh. Tài liệu PDF 

thu được có thể được tìm kiếm đầy đủ. Trong một số trường hợp, hình thức của tài liệu thu được có thể 

hơi khác so với bản gốc.  

• Văn bản dưới h nh ảnh trang 

T y chọn này lưu toàn bộ hình ảnh trang dưới dạng ảnh và đặt văn bản được nhận dạng ở bên dưới ảnh 

đó. Sử dụng t y chọn này để tạo tài liệu có thể tìm kiếm đầy đủ trông gần như tài liệu gốc.  

• Ch  h nh ảnh trang 

T y chọn này lưu hình ảnh chính xác của trang. Loại tài liệu PDF này gần như không thể phân biệt 

được với tài liệu gốc nhưng tệp này sẽ không thể tìm kiếm được . 

T y thuộc vào chế độ lưu mà bạn chọn, một số t y chọn sau sẽ khả dụng: 

• Gi  m u văn bản v  nền 

Chọn t y chọn này để giữ lại màu phông chữ và nền khi lưu ở đ nh dạng PDF .  

• Gi  l i   u tr ng v   hân tr ng  

Giữ nguyên đầu trang và chân trang trong tài liệu đầu ra . 

• Cho phép PDF được g n th   tương thích với Adobe Acrobat 5.0 và cao hơn   

Chọn t y chọn này để thêm th  PDF vào tài liệu PDF đầu ra . 

Ngoài văn bản và ảnh, các tệp PDF có thể chứa thông tin về cấu trúc tài liệu như các phần lôgic , ảnh 

và bảng. Thông tin này được mã hóa trong th  PDF. Tệp PDF được trang b  những th  PDF này có 

thể được s p xếp lại để vừa với các kích c  màn hình khác nhau và sẽ hiển th  tốt trên các thiết b  

cầm tay.  

 u n trọng! Nếu tài liệu được nhận dạng của bạn có chứa văn bản bằng Tiếng Do Thái hoặc Tiếng 

Yiddish, bạn không thể tạo tệp PDF được g n th .  

• Sử dụng   ng ngh  n n  i  d   st r Cont nt  

Chọn t y chọn này để giữ lại chất lượng hình ảnh của văn bản và ảnh tro ng tài liệu được nén cao.  

• T o  ề  ư ng 

Chọn t y chọn này nếu bạn muốn tạo mục lục từ các tiêu đề tài liệu . 

Cài đặt hình ảnh 
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Tệp thu được có thể khá lớn nếu văn bản của bạn chứa nhiều ảnh hoặc nếu bạn chọn để lưu hình ảnh trang 

c ng với văn bản được nhận dạng. Để điều chỉnh kích c  tệp thu được và chất lượng ảnh, chọn một trong các 

t y chọn từ danh sách thả xuống C i  ặt h nh ảnh:  

• Chất lư ng t t nhất (   phân giải h nh ảnh ngu n) 

Chọn t y chọn này để lưu giữ chất lượng ảnh hoặc hình ảnh trang. Độ phân giải ban đầu của hình ảnh 

nguồn sẽ được giữ nguyên. 

• Cân b ng 

Chọn t y chọn này để giảm kích c  của tệp PDF trong khi giữ chất lượng của ảnh hoặc hình ảnh trang ở 

mức độ tương đối cao. 

•  í h    nh  gọn 

Chọn t y chọn này để thu được tệp PDF có kích c  nhỏ . Độ phân giải của ảnh và hình ảnh trang sẽ 

giảm xuống 150 dpi, làm ảnh hưởng đến chất lượng của chúng. 

• T    h nh…  

Chọn t y chọn này để tạo cài đặt hình ảnh trang và ảnh riêng của bạn trong hộp thoại C i  ặt t   

ch nh. 

G i  . Nếu bạn không muốn lưu ảnh trong văn bản được nhận dạng, đảm bảo t y chọn Giữ lại ảnh không 

được chọn. 

Cài đặt phông chữ 

Khi lưu văn bản ở đ nh dạng PDF, bạn có thể sử dụng phông chữ Adobe hoặc các phông chữ Windows được 

cài đặt trên máy của bạn. Để chỉ đ nh bộ phông chữ sẽ được sử dụng, trong danh sách thả xuống Ph ng  h , 

chọn một trong các t y chọn sau:  

• Sử dụng ph ng  h   ịnh trước 

Tệp PDF sẽ sử dụng phông chữ Adobe, ví dụ: Times New Roman, Arial, Courier New.  

• Sử dụng ph ng  h  Windows 

Tệp PDF sẽ sử dụng những phông chữ Windows được cài đặt trên máy tính của bạn .  

Nếu bạn không muốn sử dụng các phông chữ được nhúng trong tài liệu PDF, đảm bảo bỏ chọn t y chọn 

Ph ng  h   ã nhúng. 

Bảo mật 

Bạn có thể sử dụng mật kh u để tránh tài liệu PDF của mình b  mở, in hoặc chỉnh sửa trái phép:  

• Nhấp vào nút C i  ặt bảo m t PDF… và trong hộp thoại, chọn các cài đặt bảo mật mong muốn. 

 

Lưu ở đ nh dạng PDF/A 
Chọn đ nh dạng lưu PDF/A nếu bạn muốn tạo tài liệu PDF có khả năng tìm kiếm toàn bộ văn bản duy trì chất 

lượng hình ảnh hoặc tài liệu để lưu trong kho lưu trữ. 

Để lưu văn bản của bạn ở đ nh dạng PDF/A:  

• Nhấp T p> ưu t i li u dưới d ng>T i li u PDF/A hoặc nút  ưu trên thanh công cụ chính. Nhấp vào 

m i tên bên cạnh nút  ưu và chọn đ nh dạng lưu từ danh sách. Nếu không có đ nh dạng thích hợp trong 

danh sách, nhấp vào  ưu s ng  ịnh d ng khá … và trong hộp thoại mở ra, chọn đ nh dạng mong 

muốn. 

G i  . Các t y chọn lưu bổ sung s n có trong hộp thoại T    họn: chọn C ng  ụ T    họn…, nhấp vào tab 

 ưu rồi nhấp vào tab PDF/A. 

Các t y chọn lưu trong tab này được nhóm vào các danh mục sau :  

C  giấy mặc đ nh 



ABBYY FineReader 11 Hướng dẫn sử dụng 

63 

 

Từ danh sách thả xuống C  giấ  mặ   ịnh, chọn c  giấy sẽ được sử dụng để lưu ở đ nh dạng PDF. 

Chế độ lưu 

T y thuộc vào cách bạn đ nh sử dụng tài liệu điện tử, chọn một trong các t y chọn tốt nhất bên dưới :  

• Ch  văn bản v  h nh ảnh 

T y chọn này chỉ lưu văn bản được nhận dạng và ảnh kết hợp . Trang có thể được tìm kiếm đầy đủ và 

kích c  tệp PDF sẽ nhỏ. Hình thức của tài liệu thu được có thể hơi khác so với bản gốc . 

• Văn bản trên h nh ảnh trang 

T y chọn này lưu nền và ảnh của tài liệu gốc và đặt văn bản được nhận dạng trên nền và ảnh . Thông 

thường, loại PDF này yêu cầu nhiều dung lượng đ a trống hơn Ch  văn bản v  h nh ảnh. Tài liệu PDF 

thu được có thể được tìm kiếm đầy đủ. Trong một số trường hợp, hình thức của tài liệu thu được có thể 

hơi khác so với bản gốc. 

• Văn bản dưới h nh ảnh trang 

T y chọn này lưu toàn bộ hình ảnh trang dưới dạng ảnh và đặt văn bản được nhận dạng ở bên dưới ảnh 

đó. Sử dụng t y chọn này để tạo tài liệu có thể tìm kiếm đầy đủ trông gần như tài liệu gốc . 

• Ch  h nh ảnh trang  

T y chọn này lưu hình ảnh chính xác của trang. Loại tài liệu PDF này gần như không thể phân biệt 

được với tài liệu gốc nhưng tệp này sẽ không thể tìm kiếm được . 

T y thuộc vào chế độ lưu mà bạn chọn, một số t y chọn sau sẽ khả dụng:  

• Gi  m u văn bản v  nền 

Chọn t y chọn này để giữ lại màu phông chữ và nền khi lưu ở đ nh dạng PDF. 

• Gi  l i   u tr ng v   hân tr ng  

Giữ nguyên đầu trang và chân trang trong tài liệu đầu ra . 

• Cho phép PDF được g n th   tương thích với Adobe Acrobat 5.0 và cao hơn   

Chọn t y chọn này để thêm th  PDF vào tài liệu PDF đầu ra. 

Ngoài văn bản và ảnh, các tệp PDF có thể chứa thông tin về cấu trúc tài liệu như các phần lôgic , ảnh 

và bảng. Thông tin này được mã hóa trong th  PDF. Tệp PDF được trang b  những th  PDF này có 

thể được s p xếp lại để vừa với các kích c  màn hình khác nhau và sẽ hiển th  tốt trên các thiết b  

cầm tay.  

 u n trọng! Nếu tài liệu được nhận dạng của bạn có chứa văn bản bằng Tiếng Do Thái hoặc Tiếng 

Yiddish, bạn không thể tạo tệp PDF được g n th .  

• Sử dụng   ng ngh  n n  i  d   st r Cont nt  

Chọn t y chọn này để giữ lại chất lượng hình ảnh của văn bản và ảnh trong tài liệu được nén cao . 

• T o  ề  ư ng 

Chọn t y chọn này nếu bạn muốn tạo mục lục từ các tiêu đề tài liệu. 

Cài đặt ảnh 

Tệp thu được có thể khá lớn nếu văn bản của bạn chứa nhiều ảnh hoặc nếu bạn chọn để lưu hình ảnh trang 

c ng với văn bản được nhận dạng. Để điều chỉnh kích c  tệp thu được và chất lượng ảnh, chọn một trong các 

t y chọn từ danh sách thả xuống C i  ặt h nh ảnh:  

• Chất lư ng t t nhất (   phân giải h nh ảnh ngu n) 

Chọn t y chọn này để lưu giữ chất lượng ảnh hoặc hình ảnh trang. Độ phân giải ban đầu của hình ảnh 

nguồn sẽ được giữ nguyên. 

• Cân b ng 

Chọn t y chọn này để giảm kích c  của tệp PDF trong khi giữ chất lượng của ảnh hoặc hình ảnh trang ở 

mức độ tương đối cao. 
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•  í h    nh  gọn 

Chọn t y chọn này để thu được tệp PDF có kích c  nhỏ . Độ phân giải của ảnh và hình ảnh trang sẽ 

giảm xuống 150 dpi, làm ảnh hưởng đến chất lượng của chúng. 

• T    h nh…  

Chọn t y chọn này để tạo cài đặt hình ảnh trang và ảnh riêng của bạn trong hộp thoại C i  ặt t   

ch nh. 

G i  . Nếu bạn không muốn lưu ảnh trong văn bản được nhận dạng, đảm bảo t y chọn Gi  l i ảnh không 

được chọn. 

Cài đặt bảo mật PDF 
Khi bạn lưu văn bản được nhận dạng trong đ nh dạng PDF, bạn có thể bảo vệ nội dung của tài liệu PDF bằng:  

1. mật kh u b t buộc để mở tài liệu 

2. mật kh u b t buộc để sửa đổi hoặc in tài liệu hoặc sao chép thông tin vào ứng dụng khác  

3. mã hóa 

Mật kh u và các tham số bảo mật PDF khác được đặt trong hộp thoại C i  ặt bảo m t PDF.  

Để mở hộp thoại, nhấp vào nút C i  ặt bảo m t PDF… nằm ở cuối tab  ưu PDF của hộp thoại T    họn 

(C ng  ụ T    họn…).  

Mật kh u để mở tài liệu 

Mật kh u này bảo vệ tài liệu PDF không b  mở trái phép. Người d ng sẽ chỉ có thể mở tài liệu sau khi nhập 

mật kh u do tác giả chỉ đ nh.  

Để đặt mật kh u b t buộc để mở tài liệu: 

1. Chọn Yêu cầu mật kh u để mở tài liệu. 

2. Nhấp . 

3. Trong hộp thoại Nh p m t kh u m  t i li u nhập mật kh u của bạn và xác nhận mật kh u. 

Mật kh u bạn đã chỉ đ nh sẽ được hiển th  dưới dạng các chấm trong trường M t kh u m  t i li u của hộp 

thoại C i  ặt bảo m t PDF. 

Mật kh u để chỉnh sửa và in tài liệu 

Mật kh u này bảo vệ tài liệu PDF không b  chỉnh sửa trái phép và in c ng như sao chép thông tin sang ứng 

dụng khác. Người d ng sẽ chỉ có thể thực hiện thao tác được mô tả sau khi nhập mật kh u do tác giả chỉ 

đ nh.  

Để đặt mật kh u b t buộc để truy cập nội dung tệp : 

1. Chọn Giới hạn in và chỉnh sửa tài liệu và các cài đặt bảo mật của nó. 

2. Nhấp . 

3. Trong hộp thoại Nh p m t kh u cấp quyền nhập mật kh u của bạn và xác nhận mật kh u. 

Mật kh u bạn đã chỉ đ nh sẽ được hiển th  dưới dạng các chấm trong trường M t kh u quyền của hộp thoại 

C i  ặt bảo m t PDF.  

Tiếp theo, chọn thao tác bạn muốn cho phép người d ng thực hiện với tài liệu PDF. Những hạn chế này được 

đặt trong nhóm C i  ặt quyền.  
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• Các mục trong danh sách thả xuống Cho ph p in cho phép bạn được in hoặc không được in tài liệu. 

• Các mục trong danh sách thả xuống Cho ph p th     i cho phép bạn được chỉnh sửa hoặc không được 

chỉnh sửa tài liệu. 

• Nếu t y chọn Cho ph p s o  h p văn bản, h nh ảnh v  n i dung khá  được chọn, người d ng sẽ có 

thể sao chép nội dung của tài liệu PDF  văn bản và hình ảnh) vào Khay nhớ tạm. Nếu bạn muốn cấm 

các thao tác đó, đảm bảo t y chọn này được bỏ chọn. 

• Nếu t y chọn Cấp quyền truy c p văn bản d nh  ho thi t bị  ọ  m n h nh được chọn, người d ng 

sẽ có thể chụp ảnh màn hình của tài liệu PDF được mở. Nếu bạn muốn cấm các thao tác đó, đảm bảo 

t y chọn này được bỏ chọn. Lưu ý rằng t y chọn này chỉ khả dụng cho tài liệu PDF với mã hóa 128 bit 

hoặc cao hơn. 

Mức mã hóa 

Các mục trong danh sách thả xuống Cấp    mã h   cho phép bạn đặt loại mã hóa cho tài liệu PDF được bảo 

vệ bằng mật kh u. 

Chọn một trong các mức mã hóa sau: 

• Thấp (40 bit) – tương thích với Adobe Acrobat 3.0 trở lên đặt mức mã hóa thấp 40 bit dựa trên chu n 

RC4. 

• Cao (128 bit) – tư ng thí h với Adobe Acrobat 5.0 tr  lên đặt mức mã hóa cao 128 bit dựa trên 

chu n RC4, nhưng người d ng các phiên bản Adobe Acrobat c  hơn sẽ không thể mở tài liệu PDF như 

vậy. 

• Cao (128 bit AES) – tư ng thí h với Adobe Acrobat 7.0 tr  lên đặt mức mã hóa cao 128 bit dựa trên 

chu n AES, nhưng người d ng các phiên bản Adobe Acrobat c  hơn sẽ không thể mở tài liệu PDF như 

vậy. 

Lưu ở đ nh dạng HTML 

Để lưu văn bản của bạn trong HTML:  

• Trong danh sách thả xuống trên thanh công cụ chính, chọn chế độ lưu bố cục tài liệu. 

• Nhấp vào T p> ưu t i li u dưới d ng>T i li u HTML hoặc nút  ưu trên thanh công cụ chính. Nhấp 

vào m i tên bên cạnh nút  ưu và chọn đ nh dạng lưu từ danh sách. Nếu không có đ nh dạng thích hợp 

trong danh sách, nhấp vào  ưu s ng  ịnh d ng khá … và trong hộp thoại mở ra, chọn đ nh dạng 

mong muốn. 

G i  . Các t y chọn lưu bổ sung s n có trong hộp thoại T    họn: chọn C ng  ụ T    họn…, nhấp vào tab 

 ưu rồi nhấp vào tab HTML. 

Các t y chọn lưu trong tab này được nhóm vào các danh mục sau: 

Giữ lại bố cục 

T y vào cách bạn đ nh sử dụng tài liệu điện tử của mình, chọn t y chọn thích hợp:  

• B  cục linh ho t 

Tạo một tài liệu duy trì đ nh dạng của tài liệu gốc. Tài liệu xuất có thể dễ dàng chỉnh sửa được.  

• Văn bản     ịnh d ng 

Giữ lại phông chữ, c  phông và đoạn nhưng không giữ lại v  trí chính xác của đối tượng trên trang hoặc 

khoảng cách. Văn bản thu được sẽ được căn trái.  Văn bản được viết từ phải sang trái sẽ được căn 

phải.) 

 ưu  : Văn bản dọc sẽ được thay đổi thành ngang trong chế độ này .  
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• Văn bản thu n tú  

Chế độ này không giữ lại đ nh dạng.  

Sử dụng CSS 

Chọn t y chọn này để lưu tệp trong đ nh dạng HTML 4, cho phép duy trì bố cục tài liệu bằng cách sử dụng 

bảng phong cách kết hợp trong tệp HTML. 

Chế độ lưu 

• Gi  ng t dòng 

Giữ cách s p xếp các d ng gốc. 

• Gi  l i m u văn bản v  nền 

Giữ màu gốc của chữ cái. 

• Gi  l i   u tr ng v   hân tr ng  

Giữ nguyên đầu trang và chân trang trong tài liệu đầu ra. 

Cài đặt ảnh 

Tài liệu chứa một số lượng lớn ảnh quá lớn. Để giảm kích c  tệp, chọn t y chọn mong muốn trong nhóm 

Chất lư ng h nh ảnh.  

G i  :  

• Để thay đổi các tham số lưu ảnh, nhấp vào T    h nh…. Trong hộp thoại C i  ặt t    h nh chọn các 

tham số mong muốn và nhấp vào OK. 

• Nếu bạn không muốn giữ lại ảnh trong văn bản được nhận dạng, đảm bảo bỏ chọn t y chọn Gi  l i 

ảnh. 

Mã hóa ký tự 

ABBYY FineReader phát hiện trang mã tự động. Để thay đổi trang mã hoặc loại trang mã, chọn trang mã 

hoặc loại trang mã mong muốn từ danh sách thả xuống trong  ã h   k  t . 

Cài đặt sách 

Điều chỉnh C i  ặt sá h nếu bạn đang chuyển đổi sách in sang dạng điện tử. ABBYY FineReader có thể tự 

động lưu các chương sách vào các tệp HTML riêng và tạo lại liên kết đến đó trong phần mục lục . Bạn c ng 

có thể tách tài liệu thành các tệp HTML riêng dựa trên các tiêu đề cấp 1 hoặc 2. 

Lưu ở đ nh dạng PPTX 

Để lưu văn bản của bạn ở đ nh dạng PPTX:  

• Nhấp T p> ưu t i li u dưới d ng>Trình bày Microsoft PowerPoint hoặc nút  ưu trên thanh công cụ 

chính. Nhấp vào m i tên bên cạnh nút  ưu và chọn đ nh dạng lưu từ danh sách. Nếu không có đ nh 

dạng thích hợp trong danh sách, nhấp vào  ưu s ng  ịnh d ng khá … và trong hộp thoại mở ra, chọn 

đ nh dạng mong muốn. 

G i  . Các t y chọn lưu bổ sung s n có trong hộp thoại T    họn: chọn C ng  ụ T    họn…, nhấp vào tab 

Lưu rồi nhấp vào tab PPTX. 

Các t y chọn lưu trong tab này được nhóm vào các danh mục sau :  

Cài đặt văn bản 

• Gi  ng t dòng 

Giữ cách s p xếp các d ng gốc. 

• Ng t dòng 

Tất cả văn bản được nhận dạng đều vừa vặn hoàn toàn trong khối văn bản trong sli de. 
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• Gi  l i   u tr ng v   hân tr ng  

Giữ nguyên đầu trang và chân trang trong tài liệu đầu ra . 

Cài đặt ảnh 

Tài liệu chứa một số lượng lớn ảnh quá lớn. Để giảm kích c  tệp, chọn t y chọn mong muốn trong nhóm 

Chất lư ng h nh ảnh.  

G i  :  

• Để thay đổi các tham số lưu ảnh, nhấp vào T    h nh…. Trong hộp thoại C i  ặt t    h nh chọn các 

tham số mong muốn và nhấp vào OK. 

• Nếu bạn không muốn giữ lại ảnh trong văn bản được nhận dạng, đảm bảo bỏ chọn t y chọn Gi  l i 

ảnh. 

Lưu ở đ nh dạng TXT 

Để lưu văn bản của bạn ở đ nh dạng TXT:  

• Nhấp T p> ưu t i li u dưới d ng>T i li u văn bản hoặc nút  ưu trên thanh công cụ chính. Nhấp 

vào m i tên bên cạnh nút  ưu và chọn đ nh dạng lưu từ danh sách. Nếu không có đ nh dạng thích hợp 

trong danh sách, nhấp vào  ưu s ng  ịnh d ng khá … và trong hộp thoại mở ra, chọn đ nh dạng 

mong muốn. 

G i  . Các t y chọn lưu bổ sung s n có trong hộp thoại T    họn: chọn C ng  ụ T    họn…, nhấp vào tab 

 ưu rồi nhấp vào tab TXT. 

Các t y chọn lưu trong tab này được nhóm vào các danh mục sau :  

Giữ lại bố cục 

T y thuộc vào cách bạn đ nh sử dụng tài liệu điện tử, chọn t y chọn tốt nhất bên dưới:  

a. Văn bản     ịnh d ng 
Giữ lại các đoạn nhưng không giữ lại khoảng cách và v  trí chính xác của đối tượng. Ngoài ra, sử dụng không 

gian bỏ trống để tạo thụt đầu d ng và bảng. Văn bản thu được sẽ được căn trái  văn bản từ phải sang trái sẽ 

được căn phải). 

 ưu  : Văn bản dọc sẽ được thay đổi thành ngang trong chế độ này. 

b. Văn bản thu n tú  
Không giống chế độ Văn bản     ịnh d ng, chế độ này không giữ lại đ nh dạng. 

Cài đặt văn bản 

• Gi  ng t dòng 

Giữ cách s p xếp các d ng gốc. 

• Ch n ký tự ng t trang  #12  làm ng t trang 

Lưu cách s p xếp trang gốc. 

• Sử dụng d ng trống làm dấu phân cách đoạn 

Tách đoạn bằng các d ng trống. 

• Gi  l i   u tr ng v   hân tr ng  

Giữ nguyên đầu trang và chân trang trong tài liệu đầu ra . 

Mã hóa ký tự 

ABBYY FineReader phát hiện trang mã tự động. Để thay đổi trang mã hoặc loại trang mã, chọn trang mã 

hoặc loại trang mã mong muốn từ danh sách thả xuống trong  ã h   k  t . 

Lưu ở đ nh dạng CSV 

javascript:void();
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Để lưu văn bản của bạn trong CSV:  

• Nhấp vào m i tên bên cạnh nút  Lưu  trên thanh công cụ chính, hoặc nhấp vào T p> ưu t i li u dưới 

d ng>T i li u CSV. 

G i  . Các t y chọn lưu bổ sung s n có trong hộp thoại T    họn: chọn C ng  ụ T    họn…, nhấp vào tab 

 ưu rồi nhấp vào tab CSV. 

Các t y chọn lưu trong tab này được nhóm vào các danh mục sau :  

Cài đặt văn bản 

• B  qu  văn bản n m ngo i bảng 

Chỉ lưu bảng và bỏ qua phần c n lại . 

• Chèn k  t  ng t tr ng (#1 ) l m dấu phân  á h tr ng 

Lưu cách s p xếp trang gốc. 

• Dấu phân  á h trư ng 

Chọn ký tự sẽ phân tách các cột dữ liệu trong tệp CSV. 

Mã hóa ký tự 

ABBYY FineReader phát hiện trang mã tự động. Để thay đổi trang mã hoặc loại trang mã, chọn trang mã 

hoặc loại trang mã mong muốn từ danh sách thả xuống trong  ã h   k  t . 

Lưu sách điện tử 

Để lưu văn bản của bạn trong đ nh dạng FB2 hoặc EPUB:  

• Trên thanh công cụ chính, chọn Văn bản     ịnh d ng từ danh sách thả xuống. 

• Chọn T p> ưu t i li u dưới d ng>FictionBook (FB2) hoặc >Ấn bản  i n tử (EPUB). Ngoài ra, bạn 

có thể sử dụng nút lưu trên thanh công cụ chính. Nhấp vào m i tên bên cạnh nút lưu và chọn đ nh dạng. 

Nếu bạn không thấy đ nh dạng bạn cần trong danh sách, chọn  ưu s ng  ịnh d ng khá … và chọn 

đ nh dạng mong muốn trong hộp thoại  ưu dưới d ng. 

G i  . Bạn có thể chọn các t y chọn lưu bổ sung trên tab FB2/EPUB của hộp thoại T    họn (C ng 

 ụ T    họn…  ưu F   EPU ). 

Tab này cung cấp các t y chọn sau:  

Cài đặt tài liệu 

Dưới đây bạn có thể chỉ đ nh thông tin chi tiết về tài liệu: tiêu đề, tác giả và từ khóa của tài liệu. Bạn c ng có 

thể nhập nhận xét trong trường Chú thí h. 

Cài đặt ảnh 

Nếu văn bản của bạn chứa quá nhiều ảnh, tệp thu được có thể khá lớn. Chất lượng của ảnh và kích c  của tệp 

thu được có thể được cải tiến sử dụng các t y chọn trong danh sách thả xuống C i  ặt ảnh.  

G i  .  

• Để chỉ đ nh cài đặt ảnh riêng của bạn, chọn T    h nh…. Trong hộp thoại C i  ặt t y ch nh thực hiện 

những cài đặt cần thiết và nhấp vào OK. 

• Nếu bạn không muốn giữ lại ảnh nào, bỏ chọn t y chọn Gi  l i ảnh. 

Giữ lại bố cục 

Chọn phương thức giữ lại bố cục t y vào cách bạn đ nh sử dụng tài liệu :  

• Văn bản     ịnh d ng 

Giữ nguyên đoạn, nhưng không giữ nguyên v  trí chính xác của các đối tượng và khoảng cách d ng . 
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Bạn sẽ nhận được văn bản được căn trái liên tục  văn bản được in bằng chữ viết từ trái sang phải sẽ 

được căn phải).  

 ưu  : Mọi văn bản dọc sẽ được hiển th  ngang nếu t y chọn này được chọn . 

Khi lưu vào EPUB, bạn có thể lưu thêm phông chữ và c  phông bằng cách chọn  ưu ph ng  h  v  

kí h thướ  ph ng  h . 

• Văn bản thu n tú  

Không giữ nguyên đ nh dạng văn bản. 

Sử dụng tr ng   u tiên l m b   

Chọn t y chọn này sẽ đặt trang đầu tiên của tài liệu trên bìa của sách điện tử .  

Ph ng  h   ã nhúng 

Chọn t y chọn này sẽ nhúng phông chữ đã lưu vào sách điện tử . 

 

Lưu ở đ nh dạng DjVu 

Để lưu văn bản của bạn trong DjVu:  

• Chọn T p> ưu t i li u dưới d ng>T i li u DjVu. Ngoài ra, bạn có thể sử dụng nút lưu trên thanh 

công cụ chính. Nhấp vào m i tên bên cạnh nút lưu và chọn đ nh dạng. Nếu bạn không thấy đ nh dạng 

bạn cần trong danh sách, chọn  ưu s ng  ịnh d ng khá … và chọn đ nh dạng mong muốn trong hộp 

thoại  ưu dưới d ng. 

G i  . Bạn có thể chọn các t y chọn lưu bổ sung trên tab DjVu của hộp thoại T    họn (C ng  ụ T   

chọn…  ưu DjVu). 

Tab này cung cấp các t y chọn sau  

Chế độ lưu 

Chọn phương thức lưu t y vào cách bạn đ nh sử dụng tài liệu :  

• Văn bản dưới h nh ảnh trang 

Lưu hình ảnh của trang và đặt văn bản được nhận dạng trong lớp không nhìn thấy riêng biệt bên dưới 

hình ảnh. Do đó, bạn có được tài liệu DjVu có thể tìm kiếm trông gần giống như tài liệu gốc . 

• Ch  h nh ảnh trang  

Lưu hình ảnh của trang. Tài liệu đầu ra sẽ trông gần giống như tài liệu gốc, nhưng văn bản trong tài 

liệu sẽ không thể tìm kiếm được. 

Nhiều lớp 

Đ nh dạng DjVu sử dụng kỹ thuật nén đặc biệt tách riêng hình ảnh trang vào các lớp và áp dụng phương thức 

nén khác nhau cho m i lớp đó. Theo mặc đ nh, ABBYY FineReader sẽ tự động xác đ nh có phải sử dụng nén 

nhiều lớp trên trang hay không  t y chọn T    ng được chọn trong danh sách thả xuống  hiều lớp . Bạn có 

thể bật hoặc t t nén nhiều lớp cho tài liệu. 

Cài đặt ảnh 

Nếu văn bản của bạn chứa quá nhiều ảnh, tệp thu được có thể khá lớn. Chất lượng của ảnh và kích c  của tệp 

thu được có thể được cải tiến sử dụng các t y chọn trong danh sách thả xuống C i  ặt ảnh.  

G i  . Để chỉ đ nh cài đặt ảnh riêng của bạn, chọn T    h nh…. Trong hộp thoại C i  ặt t    h nh thực 

hiện những cài đặt cần thiết và nhấp vào OK. 
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Lưu vào đ nh dạng Microsoft SharePoint 
( h  d nh  ho    YY Fin    d r Corporate Edition) 

ABBYY FineReader cho phép bạn lưu văn bản được nhận dạng thành tài nguyên mạng  — trang web, thư viện 

trực tuyến, v.v.. 

Để lưu văn bản được nhận dạng trong Microsoft SharePoint : 

1. Trên trình đơn Tệp, nhấp Lưu thành Microsoft SharePoint… 

2. Trong hộp thoại mở ra, chỉ đ nh tên tệp, đ nh dạng, thư mục mạng nơi tệp sẽ được lưu vào và các t y 

chọn tệp. 

3. Nhấp  ưu. 

 u n trọng! 

• Đảm bảo bạn đã cài đặt Microsoft Office SharePoint Portal Server Client Components trên máy tính 

của mình và Máy khách Web đang chạy. 

• Khi làm việc với các đ a chỉ như  http://Server/share, không thể thay thế một tệp đã tồn tại trong 

mạng. 

 

Lưu hình ảnh của trang 

Để lưu một hoặc nhiều hình ảnh: 

1. Chọn các trang trong cửa sổ Trang. 

2. Trong trình đơn T p, nhấp vào  ưu h nh ảnh… 

3. Trong hộp thoại  ưu h nh ảnh dưới d ng chọn đ a và thư mục để lưu tệp vào. 

4. Chọn đ nh dạng đồ họa mà bạn muốn lưu hình ảnh. 

 u n trọng! Nếu bạn muốn lưu nhiều trang vào một tệp, chọn đ nh dạng TIF và chọn  ưu dưới 

d ng t p h nh ảnh nhiều trang. 

5. Chỉ đ nh tên tệp và nhấp vào  ưu. 

G i  . Khi lưu, bạn có thể chọn đ nh dạng hình ảnh và phương thức nén. Nén hình ảnh cho phép bạn giảm 

kích c  tệp. Các phương thức sử dụng để nén hình ảnh khác nhau theo t  lệ nén và mất dữ liệu . Hai nhân tố 

xác đ nh lựa chọn phương thức nén: chất lượng hình ảnh thu được và kích c  tệp.  

Chọn phư ng th   n n h nh ảnh khi lưu trong  ịnh d ng TIF ... 

ABBYY FineReader cho phép bạn sử dụng các phương thức nén sau đây : 

• ZIP — không b  mất dữ liệu và được d ng cho hình ảnh chứa các phần rộng lớn có một màu. Ví dụ: 

phương thức này được sử dụng cho ảnh chụp màn hình và hình ảnh đen tr ng . 

• JPEG — được sử dụng cho hình ảnh màu và xám, ví dụ: ảnh. Phương thức này cung cấp độ nén mật độ 

cao nhưng dẫn đến mất dữ liệu và chất lượng hình ảnh kém hơn  đường nét b  mờ và bảng màu xấu) 

• CCITT nh m 4 — không b  mất dữ liệu và được d ng cho hình ảnh đen tr ng được tạo trong chương 

trình đồ họa hoặc hình ảnh quét. Nén CCITT nh m 4 là phương thức nén rộng rãi được áp dụng cho 

hầu hết tất cả hình ảnh.. 

• Packbit — không b  mất dữ liệu và được d ng cho hình ảnh quét đen tr ng . 
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• LZW — không b  mất dữ liệu và được d ng cho hình ảnh xám và đồ họa . 

 

 

Các tính năng nâng cao 
  i dung  hư ng 

• Làm việc trong các ứng dụng khác 

• Sử dụng mẫu v ng 

• Nhận dạng và lập mẫu 

• Ngôn ngữ người d ng và nhóm ngôn ngữ 

• Nhóm làm việc trong LAN 

• ABBYY Hot Folder 

Làm việc trong các ứng dụng khác 
Khi bạn cài đặt ABBYY FineReader 11, bạn có thể chọn tích hợp chương trình với các ứng dụng Microsoft 

Office và Windows Explorer. Tích hợp ngh a là: 

• Một thanh công cụ ABBYY FineReader 11 sẽ xuất hiện trong Microsoft Word, Microsoft Excel và 

Microsoft Outlook. 

• Một t y chọn ABBYY FineReader 11 sẽ xuất hiện trong trình đơn lối t t của đ nh dạng được h  trợ 

trong Windows Explorer. 

Bạn sẽ có thể xem lại và chỉnh sửa kết quả nhận dạng bằng cách sử dụng các công cụ Microsoft Office thông 

thường. Bạn c ng sẽ có thể khởi chạy tác vụ nhanh và tác vụ tự động hóa t y chỉnh và mở hình ảnh và tệp 

PDF trực tiếp từ Windows Explorer . 

Để thực hiện OCR trên một tài liệu trong ứng dụng Microsoft Office : 

1. Nhấp vào nút  trên thanh ABBYY FineReader 11. 

2. Trong hộp thoại, chọn các t y chọn và nhấp B t   u. 

ABBYY FineReader sẽ được khởi chạy và văn bản được nhận dạng sẽ được mở trong ứng dụng Microsoft  

Office hiện hành khi quá trình OCR hoàn tất . 

Để mở một hình ảnh hoặc tệp PDF từ Windows Explorer : 

1. Chọn tệp Windows Explorer. 

2. Chọn ABBYY FineReader 11>Mở trong ABBYY FineReader từ trình đơn lối t t của tệp . 

 ưu  : Lệnh này sẽ chỉ xuất hiện khi chương trình h  trợ đ nh dạng của tệp được chọn . 

ABBYY FineReader 11 sẽ khởi chạy và hình ảnh được chọn sẽ được thêm vào tài liệu ABBYY FineReader 

mới. Nếu ABBYY FineReader 11 đang chạy, hình ảnh sẽ được thêm vào tài liệu ABBYY FineReader hiện 

hành. 

Nếu ngăn ABBYY FineReader 11 không xuất hiện trên thanh công cụ ứng dụng Microsoft Office : 

• Chọn ABBYY FineReader 11 từ trình đơn lối t t của thanh công cụ ứng dụng. 
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Nếu t y chọn ABBYY FineReader 11 không s n có trên trình đơn lối t t, điều đó có ngh a là tích hợp 

ABBYY FineReader 11 với các ứng dụng Microsoft Office đã b  t t trong quá trình cài đặt t y chỉnh. 

Để bật tích hợp: 

1. Đi đến Add or remove programs (Start>Settings>Control Panel). 

 ưu  : Trong Microsoft Windows Vista và Windows 7, lệnh này có tên là Programs and Features. 

2. Trong danh sách các chương trình đã cài đặt, chọn ABBYY FineReader 11 và nhấp Change. 

3. Trong hộp thoại Custom Installation chọn các thành phần thích hợp. 

4. Làm theo các hướng dẫn thiết lập. 

Sử dụng mẫu v ng 
Nếu bạn đang xử lý một số lượng lớn tài liệu có bố cục đồng nhất  ví dụ: biểu mẫu bảng câu hỏi , phân tích 

bố cục của m i trang sẽ tốn rất nhiều thời gian. Để tiết kiệm thời gian, bạn chỉ có thể phân tích một tài liệu 

trong một nhóm tài liệu tương tự và lưu các v ng được phát hiện dưới dạng mẫu . Sau đó bạn có thể sử dụng 

mẫu này cho các tài liệu khác trong nhóm. 

Để tạo mẫu v ng: 

1. Mở hình ảnh và để chương trình phân tích bố cục tự động hoặc khoanh v ng thủ công . 

2. Trong trình đơn V ng, nhấp vào  ưu mẫu v ng… Trong hộp thoại lưu, cung cấp tên cho mẫu của 

bạn và nhấp vào  ưu. 

 u n trọng! Để có thể sử dụng mẫu v ng, bạn phải quét tất cả các tài liệu trong nhóm sử dụng c ng giá tr  

độ phân giải. 

 p dụng mẫu v ng: 

1. Trong cửa sổ Trang, chọn các trang mà bạn muốn áp dụng mẫu v ng. 

2. Trong trình đơn V ng, nhấp vào Tải mẫu v ng… 

3. Trong hộp thoại M  mẫu v ng, chọn mẫu v ng mong muốn  tệp mẫu v ng có phần mở rộng *.blk). 

4. Trong c ng hộp thoại, bên cạnh  p dụng  ho, chọn Tr ng  ư c chọn để áp dụng mẫu cho các trang 

được chọn. 

 ưu  : Chọn Tất cả  á  tr ng để áp dụng mẫu cho tất cả các trang trong tài liệu ABBYY 

FineReader hiện tại. 

5. Nhấp vào nút   . 

Nhận dạng và lập mẫu 
Chế độ Đọ  v  l p mẫu hữu ích đối với: 

• Văn bản được đặt ở phông chữ trang trí  

• Văn bản chứa các ký tự ít d ng  ví dụ: các ký hiệu toán học) 

• Tài liệu dài  hơn một trăm trang  có chất lượng in thấp 

Sử dụng chế độ Đọ  v  l p mẫu     khi có một trong các điều trên. Trong các trường hợp khác, chất lượng 

nhận dạng tăng chút ít mà số lần xử lý lại lâu hơn đáng kể . Để biết chi tiết, xem Tài liệu giấy có phông chữ 

trang trí  phi tiêu chu n). 
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• Lập mẫu nhận dạng riêng 

Cung cấp hướng dẫn về lập mẫu nhận dạng riêng, với thông tin bổ sung về cách lập mẫu các ký tự và 

chữ dính. 

• Chọn mẫu người d ng 

Cung cấp hướng dẫn về chọn mẫu người d ng, với một số gợi ý bổ sung về cách thực hiện lựa chọn 

đúng. 

• Chỉnh sửa mẫu người d ng 

Cung cấp hướng dẫn về cách xem các ký tự trong mẫu người d ng và thay đổi hiệu ứng phông chữ . 

Lập mẫu nhận dạng riêng 

1. Chọn C ng  ụ>T    họn… và nhấp vào tab Đọc. 

2. Trong   p mẫu, chọn Sử dụng mẫu    sẵn v  ngư i d ng hoặc Ch  sử dụng mẫu ngư i d ng. 

3. Chọn t y chọn Đọ  v  huấn luy n. 

4. Nhấp vào nút Tr nh biên t p mẫu…. 

 ưu  : Không h  trợ lập mẫu cho ngôn ngữ châu  . 

5. Trong hộp thoại Tr nh biên t p mẫu, nhấp vào Mới… 

6. Trong hộp thoại T o mẫu, nhập tên cho mẫu mới của bạn và nhấp vào OK. 

7. Đóng các hộp thoại Tr nh biên t p mẫu và T    họn bằng cách nhấp vào nút OK trong m i hộp 

thoại. 

8. Trên thanh công cụ ở đầu cửa sổ H nh ảnh, nhấp vào Đọ . 

Giờ đây, nếu ABBYY FineReader gặp một ký tự chưa xác đ nh, ký tự này sẽ được hiển th  trong hộp 

thoại   p mẫu.  

 

 

9. Hướng dẫn chương trình đọc  á  k  t  và  h  dính mới. 

Chữ dính là tổ hợp của hai hay ba ký tự b   dính vào nhau   ví dụ: fi, fl, ffi, v.v..  và làm cho chương 

trình khó tách riêng. Thực tế, có thể đạt được các kết quả tốt hơn bằng cách coi chúng là các ký tự 

ghép. 
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 ưu  : Các từ được in kiểu in đậm hoặc in nghiêng trong văn bản của bạn hoặc các từ trong ký tự 

trên đầu/ký tự dưới chân có thể được giữ lại trong văn bản nhận dạng bằng cách chọn các t y chọn 

tương ứng trong Hi u  ng. 

Để quay lại ký tự đã lập mẫu trước đó, nhấp vào nút Quay l i. Khung sẽ chuyển tới v  trí trước và 

tương ứng  hình ảnh ký tự – ký tự bàn phím  được lập mẫu gần nhất sẽ b  xóa khỏi mẫu. Nút Quay 

l i điều hướng giữa các ký tự của một từ và sẽ không điều hướng giữa các từ . 

 u n trọng! 

• Bạn chỉ có thể lập mẫu cho ABBYY FineReader đọc các ký tự có trong bảng chữ cái của ngôn ngữ nhận 

dạng. Để lập mẫu cho chương trình đọc các ký tự không thể nhập từ bàn phím, sử dụng kết hợp hai ký 

tự để biểu th  những ký tự không tồn tại này hoặc sao chép ký tự mong muốn từ hộp thoại Chèn k  t  

 nhấp vào  để mở hộp thoại). 

• M i mẫu có thể chứa tối đa 1.000 ký tự mới. Tuy nhiên, tránh tạo quá nhiều chữ dính vì điều này có thể 

ảnh hưởng xấu đến chất lượng OCR. 

Chọn mẫu người d ng 
ABBYY FineReader cho phép bạn sử dụng mẫu để cải thiện chất lượng OCR. 

1. Trong trình đơn C ng  ụ, nhấp vào Tr nh biên t p mẫu… 

2. Trong hộp thoại Tr nh biên t p mẫu, chọn mẫu mong muốn từ danh sách các mẫu s n có và nhấp 

vào Đặt mẫu hi n ho t. 

  t s   i m qu n trọng   n ghi nhớ: 

1. Thay vì phân biệt một số ký tự tương tự là khác nhau, ABBYY FineReader nhận dạng chúng là một 

ký tự giống nhau. Ví dụ: dấu ngoặc th ng    , trái     và phải     sẽ được lưu trữ trong một mẫu dưới 

dạng một ký tự duy nhất  dấu ngoặc th ng . Điều này có ngh a là dấu ngoặc trái và phải sẽ không 

bao giờ được sử dụng trong văn bản được nhận dạng, ngay cả khi bạn cố g ng lập mẫu chúng. 

2. Đối với một số hình ảnh ký tự, ABBYY FineReader sẽ chọn ký tự bàn phím tương ứng dựa trên ngữ 

cảnh xung quanh. Ví dụ: hình ảnh hình tr n nhỏ sẽ được nhận dạng là chữ O nếu có các chữ cái ngay 

bên cạnh nó và là số 0 nếu có các chữ số bên cạnh nó. 

3. Mẫu chỉ có thể được sử dụng cho các tài liệu có phông chữ, c  phông và độ phân giải như tài liệu 

được d ng để tạo mẫu. 

4. Để có thể sử dụng một mẫu sau này, lưu mẫu vào một tệp. Xem Làm việc với tài liệu FineReader để 

biết chi tiết. 

5. Để nhận dạng văn bản được thiết lập trong phông chữ khác , đảm bảo vô hiệu mẫu người d ng bằng 

cách chọn t y chọn Ch  sử dụng mẫu    sẵn trong C ng  ụ T    họn… Đọc. 

Chỉnh sửa mẫu người d ng 
Bạn có thể muốn chỉnh sửa mẫu mới tạo của mình trước khi khởi chạy quy trình OCR. Mẫu được lập không 

chính xác có thể ảnh hưởng xấu đến chất lượng OCR. Mẫu chỉ được chứa toàn bộ ký tự hoặc chữ dính. Các 

ký tự có cạnh b  c t và các ký tự có sự tương ứng chữ cái không chính xác phải được xóa khỏi mẫu. 

1. Trong trình đơn C ng  ụ, nhấp vào Tr nh biên t p mẫu…. 

2. Trong hộp thoại Trình biên tập mẫu, chọn mẫu mong muốn và nhấp vào nút Chỉnh sửa…. 

3. Trong hộp thoại Mẫu chữ của người d ng, chọn ký tự mong muốn và nhấp vào nút Thuộc tính…. 

Trong hộp thoại Thuộc tính, nhập chữ cái tương ứng với ký tự được chọn và chọn hiệu ứng phông 

chữ mong muốn  in đậm, in nghiêng, ký tự trên đầu hoặc ký tự dưới chân). 

Để xóa ký tự đã lập mẫu không chính xác, chọn ký tự và nhấp vào nút Xóa. 
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Ngôn ngữ người d ng và nhóm ngôn ngữ 
Bạn có thể tạo và sử dụng ngôn ngữ và nhóm ngôn ngữ nhận dạng của mình ngoài ngôn ngữ và nhóm được 

bao gồm trong chương trình. 

• Tạo ngôn ngữ OCR 

Quá trình này được sử dụng để xử lý văn bản chứa nhiều thành phần ít gặp , như số mã số. 

• Tạo nhóm ngôn ngữ 

Quá trình này được sử dụng để nhận dạng các tài liệu được viết bằng nhiều ngôn ngữ không có s n 

trong kết hợp ngôn ngữ đ nh trước. 

Tạo ngôn ngữ OCR 
Khi thực hiện OCR trên tài liệu, ABBYY FineReader sử dụng một số thông tin về ngôn ngữ của tài liệu 

 ngôn ngữ này sẽ được chọn từ danh sách thả xuống  g n ng  t i li u trong cửa sổ chính). Nếu có quá nhiều 

từ viết t t hoặc các từ ít d ng trong văn bản, chương trình có thể không nhận dạng được chúng chính xác . 

Nếu bạn gặp trường hợp này, bạn có thể muốn tạo ngôn ngữ nhận dạng của mình cho tài liệu này . 

1. Trong trình đơn C ng  ụ, nhấp vào Tr nh biên t p ng n ng … 

2. Trong hộp thoại Tr nh biên t p ng n ng , nhấp vào Mới… 

3. Trong hộp thoại  h m hoặ  ng n ng  mới, chọn T o ng n ng  mới d   trên ng n ng  hi n    và 

từ danh sách thả xuống bên dưới, chọn ngôn ngữ mong muốn. Nhấp vào OK. 

4. Trong hộp thoại Thu   tính ng n ng , chỉ đ nh thuộc tính của ngôn ngữ OCR mới. 

a. Tên ng n ng  — Nhập tên cho ngôn ngữ OCR của bạn trong trường này. 

b.  g n ng  g c — Ngôn ngữ OCR mới của bạn sẽ dựa trên ngôn ngữ này.  Hiển th  ngôn ngữ 

bạn đã chọn trong hộp thoại  h m hoặ  ng n ng  mới. Nhấp vào m i tên bên phải để chọn 

ngôn ngữ khác.) 

c. Bảng ch   ái — Liệt kê các ký tự bảng chữ cái của ngôn ngữ nguồn. Nhấp vào  để thêm 

hoặc xóa ký tự. 

d. Từ  i n — Từ điển mà ABBYY FineReader sẽ sử dụng để thực hiện OCR trên tài liệu của 

bạn và để kiểm tra văn bản được nhận dạng. Hiện có các t y chọn sau: 

•  h ng 

Không sử dụng từ điển. 

• Từ  i n tí h h p 

Sẽ sử dụng từ điển được cung cấp c ng với ABBYY FineReader .  

• Từ  i n     ngư i d ng 
Sẽ sử dụng từ điển người d ng. Nhấp vào nút Chỉnh sửa… để thêm từ vào từ điển 

hoặc để nhập từ điển người d ng hiện có hoặc tệp văn bản trong Windows  ANSI  

hoặc mã hóa Unicode. Các từ trong tệp văn bản phải được phân cách bằng dấu cách 

hoặc các ký tự không thuộc bảng chữ cái khác.  

Lưu  : Các từ trong từ điển người d ng có thể xuất hiện trong văn bản theo các cách 

viết hoa sau: 1) chỉ chữ thường, 2) chỉ chữ hoa, 3) viết hoa chữ cái đầu, 4) như được 

viết trong từ điển người d ng. Bốn khả năng được tổng kết trong bảng dưới đây. 

Từ như  ư c vi t trong từ  i n ngư i 

d ng 

Các d ng c  th    a từ trong văn 

bản 
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abc abc, Abc, ABC 

Abc abc, Abc, ABC 

ABC abc, Abc, ABC 

aBc aBc, abc, Abc, ABC 

• Bi u th c th ng thư ng 

Bạn có thể sử dụng biểu thức chính quy để tạo ngôn ngữ mới. 

e. Nâng cao… — Mở hộp thoại Thu c tính ng n ng  nâng cao , nơi bạn có thể chỉ đ nh các 

thuộc tính nâng cao khác cho ngôn ngữ của mình: 

 Các ký tự không phải chữ cái có thể xuất hiện ở đầu hoặc cuối từ  

 Các ký tự độc lập không phải chữ cái (dấu chấm câu, v.v..)  

 Các ký tự sẽ được bỏ qua nếu chúng xuất hiện bên trong từ  

 Các ký tự b  cấm có thể không bao giờ xuất hiện trong văn bản được viết bằng ngôn 

ngữ này  

 Tất cả các ký tự của ngôn ngữ sẽ được nhận dạng  

 Cho phép chữ số   Rập, chữ số La Mã và từ viết t t 

5. Sau khi bạn đã hoàn thành việc tạo ngôn ngữ mới của mình, chọn ngôn ngữ đó làm ngôn ngữ nhận 

dạng cho tài liệu của bạn.  

Theo mặc đ nh, ngôn ngữ người d ng được lưu trong thư mục tài liệu ABBYY FineReader. Bạn c ng có thể 

lưu tất cả ngôn ngữ người d ng và mẫu vào một tệp: Chọn C ng  ụ>T y chọn…, nhấp vào tab Đọc rồi nhấp 

vào nút Lưu v o t p… 

Tạo nhóm ngôn ngữ 
Nếu bạn đ nh sử dụng một kết hợp ngôn ngữ cụ thể thường xuyên , bạn có thể muốn nhóm các ngôn ngữ với 

nhau cho thuận tiện. 

1. Trong trình đơn C ng  ụ, nhấp vào Tr nh biên t p ng n ng … 

2. Trong hộp thoại Tr nh biên t p ng n ng , nhấp vào Mới… 

3. Trong hộp thoại  h m hoặ  ng n ng  mới, chọn T o nh m ng n ng  mới và nhấp vào OK. 

4. Trong hộp thoại Thu   tính nh m ng n ng , nhập tên cho nhóm ngôn ngữ mới của bạn và chọn 

ngôn ngữ mong muốn. 

 ưu  : Nếu bạn biết rằng văn bản của mình sẽ không chứa các ký tự nhất đ nh , bạn có thể muốn chỉ 

đ nh rõ ràng các ký tự b  cấm này. Chỉ đ nh các ký tự b  cấm có thể tăng tốc độ và chất lượng nhận 

dạng. Để chỉ đ nh các ký tự b  cấm, nhấp vào nút  âng   o… trong hộp thoại Thu   tính nh m 

ng n ng . Trong hộp thoại Thu   tính nh m ng n ng  nâng   o, nhập các ký tự b  cấm trong 

trường Cá  k  t  bị cấm. 

5. Nhấp vào OK. 

Nhóm mới được tạo sẽ được thêm vào danh sách thả xuống  g n ng  c   t i li u trong cửa sổ chính. 
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Theo mặc đ nh, các nhóm ngôn ngữ người d ng được lưu trong thư mục tài liệu ABBYY FineReader . Bạn 

c ng có thể lưu tất cả ngôn ngữ người d ng và mẫu vào một tệp: Chọn C ng  ụ T    họn…, nhấp vào Đọc 

rồi nhấp vào nút  ưu v o t p… 

G i  . Nếu bạn cần kết hợp ngôn ngữ cụ thể cho tài liệu, bạn c ng có thể chọn ngôn ngữ mong muốn trực 

tiếp, mà không cần tạo nhóm. 

1. Từ danh sách thả xuống  g n ng  c   t i li u, chọn  g n ng  khá … 

2. Trong hộp thoại Tr nh biên t p ng n ng , chọn Ch   ịnh ng n ng  th    ng. 

3. Chọn ngôn ngữ mong muốn và nhấp vào OK. 

Nhóm làm việc trong LAN 
ABBYY FineReader 11 cung cấp các công cụ và khả năng xử lý tài liệu trên mạng cục bộ (LAN). 

• Xử lý c ng một tài liệu ABBYY FineReader trên nhiều máy tính LAN 

• Sử dụng c ng ngôn ngữ người d ng và từ điển trên nhiều máy tính  

Xử lý c ng một tài liệu ABBYY FineReader trên nhiều máy tính LAN 
Khi làm việc với một tài liệu ABBYY FineReader trên mạng, bạn có thể sử dụng tất cả chức năng s n có 

trong ABBYY FineReader trừ Trình biên tập phong cách. 

Nếu tài liệu ABBYY FineReader sẽ được sử dụng đồng thời trên nhiều máy tính LAN, cần cân nh c những 

điều sau: 

• M i máy tính nên cài đặt một bản sao ABBYY FineReader 11 riêng. 

• Tất cả người d ng phải có quyền truy cập đầy đủ vào tài liệu ABBYY FineReader . 

• M i người d ng có thể thêm trang vào tài liệu và sửa đổi. Nếu người d ng thêm trang và khởi chạy quy 

trình OCR cho các trang đó, chương trình sẽ xử lý toàn bộ tài liệu lại lần nữa. Không người d ng nào 

sẽ có thể sửa tài liệu trong khi quá trình xử lý đang thực hiện. 

Khi nền trang chuyển sang màu tr ng, tất cả công cụ trong cửa sổ Văn bản sẽ s n d ng. 

• Một trang tài liệu đang được một người d ng xử lý thì sẽ b  khóa đối với những người d ng khác . 

• Người d ng có thể theo dõi trạng thái trang trong cửa sổ Trang, bao gồm máy tính đang xử lý tài liệu, 

người d ng nào đã mở một trang, trang đã được nhận dạng hay chỉnh sửa, v.v.. Để xem trạng thái, 

chuyển sang Chế độ xem chi tiết. 

• Phông chữ được sử dụng trong tài liệu ABBYY FineReader phải được cài đặt trên m i máy tính. Nếu 

không, văn bản được nhận dạng có thể hiển th  không đúng. 

Sử dụng c ng ngôn ngữ người d ng và từ điển trên nhiều máy tính 
Trong ABBYY FineReader 11, nhiều người d ng có thể sử dụng đồng thời c ng từ điển và ngôn ngữ người 

d ng. Nhiều người d ng c ng có thể thêm từ vào c ng từ điển người d ng khi làm việc trong mạng LAN . 

Để cung cấp từ điển và ngôn ngữ người d ng cho nhiều người d ng : 

1. Tạo/mở một tài liệu ABBYY FineReader và chọn các t y chọn quét và OCR mong muốn cho tài liệu . 

2. Chỉ đ nh thư mục nơi các từ điển người d ng sẽ được lưu trữ . Thư mục này nên cho phép tất cả 

người d ng mạng có thể truy cập.  

Lưu ý: Theo mặc đ nh, từ điển người d ng được lưu trữ trong  Userprofile \Application 

Data\ABBYY\FineReader\11.00\UserDictionaries nếu máy tính của bạn chạy HĐH 

Windows XP và trong 
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 Userprofile \AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\11.00\UserDictionaries nếu máy 

tính của bạn chạy HĐH Microsoft Windows Vista hoặc Windows  7. 

Để chỉ đ nh thư mục: 

1. Chọn Công cụ>T y chọn… và trên tab Nâng cao của hộp thoại T y chọn, nhấp vào nút Từ 

điển người d ng…. 

2. Nhấp Du  t… và chọn thư mục. 

3. Lưu mẫu và ngôn ngữ người d ng của bạn vào một tệp *.fbt: 

1. Chọn C ng  ụ>T    họn… và nhấp vào tab Đọ  trong hộp thoại T    họn. 

2. Trong Mẫu và ngôn ngữ người d ng, nhấp vào nút Lưu vào tệp.... 

3. Trong hộp thoại T    họn lưu, chỉ đ nh tên cho tệp  .fbt và thư mục nơi tệp sẽ được lưu trữ. 

Thư mục này nên cho phép tất cả người d ng mạng có thể truy cập . 

4. Bây giờ khi người d ng tạo tài liệu ABBYY FineReader mới , họ phải tải ngôn ngữ và mẫu 

người d ng từ tệp  .fbt đã lưu ở bước 3 và chỉ đ nh đường dẫn đến thư mục đã tạo ở bước 2, 

nơi từ điển người d ng được lưu trữ. 

 u n trọng! Để có thể truy cập từ điển, mẫu và ngôn ngữ người d ng, người d ng phải có 

quyền đọc/ghi đối với các thư mục nơi chúng được lưu trữ . 

Để xem danh sách các ngôn ngữ người d ng s n có trong hộp thoại  Tr nh biên t p ng n ng   chọn C ng 

 ụ>Tr nh biên t p ng n ng … và cuộn đến  g n ng  ngư i d ng). 

Khi một ngôn ngữ người d ng đang được nhiều người d ng sử dụng , nó có trạng thái  chỉ đọc  và người 

d ng sẽ không thể thay đổi các thuộc tính ngôn ngữ người d ng. Tuy nhiên, các từ có thể được thêm vào 

hoặc b  xóa khỏi từ điển người d ng đang được sử dụng trên nhiều máy tính LAN. 

Khi từ điển đang được một người d ng chỉnh sửa, nó có trạng thái  chỉ đọc  đối với những người d ng khác, 

tức là người d ng có thể sử dụng từ điển này để thực hiện OCR và kiểm tra chính tả , nhưng họ không thể 

thêm hoặc xóa bỏ từ. 

Mọi thay đổi mà người d ng thực hiện đối với từ điển người d ng sẽ s n có cho tất cả người d ng đã chọn 

thư mục chứa từ điển này. Để các thay đổi có hiệu lực, người d ng sẽ cần khởi động lại ABBYY FineReader . 

ABBYY Hot Folder 
(Ch     YY FineReader 11 Corporate Edition) 

ABBYY FineReader gồm có ABBYY Hot Folder, một tác nhân lập kế hoạch cho phép bạn chọn một thư mục 

có các hình ảnh và đặt thời gian để ABBYY FineReader xử lý các hình ảnh có trong thư mục . Ví dụ, bạn có 

thể lập kế hoạch cho máy tính nhận dạng các hình ảnh qua đêm. 

Để tự động xử lý các hình ảnh trong một thư mục, hãy tạo một tác vụ xử lý cho thư mục đó và chỉ đ nh các 

t y chọn mở, OCR và lưu hình ảnh. Bạn c ng phải chỉ đ nh tần suất ABBYY FineReader cần kiểm tra hình 

ảnh mới trong thư mục  đ nh kỳ hoặc chỉ một lần  và đặt thời gian b t đầu cho tác vụ này. 

 u n trọng! Vào thời điểm khi tác vụ cần b t đầu, máy tính của bạn phải được bật và bạn phải đăng nhập. 

• Cài đặt và khởi động ABBYY Hot Folder  

• Cửa sổ chính 

• Tạo tác vụ 

• Thay đổi thuộc tính tác vụ 
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• Nhật ký kết quả 

Cài đặt và khởi động ABBYY Hot Folder 
Theo mặc đ nh, ABBYY Hot Folder được cài đặt trên máy tính của bạn c ng với ABBYY FineReader 11. 

Nếu, trong quá trình cài đặt t y chỉnh, bạn chọn không cài đặt ABBYY Hot Folder, bạn có thể cài đặt ứng 

dụng này sau bằng cách làm theo hướng dẫn bên dưới : 

1. Trên thanh tác vụ Windows, nhấp Start rồi chọn Settings>Control Panel. 

2. Nhấp đúp vào biểu tượng Add or Remove Programs  trong cửa sổ Control Panel. 

3. Trong danh sách các chương trình đã cài đặt, chọn ABBYY FineReader 11 rồi nhấp Change. 

4. Trong hộp thoại Thi t l p t    h nh, chọn ABBYY Hot Folder. 

5. Làm theo hướng dẫn của chương trình thiết lập . 

 h i   ng ABBYY Hot Folder 

Có một số cách để khởi động ABBYY Hot Folder: 

• Chọn Start>All Programs>ABBYY FineReader 11 rồi chọn ABBYY Hot Folder hoặc 

• Trong cửa sổ chính ABBYY FineReader 11, chọn C ng  ụ> Hot Fold r… hoặc 

• Nhấp đúp vào biểu tượng ABBYY Hot Folder trên thanh tác vụ của Windows  biểu tượng này sẽ xuất 

hiện khi bạn đã thiết lập ít nhất một thư mục ghi nhớ mẫu).  

Cửa sổ chính 
Khởi động ABBYY Hot Folder sẽ mở cửa sổ chính của tính năng. Sử dụng các nút trên thanh công cụ để thiết 

lập, sao chép, xóa và b t đầu các tác vụ xử lý thư mục. Bạn c ng có thể xem báo cáo chi tiết cho m i thư 

mục. 

 

 

  

Để tạo tác vụ mới, nhấp vào nút Mới trên thanh công cụ. ABBYY Hot Folder Wizard sẽ hướng dẫn bạn qua 

các bước thiết lập thư mục ghi nhớ mẫu. 

 ưu  : 

• Theo mặc đ nh, các tệp tác vụ được lưu trữ trong %Userprofile%\Local Settings\Application 

Data\ABBYY\HotFolder\11.00. 

(Trong Microsoft Windows Vista, Windows 7 trong 

%Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\11.00). 

• Kết quả sẽ được lưu vào thư mục bạn đã chỉ đ nh khi thiết lập tác vụ. Trong một số trường hợp, để 

tránh b  mất các tệp đã được xử lý, chương trình sẽ tạo ra một thư mục con trong thư mục được chỉ 

đ nh và lưu kết quả nhận dạng sau đó vào thư mục con này. Thư mục con sẽ được đặt tên như sau: 

1. "Hot Folder DD.MM.YYYY HH–MM–SS" 

Một thư mục con với tên này được tạo ra khi bạn chạy lại một tác vụ . 
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2. "Tên t p(  )" 

Một thư mục con với tên này được tạo ra nếu một tệp có tên nhất đ nh đã tồn tại trong thư 

mục mà bạn chỉ đ nh. 

• T y thuộc vào phiên bản sản ph m của bạn, số trang bạn có thể nhận dạng trong v ng 30 ngày có thể 

giới hạn ở 5.000. 

Để xem thông báo cho biết các tác vụ đã hoàn tất , nhấp  trên thanh công cụ. 

Một thông báo sẽ hiển th  trong cửa sổ bật lên phía trên thanh tác vụ của Windows . 

Cửa sổ chính của ABBYY Hot Folder hiển th  danh sách các tác vụ đã thiết lập. Với m i tác vụ, đường dẫn 

đầy đủ đến thư mục ghi nhớ mẫu tương ứng được hiển th , c ng với trạng thái hiện tại và thời gian xử lý theo 

kế hoạch. 

Tác vụ có thể có những trạng thái sau: 

Tr ng 

thái 
   tả 

 Đang 

chạy… 

Hình ảnh trong thư mục đang được xử lý. 

 Đã lên 

l ch 

Bạn đã chọn chỉ kiểm tra hình ảnh trong thư mục ghi nhớ mẫu một lần tại thời 

điểm khởi động. Thời điểm khởi động được chỉ báo trong cột Th i gian b t   u 

ti p theo. 

 Đã dừng Quá trình xử lý đã được dừng bởi người d ng. 

 Đã hoàn 

thành 

Đã hoàn tất xử lý hình ảnh trong thư mục này. 

 L i (xem 

nhật ký  

Đã xảy ra l i khi xử lý hình ảnh trong thư mục này. ABBYY FineReader đã 

không hoàn tất các tác vụ xử lý. Để tìm nguyên nhân của l i, chọn thư mục thất 

bại và nhấp vào nút X m nh t k  trên thanh công cụ. 

Bạn có thể lưu tác vụ để sử dụng trong tương lai : 

1. Nhấp vào nút  trên thanh công cụ và chọn Xuất… 

2. Chỉ đ nh tên của tác vụ và đường dẫn đến tác vụ. 

3. Nhấp  ưu. 

Để tải một tác vụ đã lưu trước đó: 

1. Nhấp vào nút  trên thanh công cụ và nhấp Nh p… 

2. Chọn tác vụ mong muốn và nhấp   . 

Tạo tác vụ 
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Để tạo một tác vụ: 

1. Hoặc là:  

• nhấp vào nút Mới trong ABBYY Hot Folder hoặc 

• trong cửa sổ ABBYY FineReader chính, nhấp vào m i tên cạnh nút  ưu và chọn lệnh Đọc 

t i li u s u…  

Một tác vụ mới sẽ hiển th , với các bước Ch y m t l n và M  t i li u FineReader đã được 

chọn. 

2. Chọn tần suất tác vụ cần khởi chạy:  

• Ch y m t l n  tác vụ sẽ được khởi chạy một lần vào thời gian bạn chỉ đ nh) 

• Tr  l i  tác vụ sẽ được khởi chạy nhiều lần) 

3. Chỉ đ nh thư mục hoặc tài liệu chứa hình ảnh cần xử lý .  

• M  t p từ thư mục cho phép bạn xử lý hình ảnh trong các thư mục cục bộ và mạng . 

• M  t p từ FTP cho phép bạn xử lý hình ảnh trong các thư mục trên máy chủ FTP. 

Nếu đăng nhập và mật kh u được yêu cầu để truy cập thư mục FTP, hãy nhập thông tin đăng 

nhập vào các trường Đăng nh p FTP và M t kh u FTP tương ứng. Nếu không cần đăng 

nhập và mật kh u, chọn t y chọn K t n i  n danh. 

• M  t p từ Outlook cho phép bạn xử lý hình ảnh trong hộp thư của bạn. 

• M  t i li u FineReader mở hình ảnh được lưu trữ trong tài liệu FineReader . 

Trong T i li u, chọn một trong ba t y chọn sau: 

• T o t i li u riêng  ho từng t p  

• T o t i li u riêng  ho m i thư mục 

• T o m t t i li u cho tất cả  á  t p 

4. Nhấp vào Phân tí h v   ọc.  

• Phân tí h v   ọc phân tích hình ảnh và thực hiện OCR. 

• Ch  phân tí h phân tích hình ảnh. 

• T    ng phân tí h  á  v ng  phát hiện văn bản, ảnh, bảng và các v ng khác trên hình ảnh. 

• Sử dụng mẫu tải một mẫu với các v ng được cấu hình s n. 

• Từ danh sách thả xuống  g n ng , chọn ngôn ngữ của văn bản cần được nhận dạng. 

 ưu  : Bạn có thể chọn nhiều hơn một ngôn ngữ. 

• Nhấp vào nút  há … để chọn thêm các t y chọn khác trên tab Đọc của hộp thoại T    họn. 

5. Nếu cần, chọn bước  ưu t i li u FineReader. 

6. Nhấp vào  ưu t i li u và chỉ đ nh thư mục sẽ lưu trữ kết quả nhận dạng. 

• Từ danh sách thả xuống  ưu dưới d ng, chọn một đ nh dạng cho tệp xuất. 

G i  . Bạn có thể có nhiều bước lưu để lưu kết quả ở nhiều đ nh dạng .  

• Trong trường Thư mụ , cung cấp đường dẫn đến thư mục xuất nơi kết quả nhận dạng sẽ 

được lưu trữ. 
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• Trong trường Tên t p, nhập tên cho tệp xuất. 

 ưu  : Hình thức của hộp thoại này sẽ thay đổi t y theo các t y chọn được chọn ở bước 2. 

7. Nhấp vào OK. 

Tác vụ đã thiết lập sẽ hiển th  trong cửa sổ chính ABBYY Hot Folder. 

 ưu  : 

• Theo mặc đ nh, các tệp tác vụ được lưu trữ trong %Userprofile%\Local Settings\Application 

Data\ABBYY\HotFolder\11.00. 

(Trong Microsoft Windows Vista, Windows 7 trong 

%Userprofile%\AppData\Local\ABBYY\HotFolder\11.00). 

• Kết quả sẽ được lưu vào thư mục bạn đã chỉ đ nh khi thiết lập tác vụ. Trong một số trường hợp, để 

tránh b  mất các tệp đã được xử lý, chương trình sẽ tạo ra một thư mục con trong thư mục được chỉ 

đ nh và lưu kết quả nhận dạng sau đó vào thư mục con này. Thư mục con sẽ được đặt tên như sau: 

1. "Hot Folder DD.MM.YYYY HH–MM–SS" 

Một thư mục con với tên này được tạo ra khi bạn chạy lại một tác vụ . 

2. "Tên t p(  )" 

Một thư mục con với tên này được tạo ra nếu một tệp có tên nhất đ nh đã tồn tại trong thư 

mục mà bạn chỉ đ nh. 

 u n trọng! Để tác vụ b t đầu, máy tính của bạn phải được bật và bạn phải đăng nhập . 

Thay đổi thuộc tính tác vụ 
Bạn có thể thay đổi các thuộc tính của một tác vụ hiện có .  

Đ  th     i  á  thu   tính     m t tá  vụ 

1. Dừng tác vụ có thuộc tính bạn muốn thay đổi . 

2. Trên thanh công cụ ABBYY Hot Folder, nhấp vào nút Sử    i. 

3. Thực hiện những thay đổi cần thiết và nhấp OK. 

Nhật ký kết quả 
Hình ảnh trong thư mục ghi nhớ mẫu được xử lý theo các cài đặt đ nh s n của bạn. ABBYY Hot Folder giữ 

nhật ký chi tiết về tất cả các thao tác. 

Tệp nhật ký chứa thông tin sau: 

• Tên và cài đặt của tác vụ 

• L i và cảnh báo  nếu có) 

• Thống kê  số trang đã xử lý, số l i và cảnh báo, số ký tự không ch c ch n) 

Đ  b t nh t k :  

• Trên thanh công cụ ABBYY Hot Folder, nhấp . 

Nhật ký sẽ được lưu dưới dạng tệp TXT trong c ng thư mục chứa các tệp có văn bản được nhận dạng. 

Đ  m  t p nh t k : 

1. Trong cửa sổ chính ABBYY Hot Folder, chọn tác vụ bạn muốn kiểm tra. 

2. Nhấp vào nút X m nh t k  trên thanh công cụ. 
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 ưu  : Khi bạn di con trỏ chuột trên trạng thái của tác vụ được chọn, một đoạn nhật ký sẽ hiển th  trong cửa 

sổ bật lên. 

 

Phụ lục 

  i dung  hư ng 

• Bảng chú giải thuật ngữ 

• Đ nh dạng hình ảnh được h  trợ 

• Đ nh dạng lưu được h  trợ 

• Ngôn ngữ và phông chữ 

• Biểu thức chính quy 

• Phím t t 

 

Bảng chú giải thuật ngữ 
 

A 

ABBYY Business Card Reader là ứng dụng thuận tiện cho phép người d ng quét danh thiếp , chụp dữ liệu 

danh bạ và xuất danh bạ đã chụp thành các đ nh dạng điện tử khác nhau .  ng dụng c ng có thể xử lý ảnh 

quét và ảnh của danh thiếp được lưu trữ trong máy tính của người d ng . 

ABBYY Hot Folder là tác nhân lập l ch cho phép bạn chọn thư mục có hình ảnh và chỉ đ nh thời gian để xử 

lý hình ảnh trong thư mục này. Vào thời gian chỉ đ nh, hình ảnh từ thư mục đã chọn sẽ được xử lý tự động. 

ABBYY Screenshot Reader là ứng dụng cho phép bạn tạo ảnh chụp màn hình và nhận dạng văn bản trên ảnh 

chụp màn hình. 

B 

    ụ  tr ng là sự s p xếp văn bản, bảng, ảnh, đoạn và cột trên trang. Phông chữ, c  phông, màu phông chữ, 

nền văn bản và hướng văn bản c ng là một phần của bố cục trang . 

C 

C i  ặt bảo m t PDF là các giới hạn ngăn tài liệu PDF được mở, chỉnh sửa, sao chép hoặc in. Những cài đặt 

này bao gồm Mật kh u mở tài liệu, Mật kh u thiết lập quyền và mức mã hóa. 

C ng ngh  nh n d ng  D T®  Adaptive Document Recognition Technology  là công nghệ làm tăng chất 

lượng chuyển đổi tài liệu nhiều trang. Ví dụ: nó có thể nhận dạng các thành phần cấu trúc như tiêu đề, đầu 

trang và chân trang, ghi chú cuối trang, đánh số trang và chữ ký. 

Ch     m u xác đ nh liệu màu văn bản có được giữ lại hay không. Hình ảnh đen tr ng tạo ra tài liệu 

FineReader nhỏ hơn và xử lý nhanh hơn. 

Ch     qu t là tham số quét xác đ nh hình ảnh phải được quét đen tr ng, thang độ xám hay màu. 

Ch  dính là tổ hợp của hai hoặc nhiều ký tự  dính vào nhau   ví dụ: fi, fl, ffi . Những ký tự này làm cho 

ABBYY FineReader khó tách riêng. Coi chúng là một ký tự ghép sẽ cải thiện độ chính xác của OCR. 
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D 

D ng th    hính là dạng thức trong  từ điển  của từ  mục từ của các mục nhập từ điển thường được đưa ra 

trong dạng thức chính được kế thừa). 

Dấu phân  á h là các ký hiệu có thể phân tách từ  ví dụ: /, \, gạch ngang  và được phân tách bằng dấu cách 

với bản thân từ. 

Đi m trên m t in h (dpi) là đơn v  đo độ phân giải ảnh. 

Đ  phân giải là tham số quét được đo bằng điểm trên một inch  dpi . Nên sử dụng độ phân giải 300 dpi cho 

văn bản được đặt trong phông chữ 10 pt và lớn hơn, 400 đến 600 dpi là ph  hợp với văn bản có c  phông nhỏ 

hơn  9 pt trở xuống). 

Đ  sáng là tham số quét cho biết độ tương phản giữa v ng đen và tr ng trên hình ảnh. Đặt giá tr  độ sáng 

chính xác làm tăng chất lượng nhận dạng. 

G 

G  h n i t    họn là gạch nối     cho biết chính xác v  trí từ hoặc tổ hợp từ phải được tách  nếu nó xuất hiện 

ở cuối d ng  ví dụ:  autoformat  phải được tách thành  auto–format  . ABBYY FineReader thay thế tất cả 

các gạch nối tìm được trong các từ trong từ điển bằng gạch nối t y chọn . 

H 

H  bi n h   là bộ tất cả các dạng ngữ pháp của từ. 

H  th ng  mni ont (   mọi ph ng) là hệ thống nhận dạng có khả năng nhận dạng các ký tự được đặt trong 

bất kỳ phông chữ và c  phông nào mà không cần lập mẫu trước . 

Hi u  ng ph ng  h  là hình thức của phông chữ  ví dụ: in đậm, in nghiêng, gạch chân, gạch ngang, ký tự 

dưới chân, ký tự trên đầu, chữ hoa nhỏ). 

H nh ảnh  ảo ngư   là hình ảnh có ký tự tr ng trên nền tối . 

I 

ID h  tr  là mã nhận dạng số sêri duy nhất có thông tin về giấy phép và máy tính mà giấy phép đó đượ c sử 

dụng. ID h  trợ cung cấp bảo vệ thêm và được d ch vụ h  trợ kỹ thuật kiểm tra trước khi cung cấp h  trợ kỹ 

thuật. 

ID sản ph m là tham số được tạo tự động trên cơ sở cấu hình phần cứng khi kích hoạt ABBYY FineReader 

trên một máy tính nhất đ nh. 

K 

 í h ho t là quá trình lấy mã đặc biệt từ ABBYY cho phép người d ng sử dụng bản sao phần mềm của họ 

trong chế độ đầy đủ trên một máy tính nhất đ nh. 

 i u in là tham số phản ánh cách thức văn bản nguồn được in  trên máy in laze hoặc thiết b  tương tự, trên 

máy đánh chữ, v.v.. . Đối với văn bản được in bằng laze, chọn T    ng; đối với văn bản được đánh máy, 

chọn  á   ánh  h ; đối với fax, chọn Fax. 

   t  bị b  qu  là mọi ký tự không phải chữ cái được tìm thấy trong từ  ví dụ: ký tự âm tiết hoặc dấu trọng 

âm . Những ký tự này b  bỏ qua trong khi kiểm tra chính tả . 

   t  bị  ấm — Nếu các ký tự nhất đ nh không bao giờ xuất hiện trong văn bản được nhận dạng, chúng có 

thể được đưa vào danh sách các ký tự b  cấm. Chỉ đ nh các ký tự b  cấm làm tăng tốc độ và chất lượng OCR. 

   t  kh ng  h    h n là các ký tự có thể được chương trình nhận dạng không chính xác . ABBYY 

FineReader tô sáng các ký tự không ch c ch n. 
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 h   n p t i li u t    ng (ADF) là thiết b  tự động nạp tài liệu vào máy quét . Máy quét có ADF có thể quét 

nhiều trang mà không cần can thiệp thủ công. ABBYY FineReader h  trợ tài liệu nhiều trang. 

L 

  p mẫu là thiết lập sự tương ứng giữa hình ảnh ký tự và bản thân ký tự đó .  Để biết chi tiết, xem phần 

Nhận dạng và lập mẫu.) 

M 

 ã kí h ho t là mã do ABBYY phát hành cho m i người d ng ABBYY FineReader 11 trong quá trình kích 

hoạt. Mã kích hoạt được sử dụng để kích hoạt ABBYY FineReader trên máy tính đã tạo ID sản ph m. 

 á  qu t là thiết b  nhập hình ảnh vào máy tính. 

  t kh u m  t i li u là mật kh u ngăn người d ng mở tài liệu PDF trừ khi họ nhập mật kh u do tác giả chỉ 

đ nh. 

  t kh u thi t l p qu ền là mật kh u ngăn người d ng khác in và chỉnh sửa tài liệu PDF trừ khi họ nhập 

mật kh u do tác giả chỉ đ nh. Nếu một số cài đặt bảo mật được chọn cho tài liệu, những người d ng khác sẽ 

không thể thay đổi những cài đặt này cho đến khi họ nhập mật kh u . 

 ẫu v ng là mẫu chứa thông tin về kích c  và v  trí của v ng cho nhóm tài liệu tương tự nhau . 

 ẫu là bộ các cặp của loại  hình ảnh ký tự – ký tự thực." 

P 

PDF  ư   g n th  là tài liệu PDF chứa thông tin về cấu trúc tài liệu, như các phần lôgic, ảnh và bảng. Cấu 

trúc của tài liệu được mã hóa bằng th  PDF. Tệp PDF có những th  này có thể chảy ngược để chỉnh cho vừa 

với các kích thước màn hình khác nhau và sẽ hiển th  tốt trên các thiết b  cầm tay . 

Phân tí h b   ụ  tr ng là quá trình phát hiện các v ng trên hình ảnh trang. Các v ng có thể thuộc sáu loại: 

văn bản, ảnh, bảng, mã vạch, ảnh nền và v ng nhận dạng. Phân tích bố cục trang có thể được thực hiện tự 

động khi nhấp vào nút Đọ  hoặc người d ng thực hiện thủ công trước khi OCR. 

Phân tí h t i li u là quá trình nhận dạng các thành phần thuộc cấu trúc lôgic của t ài liệu và các v ng có các 

loại dữ liệu khác nhau. Phân tích tài liệu có thể được thực hiện tự động hoặc thủ công . 

Ph ng  h   á h   n là phông chữ  ch ng hạn như Courier New  trong đó tất cả các ký tự được cách đều 

nhau. Để có kết quả OCR tốt hơn trên phông chữ cách đơn, chọn C ng  ụ>T    họn..., nhấp vào tab T i 

li u và chọn  á   ánh  h  trong  i u in t i li u. 

T 

T i li u    YY Fin    d r là đối tượng được ABBYY FineReader tạo để xử lý tài liệu giấy. Nó chứa hình 

ảnh các trang tài liệu, văn bản được nhận dạng  nếu có  và cài đặt chương trình của tài liệu. 

T    họn t i li u là nhóm các t y chọn có thể được chọn trong hộp thoại T    họn (C ng  ụ T    họn . 

Các t y chọn tài liệu c ng bao gồm ngôn ngữ và mẫu người d ng. Các t y chọn tài liệu có thể được lưu và 

sau đó được sử dụng trong các tài liệu ABBYY FineReader khác . 

Từ gh p là từ được tạo thành từ hai hay nhiều gốc từ  ngh a chung chung). Trong ABBYY FineReader, từ 

ghép là từ không có trong từ điển nhưng là từ mà chương trình cho là có thể được tạo thành từ hai hoặc nhiều 

từ trong từ điển. 

Từ kh ng  h    h n là các từ chứa một hoặc nhiều ký tự không ch c ch n. 

Từ vi t t t là dạng rút gọn của từ hoặc cụm từ được d ng để thể hiện toàn bộ từ . Ví dụ: MS–DOS  cho Hệ 

điều hành đ a từ Microsoft , UN  cho Liên hiệp Quốc), v.v.. 

Tr ng mã là bảng thiết lập sự tương ứng giữa các ký tự và mã của chúng. Người d ng có thể chọn các ký tự 

họ cần từ những ký tự có s n trong trang mã. 
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Tr nh  iều khi n là chương trình phần mềm điều khiển thiết b  ngoại vi của máy tính  ví dụ: máy quét, màn 

hình, v.v..). 

Tr nh quản l  giấ  ph p là tiện ích được sử dụng để quản lý giấy phép ABBYY FineReader và kích hoạt 

ABBYY FineReader 11 Corporate Edition.  

Tr nh quản l  tá  vụ là tính năng của ABBYY FineReader cho phép bạn chạy tác vụ tự động , tạo và sửa đổi 

tác vụ tự động và xóa các tác vụ tự động t y chỉnh mà bạn không sử dụng nữa. 

U 

Unicode là chu n do Tập đoàn Unicode  Unicode, Inc.  phát triển. Chu n này là hệ thống mã hóa quốc tế 16 

bit để xử lý văn bản. Chu n này dễ dàng mở rộng. Chu n Unicode xác đ nh mã hóa ký tự, các thuộc tính và 

quy trình được sử dụng trong xử lý văn bản được viết bằng một ngôn ngữ nhất đ nh . 

V 

V ng ảnh nền là v ng hình ảnh chứa ảnh có văn bản in trên ảnh. 

V ng ảnh là v ng hình ảnh chứa ảnh. Loại v ng này có thể bao quanh một ảnh thực hoặc bất kỳ đối tượng 

nào khác phải được hiển th  dưới dạng ảnh  ví dụ: một phần văn bản). 

V ng bảng là v ng hình ảnh chứa dữ liệu trong dạng bảng. Khi ứng dụng đọc loại v ng này, nó vẽ các dấu 

phân cách ngang và dọc bên trong v ng để tạo thành bảng. V ng này sau đó được đưa ra dưới dạng bảng 

trong văn bản xuất ra. 

V ng ho t   ng là v ng đã chọn trên hình ảnh có thể b  xóa, b  di chuyển hoặc sửa đổi. Để tạo một v ng 

hoạt động, nhấp vào v ng đó. Khung bao quanh một v ng hoạt động được in đậm và có các hình vuông nhỏ 

có thể kéo được để thay đổi kích c  của v ng. 

V ng mã v  h là v ng hình ảnh chứa mã vạch. 

V ng nh n d ng là v ng hình ảnh mà ABBYY FineReader sẽ phân tích tự động. 

V ng văn bản là v ng hình ảnh chứa văn bản. Lưu ý rằng v ng văn bản sẽ chỉ chứa văn bản có một cột . 

V ng là phần hình ảnh có khung bao quanh và chứa loại dữ liệu nhất đ nh . Trước khi thực hiện OCR, 

ABBYY FineReader d  các v ng văn bản, ảnh, bảng và mã vạch để xác đ nh phần nào của hình ảnh sẽ được 

nhận dạng và theo thứ tự nào. 

Đ nh dạng hình ảnh được h  trợ 
Bảng dưới đây liệt kê các đ nh dạng hình ảnh được h  trợ trong ABBYY FineReader 11. 

Định d ng Ph n m  r ng     ưu 

Bitmap bmp, dib, rle + + 

Bitmap, Đen tr ng bmp, dib, rle + + 

Bitmap, Xám bmp, dib, rle + + 
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Bitmap, Màu bmp, dib, rle + + 

DCX dcx + + 

DCX, Đen tr ng dcx + + 

DCX, Xám dcx + + 

DCX, Màu dcx + + 

JPEG 2000 jp2, j2k + + 

JPEG 2000, Xám jp2, j2k + + 

JPEG 2000, Màu jp2, j2k + + 

JPEG jpg, jpeg + + 

JPEG, Xám jpg, jpeg + + 

JPEG, Màu jpg, jpeg + + 

JBIG2 jb2, jbig2 + + 

PCX pcx + + 

PCX, Đen tr ng pcx + + 

PCX, Xám pcx + + 

PCX, Màu pcx + + 

PNG png + + 
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PNG, Đen tr ng png + + 

PNG, Xám png + + 

PNG, Màu png + + 

TIFF tif, tiff + + 

TIFF, Đen tr ng, chưa giải nén tif, tiff + + 

TIFF, Đen tr ng, Packbits tif, tiff + + 

TIFF, Đen tr ng, CCITT nhóm 4 tif, tiff + + 

TIFF, Đen tr ng, nén ZIP tif, tiff + + 

TIFF, Đen tr ng, nén LZW tif, tiff + + 

TIFF, Xám, chưa giải nén tif, tiff + + 

TIFF, Xám, Packbits tif, tiff + + 

TIFF, Xám, nén JPEG tif, tiff + + 

TIFF, Xám, nén ZIP tif, tiff + + 

TIFF, Xám, nén LZW tif, tiff + + 

TIFF, Màu, chưa giải nén tif, tiff + + 

TIFF, Màu, Packbits tif, tiff + + 

TIFF, Màu, nén JPEG tif, tiff + + 

TIFF, Màu, nén ZIP tif, tiff + + 
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TIFF, Màu, nén LZW tif, tiff + + 

PDF pdf + + 

PDF v. 1.7 hoặc mới hơn pdf + + 

DjVu djvu, djv + + 

GIF gif + – 

XP  ( êu   u Microsoft .NET Framework 3.0) xps + – 

Windows Media Photo wdp, wmp + – 

 

Đ nh dạng lưu được h  trợ 
ABBYY FineReader có thể lưu các văn bản được nhận dạng ở bất kỳ đ nh dạng nào sau đây: 

• Tài liệu Microsoft Word (*.doc) 

• Tài liệu Microsoft Office Word 2007 (*.docx) 

• Rich Text Format (*.rtf) 

• OpenDocument Text (*.odt) 

• Tài liệu Adobe Acrobat (*.pdf) 

• Tài liệu HTML (*.htm) 

• Tài liệu FB2 (*.fb2) 

• Tài liệu EPUB (*.epub) 

• Bản trình bày Microsoft PowerPoint 2007 (*.pptx) 

• Tệp giá tr  phân cách bằng dấu ph y Microsoft Office Excel (*.csv) 

• Tài liệu dạng văn bản (*.txt) 

ABBYY FineReader h  trợ Windows, DOS, Mac, các trang mã ISO và mã hóa Unicode. 

• Bảng tính Microsoft Excel (*.xls) 

• Sổ làm việc Microsoft Office Excel 2007 (*.xlsx) 

• PDF/A (*.pdf) 
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• Tài liệu DjVu (*.djvu) 

 

 

Ngôn ngữ và phông chữ 

Ngôn ngữ Phông chữ 

Tiếng Abkhaz Arial Unicode MS
(*)

 

Adyghian Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Agul Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Altai Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng   Rập Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Armenia  miền Đông, miền Tây, 

Grabar) 

Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Avar Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Bashkir Arial Unicode MS
(*)

, Palatino Linotype 

Tiếng Chechen Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Trung  giản thể , tiếng Trung 

 phồn thể)  

Arial Unicode MS
(*)
, phông chữ SimSun 

Ví dụ: SimSun  Người sáng lập mở rộng), SimSun–18030, 

NSimSun. 

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for–ISO10646), 

STSong 

Tiếng Chuvash Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Chukchee Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Dargwa Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 
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Tiếng Ingush Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Gagauz Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Hausa Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Hebrew Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Nhật Arial Unicode MS
(*)
, phông chữ SimSun 

Ví dụ: SimSun  Người sáng lập mở rộng), SimSun–18030, 

NSimSun. 

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for–ISO10646), 

STSong 

Tiếng Kabardia Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Khakass Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Khanty Arial Unicode MS
(*)

 

Korean, Korean (Hangul) Arial Unicode MS
(*)
, phông chữ SimSun 

Ví dụ: SimSun  Người sáng lập mở rộng), SimSun–18030, 

NSimSun. 

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for–ISO10646), 

STSong 

Tiếng Koryak Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Lak Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Lezgi Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Mansi Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Mari Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Ossetia Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Nga (cách viết c ) Arial Unicode MS
(*)

, Palatino Linotype 
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Tiếng Tabasaran Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode 

Tiếng Tajik Arial Unicode MS
(*)

, Palatino Linotype 

Tiếng Thái Arial Unicode MS
(*)

, Aharoni, David, Levenim mt, Miriam, 

Narkisim, Rod 

Tiếng Udmurt Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Việt Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Zulu Arial Unicode MS
(*)

, Lucida Sans Unicode  

Tiếng Yakut Arial Unicode MS
(*)

 

Tiếng Yiddish Arial Unicode MS
(*)

 

  i t m thấ   ung  ấp 

(*)
 Microsoft Office 2000 hoặc cao hơn 

Biểu thức chính quy 
Bảng dưới đây liệt kê các biểu thức chính quy có thể được sử dụng để tạo ngôn ngữ mới . 

Tên mụ  
 i u tư ng bi u th   

 hính qu  th o qu  ướ  
Ví dụ v  giải thí h về  á h d ng 

Mọi ký tự . c.t — biểu th  "cat," "cot," v.v.. 

Ký tự từ nhóm [] [b–d]ell — biểu th  "bell," "cell," "dell," v.v..  

[ty]ell — biểu th   tell  và  yell  

Ký tự không từ 

nhóm 

[^] [^y]ell — biểu th   dell,   cell,   tell,  nhưng cấm 

"yell"  

[^n–s]ell — biểu th   bell,   cell,  nhưng cấm 

 nell,   oell,   pell,   qell,   rell,  và  sell  

Hoặc | c a u t — biểu th   cat  và  cut  



ABBYY FineReader 11 Hướng dẫn sử dụng 

93 

 

0 hoặc các trường 

hợp khớp khác 

* 10* — biểu th  các số 1, 10, 100, 1000, v.v.. 

1 hoặc các trường 

hợp khớp khác 

+ 10  — cho phép các số 10, 100, 1000, v.v.. nhưng 

cấm 1 

Chữ hoặc số [0–9a–zA–Zа–яА–Я] [0–9a–zA–Zа–яА–Я] — cho phép mọi ký tự đơn 

[0–9a–zA–Zа–яА–Я]  — cho phép mọi từ 

Chữ Latinh viết hoa  [A–Z]   

Chữ Latinh nhỏ  [a–z]   

Chữ Kirin viết hoa [А–Я]   

Chữ Kirin nhỏ [а–я]   

Số [0–9]   

Space S   

  @ Được bảo lưu. 

 ưu  : 

1. Để sử dụng biểu tượng biểu thức chính quy làm ký tự thông thường, đặt trước bằng dấu gạch chéo 

ngược. Ví dụ: [t–v]x  thể hiện tx, txx, txx, v.v.., ux, uxx, v.v.., trong khi \[t–v\]x  thể hiện [t–v]x, 

[t–v]xx, [t–v]xxx, v.v.. 

2. Để nhóm các thành phần biểu thức chính quy, sử dụng dấu ngoặc đơn. Ví dụ: (a|b)+|c thể hiện c hoặc 

mọi kết hợp như abbbaaabbb, ababab, v.v..  một từ có độ dài khác 0 trong đó có thể có bất kỳ số nào 

có a và b trong thứ tự bất kỳ , c n a b  c thể hiện a, c, và b, bb, bbb, v.v.. 

Ví dụ 

Giả sử bạn đang nhận dạng bảng có ba cột: cột thứ nhất cho ngày sinh, cột thứ hai cho tên và cột thứ ba cho 

đ a chỉ email. Bạn có thể tạo ngôn ngữ mới, Dữ liệu và đ a chỉ và chỉ đ nh cách biểu thức chính quy sau cho 

chúng. 

 i u th    hính qu   ho ng  : 

Số biểu th  ngày có thể bao gồm một số  1, 2, v.v..  hoặc hai số  02, 12 , nhưng không thể bằng 0  00 hoặc 

0 . Vì vậy, biểu thức chính quy cho ngày trông như sau: ((|0)[1–9])|([1|2][0–9])|(30)|(31). 

Biểu thức chính quy cho tháng trông như sau: ((|0)[1–9])|(10)|(11)|(12). 

Biểu thức chính quy cho năm trông như sau: ([19][0–9][0–9]|([0–9][0–9])|([20][0–9][0–9]|([0–9][0–9]). 



ABBYY FineReader 11 Hướng dẫn sử dụng 

94 

 

Giờ đây, tất cả những thứ chúng ta cần là kết hợp tất cả chúng với nhau và tách các số bằng dấu chấm  ví dụ: 

1.03.1999 . Dấu chấm là biểu tượng biểu thức chính quy, vì vậy bạn phải đặt dấu gạch chéo ngược  \  trước 

biểu tượng đó. Do đó, biểu thức chính quy cho ngày đầy đủ trông như sau: 

((|0)[1–9])|([1|2][0–9])|(30)|(31)\.((|0)[1–9])|(10)|(11)|(12)\.((19)[0–9][0–9])|([0–9][0–9])|([20][0–9][0–

9]|([0–9][0–9]) 

 i u th    hính qu   ho  ị   h   m il: 

[a–zA–Z0–9_\–\.]+\@[a–z0–9\.\–]+ 

Phím t t 
ABBYY FineReader 11 cung cấp các phím t t sau cho các lệnh thường sử dụng nhất . Bạn c ng có thể tạo 

phím t t của riêng mình. 

Để tạo phím t t: 

1. Nhấp vào C ng  ụ T    h nh…  Hộp thoại T    h nh th nh   ng  ụ v  l i t t sẽ mở. 

2. Trên tab Phím t t, trong trường Th  lo i, chọn danh mục. 

3. Trong trường L nh, chọn lệnh bạn muốn tạo phím t t hoặc lệnh có phím t t bạn muốn thay đổi . 

4. Nhấp vào bên trong trường  ấm phím t t mới và sau đó, trên bàn phím, bấm các phím bạn muốn sử 

dụng làm phím t t cho lệnh đã chọn. 

5. Nhấp vào Gán. Các phím bạn đã chỉ đ nh sẽ được thêm vào hộp Phím t t hi n t i. 

6. Nhấp vào OK để lưu thay đổi. 

7. Để trả lại phím t t về các giá tr  mặc đ nh của chúng, nhấp vào Đặt l i  đối với danh mục lệnh đã 

chọn  hoặc Đặt l i tất cả  đối với tất cả các phím t t). 

 

Tr nh   n T p 

  nh Phím t t 

Quét các trang… CTRL+K 

Mở hình ảnh/tệp PDF… CTRL+O 

Tài liệu FineReader mới CTRL+N 

Mở tài liệu FineReader CTRL+SHIFT+N 

Lưu tài liệu dưới dạng CTRL+S 

Lưu hình ảnh… CTRL+ALT+S 
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Gửi tài liệu FineReader qua email  CTRL+M 

Gửi hình ảnh trang qua email CTRL+ALT+M 

In hình ảnh CTRL+ALT+P 

In văn bản CTRL+P 

 

Tr nh   n Ch nh sử  

  nh Phím t t 

Hoàn tác CTRL+Z 

Làm lại CTRL+ENTER 

C t CTRL+X 

Sao chép CTRL+C 

CTRL+INSERT 

Dán CTRL+V 

SHIFT+INSERT 

Xóa DELETE 

Chọn tất cả CTRL+A 

Tìm… CTRL+F 

Tìm tiếp F3 

Thay thế… CTRL+H 

 

Tr nh   n X m 
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  nh Phím t t 

Hiển th  cửa sổ trang F5 

Chỉ hiển th  hình ảnh trong trang F6 

Hiển th  hình ảnh và văn bản trong trang F7 

Chỉ hiển th  văn bản trong trang F8 

Hiển th  cửa sổ thu phóng CTRL+F5 

Cửa sổ tiếp theo CTRL+TAB 

Cửa sổ trước CTRL+SHIFT+TAB 

Thuộc tính... ALT+ENTER 

 

 

 

Tr nh   n T i li u 

  nh Phím t t 

Đọc CTRL+SHIFT+R 

Phân tích bố cục CTRL+SHIFT+E 

Chuyển đến trang tiếp theo ALT M I T N XU NG 

PAGE DOWN 

Chuyển đến trang trước ALT M I T N L N 

PAGE UP 

Chuyển đến trang… CTRL+G 
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Đóng trang hiện tại CTRL+F4 

 

Tr nh   n Tr ng 

  nh Phím t t 

Ðọc trang CTRL+R 

Phân tích bố cục trang CTRL+E 

Chỉnh sửa ảnh trong trang… CTRL+SHIFT+C 

Xóa tất cả v ng và văn bản CTRL+DELETE 

Xóa văn bản CTRL+SHIFT+DELETE 

Thuộc tính trang… ALT+ENTER 

 

 

 

Tr nh   n V ng 

  nh Phím t t 

V ng đọc CTRL+SHIFT+B 

Đổi loại v ng thành V ng nh n d ng CTRL+1 

Đổi loại v ng thành Văn bản CTRL+2 

Đổi loại v ng thành  ảng CTRL+3 

Đổi loại v ng thành Ảnh CTRL+4 
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Đổi loại v ng thành  ã v ch CTRL+5 

Đổi loại v ng thành Ảnh nền CTRL+6 

 

Tr nh   n C ng  ụ 

  nh Phím t t 

Trình quản lý tác vụ… CTRL+T 

Hot Folder… CTRL+SHIFT+H 

Xem từ điển… CTRL+ALT+D 

Trình biên tập ngôn ngữ CTRL+SHIFT+L 

Trình biên tập mẫu… CTRL+SHIFT+A 

Xác minh… CTRL+F7 

L i tiếp theo SHIFT+F4 

L i trước SHIFT+F5 

T y chọn… CTRL+SHIFT+O 

 

Tr nh   n Tr  giúp 

  nh Phím t t 

Trợ giúp ABBYY FineReader 11 F1 

Th ng thư ng 

  nh Phím t t 
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Đánh dấu đoạn văn bản đã chọn là in   m CTRL+B 

Đánh dấu đoạn văn bản đã chọn là in nghiêng CTRL+I 

Gạch chân đoạn văn bản đã chọn CTRL+U 

Chọn ô bảng Các phím m i tên 

Chọn cửa sổ Trang ALT+1 

Chọn cửa sổ H nh ảnh ALT+2 

Chọn cửa sổ Văn bản ALT+3 

Chọn cửa sổ Thu ph ng ALT+4 

 

 

 

 

Cách thức mua sản ph m ABBYY 
Bạn có thể mua sản ph m ABBYY từ cửa hàng trực tuyến của chúng tôi hoặc từ đối tác của chúng tôi  xem 

http://www.abbyy.com để biết danh sách đối tác của ABBYY) 

Để biết thông tin chi tiết về các sản ph m của ABBYY, vui l ng 

• truy cập trang web của chúng tôi tại http://www.abbyy.com 

• gửi email cho chúng tôi tới sales@abbyy.com 

• liên hệ văn ph ng ABBYY gần nhất 

Có thể mua phông chữ bổ sung cho các ngôn ngữ khác nhau từ www.paratype.com/shop/. 

Giới thiệu về ABBYY 
ABBYY là một trong những nhà phát triển hàng đầu thế giới cung cấp phần mềm và d ch vụ nhận dạng ký tự 

quang học, chụp tài liệu, ngôn ngữ học và biên d ch.  

Cá  sản ph m        YY b o g m: 
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Dành cho người d ng cá nhân tại nhà và văn ph ng:  

• ABBYY FineReader, hệ thống nhận dạng ký tự quang học  

• ABBYY Lingvo, từ điển điện tử dành cho máy tính để bàn và các thiết b  di động  

• ABBYY PDF Transformer, ứng dụng chuyển đổi tài liệu chuyển đổi các tệp PDF thành các đ nh dạng 

có thể chỉnh sửa và lưu tài liệu trong đ nh dạng PDF  

Dành cho doanh nghiệp:  

• ABBYY FlexiCapture, giải pháp chụp dữ liệu đa năng  

• ABBYY Recognition Server, giải pháp máy chủ tự động hóa quy trình nhận dạng ký tự quang học và 

chuyển đổi sang PDF  

• ABBYY FineReader Bank, giải pháp chụp dữ liệu để xử lý lệnh chuyển tiền và các chứng từ ngân hàng 

khác  

Dành cho nhà phát triển:  

• ABBYY FineReader Engine, bộ công cụ phát triển nhằm tích hợp công nghệ OCR và chuyển đổi tài 

liệu vào các ứng dụng Windows, Linux, MacOS và FreeBSD  

• ABBYY FlexiCapture Engine, bộ công cụ phát triển nhằm tích hợp công nghệ chụp dữ liệu và xử lý tài 

liệu vào các ứng dụng Windows  

• ABBYY Mobile OCR SDK, bộ công cụ phát triển nhằm tạo các ứng dụng nhận dạng văn bản nhỏ gọn 

cho các nền tảng di động khác nhau.  

Các tổ chức làm việc với tài liệu in trên kh p thế giới sử dụng phần mềm ABBYY để tự động hóa các công 

việc sử dụng nhiều lao động và tối ưu hóa các quy trình kinh doanh. Các sản ph m của ABBYY được sử dụng 

trong các dự án quy mô lớn của chính phủ, ví dụ như các dự án của Cơ quan Thuế vụ  c, Cơ quan điều tra 

Thuế vụ Cộng h a Latvia, Bộ Giáo dục Liên bang Nga, Bộ Giáo dục Ukraina và Chính quyền Hạt 

Montgomery, Hoa Kỳ. 

Các công nghệ do ABBYY phát triển được cấp phép bởi các công ty sau : BancTec, Canon, EMC/Captiva, 

Hewlett–Packard, Microsoft, NewSoft, Notable Solutions, Samsung Electronics. Phần mềm nhận dạng ký tự 

quang học được kết hợp với thiết b  của các nhà sản xuất hàng đầu thế giới : BenQ, Epson, Fujitsu, Fuji 

Xerox, Microtek, Panasonic, Plustek, Toshiba, Xerox và các nhà sản xuất khác. 

Trụ sở của công ty đặt tại Moscow và các văn ph ng khu vực đặt tại Đức , Hoa Kỳ, Nhật Bản, Ukraina và Đài 

Loan. 

Để biết thêm thông tin về ABBYY và các sản ph m của ABBYY, vui l ng truy cập www.abbyy.com. 

Kích hoạt và đăng ký ABBYY FineReader 

Vi phạm bản quyền phần mềm gây thiệt hại cho các nhà sản xuất phần mềm c ng như người  d ng cuối - sử 

dụng sản ph m bất hợp pháp thì không bao giờ an toàn. Phần mềm hợp pháp đảm bảo rằng bên thứ ba không 

thể đưa vào những thay đổi mã bất lợi. ABBYY thực hiện mọi n  lực để bảo vệ quyền sở hữu trí tuệ và bảo 

mật của khách hàng của mình thông qua nhiều biện pháp chống vi phạm bản quyền . 

Sản ph m phần mềm ABBYY bao gồm công nghệ bảo vệ đặc biệt ngăn việc sử dụng trái phép của những 

người không tham gia thỏa thuận cấp phép với ABBYY. 

Để có thể chạy ABBYY FineReader trong chế độ đầy đủ, bạn cần kích hoạt chương trình. 

Đăng ký là t y chọn và cung cấp một số lợi ích. 
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  i dung  hư ng 

• Kích hoạt ABBYY FineReader  

• Đăng ký ABBYY FineReader  

• Chính sách quyền riêng tư  

 

Kích hoạt ABBYY FineReader 
Sau khi bạn cài đặt ABBYY FineReader 11, bạn cần kích hoạt chương trình để có thể chạy chương trình 

trong chế độ đầy đủ. Trong chế độ hạn chế, một số tính năng sẽ b  vô hiệu, t y vào phiên bản và khu vực của 

bạn. 

Quá trình kích hoạt chỉ mất vài phút. Một Trình hướng dẫn kích hoạt sẽ giúp bạn gửi dữ liệu cần thiết để kích 

hoạt bản sao của bạn tới ABBYY và đổi lại, bạn sẽ nhận được mã kích hoạt. 

 u n trọng! Một số phiên bản của sản ph m được kích hoạt tự động qua Internet và không yêu cầu người 

d ng xác nhận thêm. 

Để kích hoạt ABBYY FineReader: 

1. Trên trình đơn Tr  giúp, nhấp vào  í h ho t    YY Fin    d r… 

2. Làm theo hướng dẫn của Trình hướng dẫn kích hoạt . 

Khi bạn chọn kích hoạt bản sao qua điện thoại hay e -mail, bạn sẽ phải nhập mã kích hoạt hoặc cung 

cấp đường dẫn đến tệp kích hoạt trong hộp thoại tương ứng của Trình hướng dẫn kích hoạt .  

Sau khi bạn đã kích hoạt bản sao của mình, ABBYY FineReader sẽ chạy trên máy tính này trong chế độ đầy 

đủ. 

Th ng tin thêm về phư ng th   kí h ho t 

• Qua Internet 

Kích hoạt được thực hiện tự động và chỉ mất vài giây để hoàn thành. Cần có kết nối Internet hoạt động 

đối với phương thức này.  

• Qua email 

Chương trình sẽ yêu cầu bạn gửi thư email tới ABBYY có thông tin cần thiết để kích hoạt ABBYY 

FineReader. Thư email sẽ được tạo tự động. Bạn sẽ nhận được mã kích hoạt trong thư trả lời .  

 u n trọng! Đảm bảo không thay đổi trường chủ đề và nội dung của thư email được tạo để đảm bảo 

thư trả lời nhanh từ robot email.  

•  u   i n tho i 

Chọn quốc gia của bạn trong hộp thoại tương ứng của Trình hướng dẫn kích hoạt . Trình hướng dẫn sẽ 

hiển th  số điện thoại của văn ph ng ABBYY gần nhất hoặc đối tác ABBYY trong khu vực của bạn . 

Thông báo số sêri và ID sản ph m được hiển th  trong Trình hướng dẫn kích hoạt cho người quản lý h  

trợ kỹ thuật của ABBYY.  

 u n trọng! Mã kích hoạt có thể rất dài và có thể mất một lúc để nhập qua điện thoại .  

• Đăng k  

Quá trình kích hoạt được thực hiện tự động nếu bạn chọn gia hạn giấy phép.  

Trình hướng dẫn kích hoạt tạo ID sản ph m duy nhất . Tham số này được tạo trên cơ sở dữ liệu cấu hình máy 

tính của bạn tại thời điểm kích hoạt. Tham số này không bao gồm bất kỳ thông tin cá nhân, thông tin về mẫu 



ABBYY FineReader 11 Hướng dẫn sử dụng 

102 

 

máy tính, phần mềm được cài đặt, cài đặt người d ng hoặc dữ liệu được lưu trữ nào. Ngoài ID sản ph m, số 

sêri, tên và phiên bản sản ph m và ngôn ngữ giao diện của ABBYY FineReader được truyền tới máy chủ 

trong quá trình kích hoạt. Thông tin này là b t buộc để chọn ngôn ngữ thích hợp và nội dung của thư trả lời 

kích hoạt và sẽ không được sử dụng cho bất kỳ mục đích nào khác . 

Bạn có thể cài đặt lại ABBYY FineReader trên máy tính mà chương trình đã được cài đặt với tần suất mà bạn 

muốn, mà không cần kích hoạt lại. Trình hướng dẫn kích hoạt phát hiện và cho phép thay đổi đối với cấu 

hình máy tính của bạn. Các bản nâng cấp nhỏ sẽ không yêu cầu kích hoạt lại . Nếu các bản nâng cấp lớn được 

thực hiện đối với hệ thống  ví dụ: nếu bạn đ nh dạng đ a cứng hoặc cài đặt lại hệ điều hành , bạn có thể cần 

có mã kích hoạt mới. 

Sau khi bạn kích hoạt ABBYY FineReader 11 Corporate Edition, bạn c ng sẽ có quyền truy cập vào ABBYY 

Business Card Reader, một ứng dụng thuận tiện cho phép bạn quét danh thiếp , chụp dữ liệu danh bạ và xuất 

danh bạ đã chụp thành các đ nh dạng điện tử khác nhau. 

Đăng ký ABBYY FineReader 

Chúng tôi khuyên bạn nên đăng ký bản sao ABBYY FineReader  11. 

Cá  l i í h khi  ăng k : 

1. H  trợ kỹ thuật miễn phí  

2. Thông báo email về bản phát hành ABBYY mới  

3.  NG D NG T NG TH M  Khi bạn đăng ký ABBYY FineReader 11 Professional Edition, bạn nhận 

được ABBYY Screenshot Reader miễn phí. ABBYY Screenshot Reader tạo ảnh chụp màn hình của 

phần bất kỳ trên màn hình của bạn và thực hiện OCR trên các v ng chứa văn bản .*  

 ưu  : Có thể b t buộc phải đăng ký đối với một số phiên bản phần mềm miễn phí của sản ph m. Nếu bạn đã 

nhận được phiên bản phần mềm miễn phí yêu cầu đăng ký, sản ph m sẽ không hoạt động nếu bạn không đăng 

ký bản sao của mình. 

Đ   ăng k  bản s o    YY Fin    d r, th   hi n m t trong  á   á h s u: 

• Điền vào biểu mẫu đăng ký khi kích hoạt chương trình .  

 ưu  : Nếu bạn không đăng ký chương trình trong quá trình kích hoạt , bạn luôn có thể làm như vậy 

sau. 

• Trên trình đơn Tr  giúp, nhấp vào Đăng k  ng  … và điền vào biểu mẫu đăng ký.  

• Đăng ký bản sao của bạn trên trang web ABBYY.  

• Liên hệ với văn ph ng ABBYY gần nhất.  

__________________________ 

* Trong ABBYY FineReader 11 Corporate Edition, ABBYY Screenshot Reader luôn s n có và không yêu cầu 

đăng ký. 

 

Chính sách quyền riêng tư 
Bạn đồng ý truyền dữ liệu cá nhân của mình tới ABBYY trong quá trình đăng ký phần mềm ABBYY 

FineReader 11. Bạn c ng đồng ý rằng ABBYY có thể thu thập, xử lý và sử dụng dữ liệu nhận được từ bạn 

tuân theo các điều khoản của Thỏa thuận cấp phép. Mọi thông tin cá nhân do bạn cung cấp sẽ chỉ được sử 
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dụng trong nhóm công ty của ABBYY và sẽ không được tiết lộ cho bất kỳ bên thứ ba nào trừ khi ABBYY b t 

buộc phải làm vậy theo luật hiện hành hoặc theo Thỏa thuận cấp phép. 

ABBYY có thể gửi thư email chứa tin tức về sản ph m, thông tin giá cả, ưu đãi đặc biệt và các thông tin về 

sản ph m và công ty khác chỉ khi bạn đồng ý nhận những thông tin đó từ ABBYY bằng các h chọn t y chọn 

tương ứng trong hộp thoại đăng ký sản ph m. Bạn có thể xóa đ a chỉ email của mình khỏi danh sách gửi thư 

bất kỳ lúc nào bằng cách liên hệ với ABBYY. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

H  trợ kỹ thuật 

Nếu bạn có th c m c về việc sử dụng ABBYY FineReader , vui l ng tham khảo tất cả các tài liệu bạn có 

 Hướng dẫn sử dụng và Trợ giúp  trước khi liên hệ với d ch vụ h  trợ kỹ thuật của chúng tôi . Bạn c ng có thể 

muốn duyệt phần h  trợ kỹ thuật trên trang web ABBYY tại www.abbyy.com/support — bạn có thể tìm thấy 

câu trả lời cho câu hỏi của bạn tại đó. 

Chuyên gia d ch vụ h  trợ kỹ thuật của chúng tôi sẽ cần các thông tin sau để trả lời câu hỏi của bạn một cách  

thành thạo:  

• Tên và họ của bạn 

• Tên công ty hoặc tổ chức của bạn  nếu có) 

• Số điện thoại của bạn  hoặc fax hoặc email)  

mk:@MSITStore://lingvo/abbyy/R&D%20Department/Fine%20Reader/Build/FineReader%2011.0/Results/FineReader%20Install%2011.0.502.415/WinFinal/FineReader62.chm::/ABBYY_Offices.htm
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• Số sêri của gói ABBYY FineReader hoặc ID h  trợ. ID h  trợ là đ nh danh duy nhất về số sêri , chứa 

thông tin về giấy phép và máy tính của bạn. Để xem ID h  trợ của bạn, chọn Tr  giúp>Giới 

thi u…>Th ng tin giấ  ph p.  

• Số phiên bản (xem Tr  giúp>Giới thi u… và tìm trường Phiên bản)  

• Mô tả chung về sự cố của bạn và toàn bộ văn bản của thông báo l i  nếu có)  

• Loại máy tính và bộ xử lý của bạn 

• Phiên bản hệ điều hành Windows của bạn 

• Mọi thông tin khác bạn cho là quan trọng 

Bạn có thể thu thập một số thông tin ở trên tự động: 

1. Chọn Tr  giúp>Giới thi u… 

2. Trong hộp thoại Giới thi u về ABBYY FineReader, nhấp vào nút Th ng tin h  th ng…. 

Hộp thoại sẽ mở ra hiển th  một số thông tin bên trên. 

 u n trọng! Chỉ những người d ng được đăng ký mới đủ điều kiện đối với h  trợ kỹ thuật miễn phí . Bạn có 

thể đăng ký bản sao ứng dụng trên trang web ABBYY hoặc bằng cách chọn  Tr  giúp Đăng k  ng  … 


